Zarzadzenie Nr 521
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
z 12 grudnia 2016 r.

zmieniajace  zarzadzenie  Dyrektora  Centralnej Komisji  Egzaminacyjnej
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506), na podstawie art. 9d ust. 7 oraz 9d ust. 2 w zw. z ust.3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje.

§1

W zarzadzeniu nr 376 Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 24 lipca 2014 r.
W sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukcji w sprawie organizacji i okresu dziatania archiwum zaktadowego Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej zalgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Pozostale zapisy zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§3

Zobowigzuje dyrektorow okregowych komisji egzaminacyjnych do wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt o tresci jak w zalaczniku w kierowanych przez nich jednostkach
z dniem 1 stycznia 2017 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 1.

DYREKTOR CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ




Zalacznik nr 1
do zarzgadzenia nr 521
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Okregowych Komisji Egzaminacyjnych



OBJASNIENIA:

1. Konstrukcja jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej wykazem akt, opiera si¢
na.

1) jednolitosci klasyfikowania dokumentacji w oparciu o kryteria rzeczowe;

2) systemie klasyfikacji dziesigtnej;

3) ustaleniu kwalifikacji archiwalnej dla klas na koncowym etapie podziatu w wykazie
akt;

4) ujeciu w wykazie akt wszystkich zagadnien, ktorymi zajmuje si¢ Centralna Komisja
Egzaminacyjna oraz okrggowe komisje egzaminacyjne, a tym samym catosci
dokumentacji, ktéra powstaje i jest gromadzona w zwigzku z realizowaniem tych
zagadnien.

2. Jednolito$¢ klasyfikacji dokumentacji, o ktdrej mowa w pkt. 1. 1, polega na jej
niezalezno$ci od struktury organizacyjnej jednostki organizacyjnej 1 od podziatu
kompetencji wewnatrz jednostki organizacyjne;j.

3. Oparcie budowy wykazu akt na systemie klasyfikacji dziesietnej, o ktorej mowa w pkt. 1.
2, polega na dokonaniu podziatu wszystkich zagadnien, ktorymi zajmuje si¢ Centralna
Komisja Egzaminacyjna oraz okrggowe komisje egzaminacyjne, a tym samym catosci
wytwarzanej 1 gromadzonej w zwigzku z tym dokumentacji, na maksymalnie dziesi¢¢
Klas pierwszego rzedu, zwanych dalej ,klasami glownymi”. W ramach kazdej klasy
glownej dokonuje si¢ podziatu na klasy drugiego rzedu (minimum — dwie, maksimum —
dziesi¢¢). Dalszy podziat klas na klasy kolejnych rzgdow dokonywany jest analogicznie
az do stworzenia klasy koncowej, czyli klasy oznaczonej kategorig archiwalng, dla ktore;j
prowadzi si¢ spis spraw lub w ramach ktorej grupuje si¢ dokumentacje bez wymogu
rejestracji w ramach spraw.

4. Ustalenie dla klas koncowych kwalifikacji archiwalnej polega na przyporzadkowaniu
tym klasom oznaczen kategorii archiwalnej, wynikajacych odpowiednio z przepisow
wydanych na podstawie art. 5 ust. 2 lub art. 5 ust. 2b ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

5. Wykaz akt cechuje si¢ budowa logiczna, czyli kazda klasa jest rzeczowo powigzana
z klasg wyzszego 1 nizszego rzgdu, przy czym klasa nizszego rzedu zawsze wywodzi si¢
z klasy wyzszego rzedu. W ten sposob klasa wyzszego rzedu miesci w sobie wszystkie
zagadnienia przyporzadkowane do klas nizszego rzedu w ramach tej klasy.

6. Kazda klasa otrzymuje symbol klasyfikacyjny stanowigcy kombinacj¢ cyft:
1) dlaklas pierwszego rzedu to symbole jednocyfrowe od ,,0” do ,,9”;
2) dlaklas drugiego rzedu to symbole dwucyfrowe od ,,00” do ,,99”;
3) dlaklas trzeciego rzedu to symbole trzycyfrowe od ,,000” do ,,999”;
4) dlaklas czwartego rzedu to symbole czterocyfrowe od ,,0000” do ,,9999”
5) dla klas pigtego rzedu to symbole pigciocyfrowe od ,,00000” do ,,99999”.



Symbole klasyfikacyjne
I II III IV \"
0
00
000
0000
00000
0001 00001
001
01
010
011
0110
0111
1
10
100
101
1010
1011
11
110
111

Wolne klasy wykazu akt moga by¢ wykorzystane przez Centralng Komisj¢
Egzaminacyjng oraz okregowe komisje egzaminacyjne do dodania nowych klas, w trybie
i na zasadach okreslonych w instrukcji kancelaryjnej CKE i OKE.

Na opis klasy w wykazie akt sktadajg sig:

1) symbol klasyfikacyjny, o ktdrym mowa w pkt 6;

2) hasto klasyfikacyjne, czyli sformutowanie nazwy zagadnienia;

3) w przypadku klas koncowych — kategoria archiwalna, o ktérej mowa w pkt 4.

Na opis klasy moze sktada¢ sie, w razie potrzeby, uszczegdélowienie hasta
klasyfikacyjnego przez wyjasnienia i szczegélowy komentarz na temat rodzaju
dokumentacji, sposobu jej prowadzenia, nietypowych metod liczenia okresow
przechowywania lub okreslenia kryteriéw dla przysztej ekspertyzy archiwalne;.



SPIS KLAS PIERWSZEGO I DRUGIEGO RZEDU

ZARZADZANIE

00 | Gremia kolegialne

01 | Organizacja

02 | Zbiory aktow normatywnych, legislacja i obstuga prawna

03 | Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczo$¢ 1 analizy

04 | Informatyzacja

05 | Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy i interpelacje

06 | Reprezentacja i promowanie

07 | Wspoldziatanie z innymi podmiotami

08 | Programy i projekty wspotfinansowane ze srodkéw zewngtrznych, w tym Unii
Europejskiej

09 | Kontrole, audyt, szacowanie ryzyka
SPRAWY KADROWE

10 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw kadrowych

11 | Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form
zatrudnienia

12 | Ewidencja osobowa

13 | Bezpieczenstwo 1 higiena pracy

14 | Szkolenie i doskonalenie zawodowe 0s6b zatrudnionych

15 | Dyscyplina pracy

16 | Sprawy socjalno-bytowe pracownikow

17 | Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI

20 | Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace
zagadnien z zakresu spraw administracyjnych

21 | Inwestycje i remonty

22 | Administrowanie i eksploatowanie obiektow

23 | Gospodarka materialowa

24 | Transport, tacznos¢, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna

25 | Ochrona obiektow i mienia oraz sprawy obronne

26 | ZamoOwienia publiczne
FINANSE I OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA

30 | Regulacje, zasady ekonomiczno- finansowe

31 | Planowanie i realizacja budzetu

32 | Rachunkowos¢, ksiegowos¢ 1 obstuga kasowa

33 | Obstuga finansowa funduszy i §rodkéw specjalnych

34 | Inwentaryzacja

35 | Dyscyplina finansowa
PRZYGOTOWANIE MATERIALOW I EGZAMINATOROW DO
EGZAMINOW

40 | Przepisy 1 interpretacje dotyczace przygotowania egzaminOw

41 | Prace nad informatorami i arkuszami egzaminacyjnymi do egzaminow




42

Szkolenie kandydatow na egzaminatorow i egzaminatorow

43

Rejestrowanie kandydatéw na egzaminatorow i egzaminatoroéw

PRZEPROWADZANIE EGZAMINOW

50

Przepisy, interpretacje i procedury przeprowadzania egzamindw

o1

Ewidencja placéwek oswiatowych i szkot przeprowadzajacych egzaminy oraz
uczniow

52

Przygotowanie egzamindw

53

Przebieg egzaminow

54

Wydawanie zaswiadczen, swiadectw, dyplomow

55

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

56

Sprawy z zakresu sprawdzianu széstoklasisty przeprowadzanego do roku
szkolnego 2015/2016

BADANIA EWALUACYJNE | ANALIZY EGZAMINOW

60

Przepisy, wyjasnienia i interpretacje dotyczace przeprowadzania badan
ewaluacyjnych

61

Badania ewaluacyjne egzamindéw

62

Testy diagnostyczne

63

Edukacyjna Warto$¢ Dodana - EWD




OKE /WOA /021/15/ 2016

Zarzadzenie nr 15 / 2016
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
z dnia 27 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie Jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

Na podstawie:

1) art. 9c ust. 1a oraz art. 9d ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.
U.z 2016 r. poz. 1943)

2) art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
22016 r. poz. 1506)

3) Zarzadzenia Nr 521 Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

zarzgdzam, co nastepuje:

81
Wprowadzam w zycie Jednolity rzeczowy wykaz akt w Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Kierownikow podlegtych komadrek organizacyjnych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej zobowigzuje do
rejestrowania i przekazywania dokumentéw do archiwum zaktadowego zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

§3
Wykonanie  niniejszego  zarzadzenia  powierzam  kierownikowi  Wydziatu = Organizacyjno-
Administracyjnego.

§4
Traci moc:
1) Zarzadzenie Nr 4/2013 Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu z dnia
8 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt w OKE
we Wroctawiu.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

mgr Wojciech Malecki



JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNE)
we Wroctawiu



Symbole klasyfikacyjne . . Oznaczen‘!e Oznaczer!!e L. . .
Hasto klasyfikacyjne kategorii kategorii Uszczegotowienie hasta klasyfikacyjnego
archiwalnej CKE | archiwalnej OKE

Lo I IV Vv ) ]

1 2 3 4 5 6 7 8 9

0 ZARZADZANIE

00 |Gremia kolegialne

Sktad, programy, materiaty, notatki, uchwaty, protokoty.
Do kategorii A kwalifikuje sie: dane o sktadzie, materiaty
na obrady, protokoty z posiedzen, uchwaty, wnioski,
t A laminy, itp. Dok tacja obstugi

000 Rada Naukowa (organ doradczy) A - stenogramy, reguiaminy, 1tp. Jokumentacia obsiugl
organizacyjno-technicznej (np. korespondencja
operatywna). Kazde posiedzenie stanowi odrebng sprawe.
Dokumentacja dotyczaca danego posiedzenia moze by¢
wtgczona do osobnej teczki

Narady organizowane przez Centralng Komisj
001 y & . P 5! ,JQ A A Zaproszenia, informacje, prosby
Egzaminacyjng (w ramach koordynacji zadan)
s . ; . Sktad, protokoty z posiedzen, opracowania, sprawozdania,
Whtasne komisje i zespoty (state i dorazne) w tym kolegium
002 . . ) poty ( Jwity g A A whioski i postulaty, rodzaje dokumentacji i jej kwalifikacja
kierownicze jak przy klasie 000
W tym w posiedzeniach organdw jednostek nadrzednych

003 Udziat w obcych gremiach kolegialnych A A lub nadzorujacych (wtasne wystapienia, referaty,
opracowania itp.)

004 Narady pracownicze A A Protokoty, sprawozdania, wnioski
Do kategorii A kwalifikuje sie: dane o sktadzie, materiaty
na obrady, protokoty posiedzen, uchwaty, wnioski,

005 Rada Konsultacyjna OKE - A stenogramy, regulaminy, itp. Kazde posiedzenie stanowi
odrebng sprawe i dokumentacja dotyczaca danego
posiedzenia moze by¢ wtgczona do osobnej teczki

01 |Organizacja
Dot. m.in. aktéw zatozycielskich, statutéw, regulaminéw
organizacyjnych, zmian organizacyjnych, tworzenia

010 Organizacja A A i likwidacji, taczenia, rejestracji i odpisdw z rejestrow
nadanie numeru NIP, REGON, itp. oraz wszelkiej
korespondencji w ww. sprawach

Petnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow i
011 R ! P ! y podp W tym ich rejestry, bankowe karty wzoru podpisu
podpisy elektroniczne
0110 Wzory podpiséw i podpisy elektroniczne BE10 BE10
0111 Rejestr upowaznien i petnomocnictw BE10 BE10
012 Ochrona i udostepnianie informacji ustawowo
chronionych oraz informacji publicznej

Jednolity rzeczowy wykaz akt Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
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Woyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
dotyczace zagadnien z zakresu ochrony i udostepniania

0120 . .. . . . A A
informacji ustawowo chronionych oraz informacji
publicznej
0121 Ochrona informacji niejawnych
01210 Akta postepowan sprawdzajacych B20 B20
01211 Protokofyi nojcatki z k<.)n,troli informécji niej_awnych ) B10 B10
i przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji
01212 Dziennik ewidencyjny B10 B10
01213 Rejestr wydanych przedmiotéw B10 B10
01214 V\'/y'kaz 0s6b posiadajgcych dostep do informacji 810 810
niejawnych
01215 Dokumentacja informacji niejawnej B5 B5 Plan informacji niejawnych i bezpieczerstwo osobowe
0122 Ochrona danych osobowych BE10 BE10
0123 Udostepnianie informac;ji publicznej BE10 BE10
013 Obstuga kancelaryjna
. . . . ST W tym instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz
0130 'Przeplsy'kancelaryjne | archiwalne oraz wyjasnienia A A akt, instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum
i poradnictwo zaktadowego oraz korespondencja w ww. sprawach
0131 Srodki do rejestrowania i kontroli obiegu dokumentacji B5 B5 W tym pomocniczy rejestr kor.ESpondenCJ" ksigzka
pocztowa, rejestry przesytek, itp.
0132 Opracowanie oraz wdrazanie wzoréw formularzy oraz ich A A
wykazy
0133 Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich wzory odciskowe A A ;;Zg czym zamowienia i realizacja zamowiert przy klasie
0134 Prenumerata czasopism i innych publikacji B5 B5 Zaméwienia
0135 Przekézyw:?\nle q?kumentaCJl w zwgzku ze zmianami A A
organizacyjnymi i kompetencyjnymi
. Przy czym przepisy kancelaryjne i archiwalne
014 Archiwum zaktadowe klasyfikowane sg przy klasie 0140
. . . . Przy czym sposéb prowadzenia ewidencji uregulowano w
0140 EW|derTc1a dokumentacji przechowywanej A A instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
w archiwum zaktadowym archiwum zaktadowego
0141 Przekazywanie dokumentacji do archiwum panstwowego A A
W tym korespondencja, protokoty oceny dokumentacji
0142 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A A niearchiwaine, spisy dokumentaci przekazywanej na

makulature, protokoty potwierdzajace zniszczenie
dokumentaciji

Jednolity rzeczowy wykaz akt Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
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Udostepnianie i wypozyczanie dokumentacji w archiwum

W tym zezwolenia, karty lub ksiegi (rejestry)

administracyjnym

0143 zaktadowym B> B5 udostepniania i wypozyczania akt
Profilaktyka i konserwacja dokumentacji
0144 N : ) BE10 BE10
w archiwum zaktadowym
0145 Skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym A A
0146 Dziatalnos¢, funkcjonowanie archiwum zaktadowego B5 B5 W tym korespondencja z podmiotami zewnetrznymi
015 Zbiory biblioteczne
0150 Ewidencja zbioréw bibliotecznych BES BES Ksiegi (rejestry) inwentarzowe, katalogi, bazy danych
0151 Gromadzenie zbioréow bibliotecznych BES BES Zakupy zbioréw, prenumeraty, dary, wymiany
0152 Udostepnianie zbioréw bibliotecznych B2 B2
016 System zarzadzania jakoscia
0160 Wdrazanie systemu zarzadzania jakoscig - A
0161 Polityka jakosci i ksiega jakosci oraz ich zmiany - A
0162 Procedury oraz instrukcje dotyczace zarzadzania jakoscig A
oraz ich zmiany
0163 Audity jakos$ci zewnetrzne i wewnetrzne - A
0164 Doskonalenie systemu zarzadzania jakoscia - BES
0165 PrOV\fa-dzenle i koordynacja dziatan w systemie zarzadzania i BS Korespondendja
jakoscia
02 |Zbiory aktéw normatywnych, legislacja i obstuga prawna
Zbidr aktéw normatywnych wtadz i organdw nadrzednych ia liczy si
020 - ywny g eany BE10 BE10 Okres p.rzechowywanla liczy sie od daty utraty mocy
i innych prawnej aktu
Komplet podpisanych zarzadzen, polecen stuzbowych,
komunikatéw, instrukgji, pism okdlnych oraz ich rejestry.
Kazdy rodzaj aktéw normatywnych mozna grupowac
021 Zbiér aktéw normatywnych A A oddzielnie na kazdy rok kalendarzowy. Zatozenie i
prowadzenie sprawy w zwigzku z przygotowywaniem
danego aktu nastepuje we wtasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajacych merytorycznie zakresowi danego aktu
022 Zbior uméw BE10 BE10 Egzemplarz z !<5|egow056|, projektéw umow zawieranych
przez wtasng jednostke
023 Opiniowanie projektéw aktéw prawnych A A w tym Rozporzadzen
Sprawy sgdowe i sprawy w postepowaniu ia liczy si i
024 p Y sq p Y W postep BE10 BE10 Okres przechowywania liczy sie od daty wykonania

prawomocnego orzeczenia lub umorzenia sprawy

Jednolity rzeczowy wykaz akt Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
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03 |Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczos¢ i analizy
Wyijasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
030 dotyczace sposobu opracowania strategii, programow, A A
plandéw, sprawozdan i analiz
031 Strate.gle,, prggramy, plany i sprawozdania z innych B5 B5 Przesytane do wiadomosci lub wykorzystania
podmiotéw (jednostek obcych)
Jezeli te dokumenty majg charakter czgstkowy i mieszczg
sie co do zakresu i rodzaju danych w danych zawartych w
032 Strategie, programy, plany i sprawozdania A A dokumentach o wigkszym zakresie czasowym, to mozna
akta spraw w zakresie opracowania tych dokumentéw
o charakterze czgstkowym zakwalifikowa¢ do kategorii BS
Jezeli sprawozdania czgstkowe w danym roku s3 zgodne
co do zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o
033 Sprawozdawczos¢ statystyczna A A wiekszym zakresie czasowym, to mozna akta spraw
w zakresie sprawozdawczosci czagstkowej zakwalifikowaé
do kategorii B5
034 Anal'lzy tematyc'zne Iup przekro!owe. Analizy dziatalnosci, A A Wasne oraz sporzadzane jako odpowiedzi na ankiety
analizy ekonomiczne, inne analizy
Informacje o charakterze analitycznym i sprawozdawczym
035 R ) L, yezny P v A A Inne niz w klasie 034; np. dla organu nadrzednego
dla innych podmiotéw
a Zakup i eksploatacja komputeréw i infrastruktury —
04 |Informatyzacja w klasie 230
Wyijasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
040 V) .p , ) P . y p A A W tym Polityka Bezpieczenstwa Informatycznego
dotyczace zagadnien z zakresu informatyzacji
Projektowanie, homologacje, wdrazanie i eksploatacja W tym sprawy bezpieczeristwa systeméw; przy czym akta
041 J Lo g ,J ! . P ) BE10 BE10 spraw dotyczgcych wszelkiego rodzaju instrukcji
oprogramowania i systeméw teleinformatycznych kwalifikowane s3 do kategorii A
042 Licencje na oprogramowanie i systemy teleinformatyczne B5 B5
. . . , Ok h iali ie od daty utrat ien
043 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systeméw B10 B10 dosrte:prijrzec owywania ficzy si od daty utraty uprawnien
044 Projektowanie i eksploatacja stron internetowych BE10 BE10
. . . . Poszczegdlne pliki umieszczane na stronie powinny by¢
Informacje zamieszczane na stronie, w tym ogtoszenia z
045 . J ! Y g BE10 BE10 archiwizowane w formie elektronicznej lub wydruku
jednostek nadrzednych i ewidencjonowane w formie kart opisowych
046 Ewidencja stosowanych systeméw informatycznych i A A
programoéw
047 Bezpieczenstwo systemdw informatycznych B10 B10
05 |Skargi, wnioski, petycje, postulaty, inicjatywy i interpelacje
Woyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
050 dotyczace skarg, wnioskow, petycji, postulatdw, inicjatyw A A
i interpelacji
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051 Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio A A W tym ich rejestr
Dotyczy skarg i wnioskow, ktdre nie mieszczg sie w
052 Skargi i wnioski przekazywane do zatatwienia wedtug BES BES zadaniach wtasnej jednostki, a zostaty do niej skierowane
wiasciwosci przez pomytke lub ze wzgledu na brak wiedzy
whioskodawcy
053 Petycje, postulaty i inicjatywy obywatelskie A A
054 Interpelacje i zapytania A A W tym postéw, senatoréw, radnych
Dotyczy spraw, ktére nie mieszczg sie w zadaniach
055 Sprawy odestane do zatatwienia innym podmiotom B2 B2 wiasnej jednostki, a zostaty do niej skierowane przez
pomytke lub ze wzgledu na brak wiedzy wnioskodawcy
056 Analiza skarg i wnioskow A A
06 |Reprezentacjai promowanie
060 Wyijasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne w A A
zakresie reprezentacji i promowania dziatalnosci
061 Patronaty A A
062 Kontakty ze srodkami publicznego przekazu
Informacje wtasne dla srodkéw publicznego przekazu,
0620 odpowiedzi na informacje medialne, konferencje i A A
wywiady
0621 Monitoring srodkdéw publicznego przekazu A A W tym tzw. wycinki prasowe
063 Promocja i reklama dziatalnosci wtasnej jednostki A A Witym u‘.jZ'a?WtargBCh’ wystawach oraz materiafy
promocyjne i reklamowe
Wtasne wydawnictwa oraz udziat w obcych
064 v v A A
wydawnictwach
Techniczne wykonanie materiatéw promocyjnych i
065 ne wykon promocyiny BS BS
wydawnictw oraz ich rozpowszechnianie
066 Zbidr zaproszen, zyczen, podziekowan, kondolencji B5 B5 Inne niz wchodzace w akta spraw
067 Prace naukowo- badawcze A A
07 |Wspotdziatanie z innymi podmiotami W kraju i za granica
Wyijasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
070 vl Lerpretacie, opinie oraz akty pre B10 B10
dotyczace wspétdziatania z innymi podmiotami
071 Naw!azy'wanl'e kqntaktc?w ! Okr_ES|an!e Zakresu_ . A A Przy czym zbiér umoéw i porozumien przy klasie 073
wspotdziatania z innymi podmiotami na gruncie krajowym
072 Kontakty z podmiotami zagranicznymi
Nawigzywanie kontaktow i okreslanie zakresu B L - )
0720 s o . . . . . A A Przy czym zbiér uméw i porozumien przy klasie 073
wspotdziatania z innymi podmiotami zagranicznymi
0721 Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli wtasnej jednostki BE10 BE10
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0722 Przyjmowanie przedstawicieli i gosci z zagranicy BE10 BE10
073 Umowy i porozumienia z innymi podmiotami dotyczgce A A Okres przechowywania liczy sie od daty wygasniecia
zakresu i sposobu wspoétdziatania umowy lub jej anekséw
074 Konferfenqe, Zjazdy, sympozja, sesje, fora krajowe i A A W tym organizacja wiasnych, jak i udziat w obcych
zagraniczne
08 |Programy i projekty wspoétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej Sprawy finansowe przy klasie 33
Wyijasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
080 dotyczace zagadnien z zakresu programowania i realizacji A A
projektéw finansowanych ze srodkéw zewnetrznych w
tym korespondencja projektowa
Whnioskowanie o udziat w programach i projektach
081 finansowanych ze srodkéw zewnetrznych oraz ich A A W tym przygotowanie i sktadanie wnioskéw
realizacja
09 Kontrole, audyt’ szacowanie ryzyka Planowanie i sprawozdawczos¢ przy klasie 03
Woyjasnienia, interpretacje, opinie oraz akty prawne
090 dotyczace zagadnien z zakresu kontroli, audytu, A A
szacowania ryzyka
091 Kontrole
Protokoty, sprawozdania z kontroli, wnioski, zarzadzenia i
0910 Kontrole zewnetrzne A A \livy‘staplenla pokontrolr}e, sprawozdania z ich realizacji.
azda kontrola stanowi osobng sprawe, w tym kontrole
przeprowadzone w OKE przez CKE
Protokoty, sprawozdania z kontroli, wnioski, zarzadzenia i
0911 Kontrole wewnetrzne A A wystgpienia pokontrolne, sprawozdania z ich realizacji.
Kazda kontrola stanowi osobng sprawe
0912 Ewidencja kontroli A A
092 Audyt A A Dokumentacja w tym sprawozdania, uwagi, wytyczne
093 Szacowanie ryzyka dla realizacji zadan A A

SPRAWY KADROWE

10 |Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce zagadnien z zakresu spraw kad

rowych

Wtasne regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia,

opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw

kadrowych

100 interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce zagadnien A A m.in. regulamin pracy, wykazy etatéw, umowy zbiorowe
z zakresu spraw kadrowych
Otrzymane od organdw i jednostek zewnetrznych
o . PSR . Jezeli regulacje te dotyczg bezposrednio pracownikéw
regulacje, ich projekty oraz wyjasnienia, interpretacje,
101 g ) projexty vl P ) BE10 BE10 jednostki to kwalifikuje sie akta spraw ich dotyczacych do

kategorii A
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Kontakty i wymiana informacji ze zwigzkami zawodowymi
102 1wy ) 3 y B10 B10
w sprawach kadrowych
103 Postepowanie w sprawach mobbingu A A
11 | Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz innych form zatrudnienia
Przy czym okres przechowywania ofert kandydatéw
110 Zapotrzebowanie i nabér kandydatéw do pracy B5 B5 nieprzyjetych i tryb ich niszczenia wynika z odrebnych
przepisow
Akta os6b przyjetych odktada sie do akt osobowych; przy
. czym dokumentacje posiedzen komisji klasyfikuje sie przy
111 Konkursy na stanowiska klasie ,,Wtasne komisje i zespoty (state i dorazne)”
w ramach grupy rzeczowej 00
Konkursy na stanowiska kierownikéw jednostek
1110 Y J BES BES
nadzorowanych
Sprawy ze stosunku pracy kierownikéw iednostek Powotania, odwotania, ustalone wynagrodzenia, nagrody
1111 pd ¥ h pracy J BES BES i dodatki, $wiadczenia wynikajace z zawartego stosunku
nadzorowanyc pracy
112 Obstuga zatrudnienia
1120 Obstuga zatrudnienia kierownika jednostki BE10 BE10
. o W tym zakonczenia stosunku pracy; akta dotyczace
1121 Obstuga zatrudnienia pracownikow B5 B5 konkretnych pracownikéw odktada sie do akt osobowych
m. in. delegowanie, przeniesienia, zastepstwa, awanse,
. . . s podwyzki, przydziat; akta dotyczace konkretnych
1122 Rozmieszczanie i wynagradzanie pracownikdéw B5 B5 pracownikow odktada sie do akt osobowych danego
pracownika
. L - . . P kta dot 5Inych ik
1123 Opiniowanie i ocenianie 0sdb zatrudnionych B5 B5 r2y czym akta dotyczace poszczegomych pracowniiow
mozna odtozy¢ do akt osobowych danego pracownika
1124 Staze absolwenckie i praktyki B10 B10
1125 Wolontariat BE10 BE10
113 Prace zlecone (umowy cywilnoprawne)
1130 Prace zlecone ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne B50 B50 W tym listy ptac
1131 Prace zlecone bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne B5 B5 W tym listy ptac
114 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych pracownikow
1140 Nagrody BE10 BE10 mozna odtozy¢ do akt osobowych danego pracownika
. . . P kta dot 5Inych ik
1141 Odznaczenia panstwowe, samorzadowe i inne BE10 BE10 rey czym axta Cotyczace poszczegoinych pracownixow
mozna odtozy¢ do akt osobowych danego pracownika
1142 Wyrdznienia B5 B5 np. podziekowania, listy gratulacyjne, dyplomy, pochwaty
1143 Karv dvscvolinarne i inne kar B*) B*) (*) Okres przechowywania uzalezniony jest od
y ayscyp Y obowigzujacych przepiséw prawa
115 Wojskowe sprawy osob zatrudnionych BE10 BE10
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116 Doste'p oséb zatrudnionych do informacji chronionych BE20 BE20
przepisami prawa
12 |Ewidencja osobowa
120 Akta osobowe o0s6b zatrudnionych BES0 BES0 m.in. Umowa o prace,
121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych BE50 BE50 W tym dane w systemach bazodanowych
122 Legitymacje stuzbowe B5 B5 Z\\:/:ér;;?T:;rit\%‘ii?lcgfgitymaqi’ sprawy duplikatow,
123 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu B5 B5
13 |Bezpieczenstwo i higiena pracy
130 Przeglady warunkéw i bezpieczenstwa pracy A A
131 Dziatania w zakresie zwalczania wypadkow, choréb A A W tym ocena ryzyka zawodowego
zawodowych, ryzyka pracy
Przy czym dokumentacja wypadkoéw zbiorowych,
132 Wypadki przy pracy oraz w drodze do pracy i z pracy BE10 BE10 $miertelnych, inwalidzkich kwalifikowana jest do kategorii
A
133 Warunki szkodliwe i choroby zawodowe
1330 Warunki szkodliwe BE10 BE10
1331 Rejestr czynnikow szkodliwych B40 B40
1332 Choroby zawodowe BE10 BE10
14 |Szkolenie i doskonalenie zawodowe osdb zatrudnionych
140 Zasady i programy szkolenia i doskonalenia A A W tym indywidualne $ciezki rozwoju
141 Szkolenia organizowane we wtasnym zakresie BE10 BE10 W tym przy pomocy podmiotéw zewnetrznych
Studia, szkolenia, specjalizacje organizowane przez inne
142 Doksztatcanie pracownikéw B5 B5 podmioty dla wtasnych pracownikéw, kopie dokumentdw
ukonczenia odktada sie do akt osobowych
143 Staze zavyoldowe, pra ktyki szkolleniowe wtasnych 810 810
pracownikéw (krajowe i zagraniczne)
15 | Dyscyplina pracy
150 Czas pracy
1500 Dowody obecnosci w pracy B3 B3
1501 Absencje w pracy B3 B3
1502 Rozliczenia czasu pracy B5 B5
1503 Delegacje stuzbowe B3 B3 W tym ich ewidencja
1504 Ustalanie i zmiany czasu pracy B3 B3
1505 Praca w godzinach nadliczbowych B5 B5
1506 Zezwolenia na prace dodatkowe oséb zatrudnionych B3 B3
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151 Urlopy oséb zatrudnionych
1510 Urlopy wypoczynkowe B5 B5
Urlopy macierzynskie, ojcowskie, wychowawcze, dla Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych pracownikéw
1511 . . B5 B5 . . )
poratowania zdrowia itp. mozna odtozy¢ do akt osobowych danego pracownika
Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych pracownikow
1512 Urlopy bezptatne B5 B5 mozna odtozy¢ do akt osobowych danego pracownika
16 |Sprawy socjalno-bytowe pracownikéw
160 Sprawy soqalno-bytow? Z?Iatwmlne w ramach BES BES
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych
161 Zaopatrzenie rzeczowe o0s6b zatrudnionych BES BE5S
162 O'pleka nad emerytéml, rencistami i osobami BES BES
niepetnosprawnymi
163 Akcje soc1a|r,1e.| |mpre’zy kl.JIturaIne poza zaktadowym BES BES
funduszem swiadczen socjalnych
Wspieranie osdb zatrudnionych w zakresie zaspokajania
164 . . . . B5 B5
potrzeb mieszkaniowych i ulg na przejazdy
17 |Ubezpieczenia osobowe i opieka zdrowotna
170 Zgtoszenia do ubezpieczenia spotecznego B10 B10
171 Obstuga ubezpieczenia spotecznego B5 B5
172 Dowody uprawnien do zasitkéw B5 B5
173 Emerytury i renty B10 B5
174 Ubezpieczenia zbiorowe, pracownicze, itp. B10 B10
175 Opieka zdrowotna
1750 Organizowanie i obstuga opieki zdrowotne;j B10 B10
1751 Badania lekarskie w zakresie medycyny pracy B10 B10
2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYMI
20 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace A "
zagadnien z zakresu spraw administracyjnych
21 |Inwestycje i remonty
Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
210 prawne dotyczgce zagadnien z zakresu spraw A A
administracyjnych
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Dokumentacja dot. przygotowania, wykonawstwa i
odbioru. Okres przechowywania liczy sie od momentu
rozliczenia inwestycji, przy czym dokumentacja techniczna

211 Dokumentacja prawna i techniczna obiektéw wtasnych BES BES obiektu przechowywana jest u uzytkownika przez caty
czas eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od momentu jego
utraty; jezeli dotyczy obiektow zabytkowych
i nietypowych, kwalifikuje sie jg do kategorii A

22 [Administrowanie i eksploatowanie obiektéw
220 Stan prawny nieruchomosci A A W tym nabywanie i zbywanie
Udostepnianie i oddawanie w najem lub w dzierzawe ok . | i biektu lub
. . . . . . iali i ty utrat iekt
221 wtasnych obiektéw i lokali oraz najmowanie lokali na B5 B5 res przechowywania ficzy sig od daty utraty obiektu iu
wygasnigcia umowy najmu
potrzeby wtasne
Korespondencja dot. konserwacji, zaopatrzenia w energie
222 Konserwacja i eksploatacja biezgca budynkdw, lokali i BS BS elektryczng, wode, gaz, sprawy o$wietlenia i ogrzewania
pomieszczen (umowy), utrzymanie czystosci, dekorowanie, flagowanie
itp., w tym przeglady stanu technicznego, itp.
223 Podatki i optaty publiczne B10 B10
23 [Gospodarka materiatowa
. . . . Wt dwienia, rekl je, ki dencj

230 Zaopatrzenie w sprzet, materiaty i pomoce biurowe B5 B5 ym zamowlenia, rekramacye, korespondenaa
handlowa z dostawcami

)31 Magazynowanie i uzytkowanie srodkow trwatych i BS BS Dowody przychodu i rozchodu, zestawienia ilosciowo-

nietrwatych wartosciowe, zestawienia wyposazenia

232 Ewidencja srodkdw trwatych i nietrwatych B10 B10
Dowody przyjecia do eksploatacji sSrodka, dowody zmiany

Eksploatacja i likwidacja srodkéw trwatych i przedmiotdéw miejsca uzytkowania $rodka, kontrole techniczne,
233 . B5 B5 A, o )
nietrwatych protokoty likwidacji, itp., okres przechowywania liczy sie
od momentu uptynnienia $rodka
Dokumentacja techniczno-eksploatacyjna $rodkéw Opisy techniczne, instrukcje obstugi, okres

234 BES BES przechowywania liczy sig¢ od momentu likwidacji maszyny

trwatych lub urzadzenia

235 Gospodarka odpadami i surowcami wtérnymi B5 B5

24 ([Transport, tacznosé, infrastruktura informatyczna i telekomunikacyjna
Zakupy Srodkdéw i ustug transportowych, tacznosci,
240 Py STOCKOW | USTHIB transportowyen, 1a BS BS
pocztowych i kurierskich
. P . ‘ . Karty drogowe samochoddw, karty eksploatacji
241 Ewidencja i eksploatacja wtasnych srodkow B5 B5 samochoddw, przeglady techniczne, remonty biezace i
transportowych kapitalne, sprawy garazy, myjni
. . . . Zl ia, ki tani tnych

242 Uzytkowanie obcych srodkéw transportowych B5 B5 ecenia, Umowy o wykorzystaniu prywatnye

samochodéw
. , , . , . W tym dokumentacja dotyczaca konserwacji i remontéw
243 Eksploatacja srodkow tacznosci (telefondw, telefaksow) B5 B5

Srodkdéw tacznosci
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244 F)rgamzaqa '| eksp'Jlo:?\taCJa |nfr?struktur\'/ informatycznej BE10 BE10
i telekomunikacyjnej (modemodw, tgczy internetowych)
25 | Ochrona obiektdw i mienia oraz sprawy obronne
250 Strzezenie mienia wiasnej jednostki BE10 BE10
m.in. ubezpieczenia od pozaru, kradziezy nieruchomosci,
. . . ruchomosci, srodkéw transportu, itp., sprawy
251 Ubezpieczenia majatkowe B10 B10 odszkodowan; okres przechowywania liczy sie od daty
wygasniecia umowy
252 Ochrona przeciwpozarowa BE10 BE10
253 Sprawy obronne, obrony cywilnej i zarzadzanie kryzysowe BE10 BE10
26 |Zamowienia publiczne W zakresie catej dziatalnosci jednostki
260 Postepowanla 9 ud2|'elen|e zamowa:n!a pub'llcznego BS BS Oferty | korespondendja merytoryczna
zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych
Postepowania o udzielenie zamdwien publicznych, do
261 ktérych nie stosuje sie przepisow Prawa zaméwien B5 B5
publicznych
Postepowania w ramach Europejskiego Funduszu Dokumentacja przechowywana jest 10 lat od daty
262 B10 B10 o .
Spotfecznego rozliczenia projektu
263 Pozostata korespondencja przetargowa B5 B5 w tym korespondencja z potencjalnymi wykonawcami
. . . (. . np. plan zamadwien publicznych oraz regulamin Zamoéwien
264 Ogodlne zasady organizowania zamoéwien publicznych A A Publicznych jednostki
3 FINANSE | OBSLtUGA FINANSOWO-KSIEGOWA
30 Regulacje zasady ekonomiczno-finansowe
300 Polityka rachunkowosci i plan kont A A
Wyijasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne i
301 proc_edury dotyczace zaga,drnen_ z Zakre,SL.J flnansoyv BE 10 BE10
publicznych, rachunkowosci, ksiegowosci i obstugi
kasowej
31 |Planowanie i realizacja budzetu
Wyijasnienia, interpretacje, opinie, wtasne akty prawne i
310 procedury dotyczgce zagadnien z zakresu planowania i A A
realizacji budzetu
311 Planowanie budzetu
3110 Plany dochodéw |.wydatkow budzetowych oraz ukfad BES BES W tym Decyzje budzetowe
wykonawczy budzetu (Dysponent Il stopnia)

Jednolity rzeczowy wykaz akt Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

Strona 12z 24



Plany dochoddw i wydatkow dla Okregowych Komisji

3111 Egzaminacyjnych podlegtych pod CKE (Dysponent IlI BES BE5S W tym Decyzje budzetowe
stopnia)
Plany i podziat srodkow budzetowych na poszczegdlne

3112 zadania realizowane przez CKE oraz przez jednostki BES BES

podlegte CKE

Plany i podziat srodkéw rezerw celowych budzetu

3113 paristwa BES BES

3114 Roczne plany finansowania, analizy i realizacja budzetu A A
312 Realizacja budzetu

3120 Przekazywanie srodkéw finansowych B5 B5

3121 Rozliczanie dochoddéw, wydatkéw, optat B5 B5

3122 Ewidencjonowanie dochoddw, wykorzystanych srodkéw, BS BS

optat

Jezeli sprawozdania czastkowe w danym roku s3 zgodne
co do zakresu i rodzaju danych ze sprawozdaniami o
wiekszym zakresie czasowym, to mozna akta spraw
3123 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu BE10 BE10 w zakresie sprawozdawczosci czastkowej zakwalifikowac
do kategorii B5.(W tym znajdujg sie analizy sprawozdan
z wykonania planu dochodéw i wydatkéw za I, 11, 111

kwartat).
. . . . . Wt li dan k ia planu dochodé

3124 Sprawozdania roczne i analizy z wykonania budzetu A A Yo ym analizy sprawozdan z wykonania planu dochodow
i wydatkow za IV kwartat.
Bilans, Rachunek zyskéw i strat, Zestawienie zmian w

s g funduszu jednostki oraz dodatkowe informacje

3125 Sprawozdawczos¢ finansowa (roczna) A A DA o .
i objasnienia zawierajace dane uzupetniajace do
sprawozdan finansowych

313 Finansowanie i kredytowanie

3130 Finansowanie dziatalnosci B5 B5 Plan zaméwier publicznych

3131 Finansowanie inwestycji B5 B5

3132 Finansowanie remontéw B5 B5

Informacje w zakresie obstugi rachunkéw bankowych CKE,
3133 Wspdtpraca z bankami finansujacymi i kredytujgcymi B5 B5 OKE, EFS (karty wzoréw podpisu, uméw, TREZOR,
bankowos¢ elektroniczna.

3134 Gospodarka pozabudzetowa B5 B5
3135 Obstuga finansowa funduszy ze srodkéw Unii Europejskiej B") 8%) )cz,as przechowywania wynika z odrgbnych regulacji i
umow, w innym przypadku wynosi co najmniej 5 lat
314 Egzekucja i windykacja B10 B10 W tym sprawy zaje¢ komorniczych
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32 |Rachunkowos¢, ksiegowosc i obstuga kasowa
320 Obroét gotéwkowy i bezgotowkowy
3200 Obrét gotéwkowy BS BS Eaporty kasowe, grzbiety ksigzeczek, kwitariusze, dowody
asowe
3201 Obroét bezgotowkowy BS B5 Wyciagi bankowe, przelewy, zlecenia ptatnosci
3202 Depozyty kasowe, obstuga wadium B5 B5
321 Ksiegowosc
Chyba, ze odrebne przepisy wymagajq dtuzszego okresu
3210 Dowody ksiegowe BS BS przechciwyw.ania dokume.ntacji, dotyczy.to m.in. .
dowoddw ksiegowych zwigzanych z realizowanymi
projektami unijnymi. (Faktury, rachunki, noty itp..)
. . Dokumentacja, ktérej nie mozna przypisaé do spraw
3211 DOkumentaqa kSIngwa B5 B5 wymienionych w wykazie CKE lub OKE Pozostate pisma
3212 Rozliczenia BS BS z dostfawcan?i, odbi.orcami, pracovx.lr.'nikami, instytucjami
ubezpieczeniowymi, podatkowymi itp.
3213 Ewidencja syntetyczna i analityczna B5 B5 Ksiggi, rejestry, dzienniki, karty kontowe
3214 Uzgodnienie sald B5 B5
3215 Kontrole i rewizje kasy B5 B5
3216 Zobowigzania, poreczenia B5 B5
322 Rozliczenie ptac i wynagrodzen
. . , Dok ty Zrodt ika st i dst
3220 Dokumentacja ptac i potracen z ptac B5 B5 okumenty rodiowe pracownia stanowlace podstaws
do wyptaty wynagrodzenia i zasitkow
3221 Listy ptac pracownicze B50 B50
3222 Kartoteki wynagrodzen B50 B50 Osoby zatrut.jnione na podstawie umowy cywilno-prawnej
ze sktadkami ZUS.
37223 Listv ptac wspétoracowniké B50 B50 Listy ptac wspotpracownikéw zatrudnionych na podstawie
Isty p wspotp wnikow umow cywilno-prawnych ze sktadkami ZUS.
. . O . Listy ptac wspétpracownikéw zatrudnionych na podstawie
3224 Listy ptac wspotpracownikow B5 B5 umow cywilno-prawnych bez sktadek ZUS.
3225 Deklaracje podatkowe i rozliczenia podatku dochodowego B5 B5 PIT 11, PIT 4R, PIT 8R, PFRON
. . . . Infi ja do zUS hodzi , tat
3226 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne B10 B10 nrormacia do £45 © przychodzie rocznym, pozostaia
korespondencja z ZUS
- . L Zaswiad i d dl ikow i
3227 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i zarobkach B2 B2 aswiadezenia wydawane dia pracowniow |
wspotpracownikéw
3228 Listy potrgcen z wynagrodzen B3 B3 SKOK, PKZP, inne potracenia
Z wyjatkiem dokumentacji ujetej w klasie 08, okres
33 | Obstuga finansowa funduszy i Srodkéw specjalnych przechowywania liczy si¢ od momentu ostatecznego
rozliczenia Projektu lub programu Obstuga projektow
. . . . . Dot jektd t h i obejmuje dziatani
330 Obstuga projektéw systemowych zwigzanych z finansami BE10 BE10 ©vezy projektow Systemowych | obejmule Gziatania
zwigzane z kompleksowg obstuga finansowa
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Plany wydatkow budzetowych oraz uktad wykonawczy W tym decyzje budzetowe UE
331 budzetu srodkéw europejskich dla Okregowych Komisji BE10 BE10 *) czas przechowywania wynika
Egzaminacyjnych podlegtych pod CKE ( Dysponent IlI z odrebnych regulacji i uméw, w innym przypadku wynosi
stopnia) co najmniej 5 lat
332 Deklaracje i poswiadczenie wydatkéw BE10 BE10
34 Inwentaryzacja
340 Wycena, przecena i amortyzacja B10 B10
341 Spisy | pro’Fokofy mwent.aiI ryz,a_cYJn_e, sprawozda nlla z BS BS W tym komisje inwentaryzacyjne
przebiegu inwentaryzacji i réznic inwentaryzacyjnych
342 ;estameme z'l:'norcze wynikéw powszechnej B10 B10
inwentaryzacji
35 Dyscyplina finansowa
350 Interwencje Gtéwnego Ksiegowego A A
351 Sprawy dotyczace nadzoru finansowego BES BE5 m.in. powotywanie biegtych
4 PRZYGOTOWANIE MATERIAtOW | EGZAMINATOROW DO EGZAMINOW
a aq a a O L2 kcje bud k MEN lub
40 |Przepisy i interpretacje dotyczace przygotowania egzaminéw e e e

CKE

400 Prace nad koncepcjg egzamindw Zatozenia, projekty, opinie, korespondencja
4000 Prace nad koncepcjg egzaminu gimnazjalnego B5 B5
4001 Parce nad koncepcjg egzaminu maturalnego B5 B5
4002 Prace nad koncepcjg egzaminu zawodowego B5 B5
4003 Prace nad koncepcjg egzaminu eksternistycznego B5 B5
4004 Prace nad koncepcjg innych egzaminéw B5 B5
401 Podstawa programowa do przeprowadzenia egzaminéw Korespondencja zwigzana z tworzeniem podstawy
4010 P'odsta\'/va programowa do przeprowadzenia egzaminu BS BS
gimnazjalnego
4011 Podstawa programowa do przeprowadzenia egzaminu BS BS
maturalnego
4012 Podstawa programowa do przeprowadzenia egzaminu BS BS
zawodowego
4013 Podstav_va programowa do przeprowadzenia egzaminu BS BS
eksternistycznego
4014 Podstawa programowa do przeprowadzenia innych BS BS

egzaminow
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41 (Prace nad informatorami i arkuszami egzaminacyjnymi do egzamindéw
410 Informatory i materiaty informacyjne dotyczace Kazdy egzamin stanowi odrebng sprawe i dokumentacja
egzaminow go dotyczgca moze by¢ wigczona do osobnej teczki
4100 Ir?formétory i materiaty informacyjne dotyczace egzaminu BE10 BE10
gimnazjalnego
4101 Informatory i materiaty informacyjne dotyczace egzaminu BE10 BE10
maturalnego
4102 Informatory i materiaty informacyjne dotyczace egzaminu BE10 BE10
zawodowego
4103 Informa'tory i materiaty informacyjne dotyczace egzaminu BE10 BE10
eksternistycznego
4104 Inform-atf)ry i materiaty informacyjne dotyczace innych BE10 BE10
egzamindéw
Protokoty przekazywania arkuszy do CKE i oswiadczenia o
411 Realizacia prac nad arkuszami egzaminacvinvmi prawach autorskich. Sposéb prowadzenia dokumentacji
Izacja p usz I egz ! yinymi jak przy klasie 410, przy czym protokoty przekazania
arkuszy do CKE - kategoria B10
4110 R_ealiza.cja prac nad arkuszami egzaminacyjnymi egzaminu BS BS
gimnazjalnego
4111 Realizacja prac nad arkuszami egzaminacyjnymi egzaminu BS BS
maturalnego
4112 Realizacja prac nad arkuszami egzaminacyjnymi egzaminu BS BS
zawodowego
4113 Realizac'ja prac nad arkuszami egzaminacyjnymi egzaminu BS BS
eksternistycznego
412 Zatwierdzone arkusze i zasady oceniania arkuszy Zatwierdzone raporty i zatwierdzone przez CKE arkusze
4120 ZatW|e-rdzor.1e ark}Jsze i zasady oceniania arkuszy A A
egzaminu gimnazjalnego
4121 Zatwie_rdzone arkusze i zasady oceniania arkuszy A A
egzaminu maturalnego
4122 Zatwie_rdzone arkusze i zasady oceniania arkuszy A A
egzaminu zawodowego
4123 Zatwie_rdzone arkL_Jsze i zasady oceniania arkuszy A A
egzaminu eksternistycznego
Korespondencja i dokumentacja zwigzana z
413 Druk i dystrybucja arkuszy egzaminacyjnych postepowaniem dotyczacym wytonienia wykonawcy,
zawierania umow, realizacja umowy
4130 Dystrybucja arkuszy egzamindéw ogdlnych B5 B5
4131 Dystrybucja arkuszy na egzaminy zawodowe B5 B5
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4132 Arkusze dla oséb niewidomych w systemie Braille'a B5 B5
414 Powierzenie druku OKE B5 B5
42 |Szkolenie kandydatow na egzaminatoréw i egzaminatoréow
. L . , . . .in. materiaty szkoleni ki CKEii
420 Programy i zatozenia projektow szkolen oraz szkolen - A QK'E materialy szkoleniowe przekazane przez HEE 1inne
421 Plany i harmonogramy szkolen - A
422 Nabdr na szkolenia
4220 Systemy i procedury naboru na szkolenia - A
W tym réwniez rezygnacje catkowite z uczestnictwa w
. . . . szkoleniach dla kandydatéw na egzaminatoréow
4221 Nabdr na szkolenia, tworzenie grup szkoleniowych - B5 i egzaminatoréw - dokumentacja odktadana jest do teczki
osobowej przed przekazaniem do archiwum zaktadowego
Wspotpraca z pozostatymi instytucjami w sprawach
4222 potp pozostaly ytud P B2 B2
naboru na szkolenia
423 Przebieg i realizacja szkolen
Przebieg szkolen dla kandydatéw na egzaminatordw i m.in. dzienniki, listy obecnosci, sprawozdania z przebiegu
4230 K , szkolenia, rekomendacje, protokoty egzaminacyjne,
egzaminatorow dokumentacja kandydatéw na szkolenia
Przebieg szkolen dla kandydatéw na egzaminatordw i
42300 °6 szkolen dia kandy & - BS
egzaminatorow gimnazjalnych
Przebieg szkolen dla kandydatéw na egzaminatordéw i
42301 °6 S2X0 Y & - B5
egzaminatorow maturalnych
42302 Przebieg szkolen dla kandydatéw na egzaminatordéw i BS
egzaminatorow do egzamindéw zawodowych
Dokumentacja dotyczaca wynajmu sal, noclegéw,
wyzywienia, zamdwienia na materiaty biurowe,
. . L. . . . ielani teriatd koleni h, iadomieni
4231 Organizacja szkolen i zabezpieczenie techniczne - B5 powlelania materiaiow szkoleniowych, zawiadomienia o
szkoleniu, potwierdzenia udziatu lub rezygnacji ze
szkolenia; z czego catkowita rezygnacja ze szkolen ,i
prosba o odestanie dokumentdéw przy klasie 431
4232 Ewal . koler, _ Przy czym indywidualne ankiety - kategoria Bc, o ile
Wwaluacja szkolen powstato zestawienie lub analiza zbiorcza
4233 Skargi i zazalenia dotyczace szkolen -
43 |Rejestrowanie kandydatow na egzaminatorow i egzaminatorow
430 Procedury rejestracji kandydatéw na egzaminatoréw i A
egzaminatoréw
431 Ewidencja kandydatéw na egzaminatoréw i A
egzaminatorow
4310 Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu
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Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu na

43100 . . . . - A
egzaminatora egzaminu gimnazjalnego
43101 Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu na i A
egzaminatora egzaminu maturalnego
43102 Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu na i A
egzaminatora egzaminu zawodowego
43103 Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu na i A
egzaminatora egzaminu eksternistycznego
Wydawanie duplikatdw zaswiadczen i decyzji o wpisie do
4311 . . - A
ewidencji
4312 Rejestr decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw
43120 Rejestr' derZJl o'wp|5|e do ewidencji egzaminatoréw na i A
egzamin gimnazjalny
43191 Rejestr' decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw na i A
egzamin maturalny
Rejestr decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréow na
43122 . - A
egzaminy zawodowe
Rejestr decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw na
43123 . . - A
egzaminy eksternistyczne
4313 Rejestr decyzji o skresleniu z ewidencji - A W tym czasowe odsunigcie
Wspétpraca z instytucjami i osobami fizycznymi w zakresie ) céwkami oéwi ) )
432 rejestracji kandydatéw na egzaminatoréw i - B5 m.In. z placowkami oswiatowymi, organami
) i prowadzacymi i nadzorujacymi
egzaminatoréw
5 PRZEPROWADZANIE EGZAMINOW
50 (Przepisy, interpretacje i procedury przeprowadzania egzaminéw A A
51 EW|denc1a.1 ’placowek oswiatowych i szkét przeprowadzajgcych egzaminy B> B2 S NN,
oraz uczniow
52 ([Przygotowanie egzaminow
520 Organizacja o$rodkéw sprawdzania egzamindéw
5200 O_rganiz.acja osrodkéw sprawdzania egzaminu i BS
gimnazjalnego
5201 Organizacja osrodkdw sprawdzania egzaminu i BS
maturalnego
5202 Organizacja osrodkdw sprawdzania egzaminu i BS

zawodowego
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Upowaznienia szkot, placowek oswiatowych i

m.in. wnioski o upowaznienia, decyzje dotyczace

egzaminéw do potrzeb zdajacych

521 pracodawcow do przeprowadzania egzaminow - B5 o )
upowaznien, korespondencja
zawodowych
. . . ., . jmu lokali trzeb 16
522 Zabezpieczenie techniczne egzaminow - B5 np. Umowy hajmu foall na potrzeby prac zespotow
egzaminatorow i zaplecze techniczne
Konferencje szkoleniowe dla dyrektoréw szkét i organéw
523 S . - - A m.in. listy obecnosci i dokumentacja obstugi
prowadzgcych oraz przedstawicieli innych instytucji
524 Sprawy egzaminowanych
5240 Whnioskowanie o przeprowadzenie egzaminu w domu m.in. podania, korespondencja
Egzaminy przeprowadzone w domu - skierowanie na
52401 | -BZaminY Przep - B2
terenie OKE
Przeprowadzenie egzaminu w domu - skierowanie do
52402 | ¢°P & - B2
innej OKE
. . . . . Wt i i dku szkét zlikwid h
5241 Skierowanie na egzamin do innej szkoty ym powierzenia w przypadku szkot zikwidowanyc
oraz skierowanie do innej OKE
52410 Skierowanie na egzamin gimnazjalny do innej szkoty - B2
52411 Skierowanie na egzamin maturalny do innej szkoty - B2
52412 Skierowanie do innej szkoty na egzamin zawodowy - B2
Zwolnienia z egzamindéw z powoddéw losowych i
5242 zdrowotnych oraz z powodu niepetnosprawnosci m. in. wnioski, dokumentacja, decyzje
sprzezonych
Zwolnienie z egzaminu gimnazjalnego z powodéw
52420 losowych i zdrowotnych oraz z powodu B5 B5
niepetnosprawnosci sprzezonych
Zwolnienie z egzaminu maturalnego z powoddw losowych
52421 i zdrowotnych oraz z powodu niepetnosprawnosci B5 B5
sprzezonych
Zwolnienie z egzaminu zawodowego z powoddw losowych
52422 i zdrowotnych oraz z powodu niepetnosprawnosci B5 B5
sprzezonych
. . ., K dencja (kopie zaswiadczen jako zatacznik d
5243 Zwolnienia laureatow z egzamindéw orespondencia (. opie zaswiacczen jako zaigezniicdo
protokotéw przebiegu egzamindw)
52430 Zwolnienia laureatéw z egzaminu gimnazjalnego B2 B2
52431 Zwolnienia laureatow z egzaminu maturalnego B2 B2
52432 Zwolnienia laureatéw z egzaminu zawodowego B2 B2
Dostosowanie warunkow i form przeprowadzenia
5244 m.in. podania, korespondencja
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59440 Dostos'ov,vanle warunkow i form przeproyvac%zenla' 82 B2
egzamindéw do potrzeb zdajgcych egzamin gimnazjalny
52441 Dostos'ov,vanle warunkow i form przeproyvadzenla 82 B2
egzamindéw do potrzeb zdajgcych egzamin maturalny
52442 Dostos'ov,vanle warunkow i form przeproyvadzenla 82 B2
egzamindw do potrzeb zdajgcych egzamin zawodowy
52443 Dostos-ov,vanle warunkow i form przeproyvadzenla. 82 B2
egzamindéw do potrzeb zdajgcych egzamin eksternistyczne
5245 Optaty za egzaminy Korespondencja (zataczniki 26a i dowody wptaty-WFK)
52450 Optaty za egzamin maturalny - B2
52451 | Opfaty za egzamin zawodowy - B2
52452 Optaty za egzamin eksternistyczny - B2
Rozstrzygniecia w sprawie dopuszczenia do egzaminéw
5246 Yg ¢ P P & B3 B3
eksternistycznych
Przeptyw informacji pomiedzy OKE a szkotami,
5247 X . . . - B2
placowkami i egzaminowanymi
5248 Whnioskowanie o drugi termin egzaminu - B2
Wspétpraca z innymi instytucjami w zakresie
525 . o B5 B5
przygotowania egzaminéw
526 Eksperymenty pedagogiczne ksztatcenia w zawodzie B5 B5 Eowczy WEZ .decyz]e' podstawy programowe,
orespondencja
53 |Przebieg egzaminow
530 Obieg arkuszy i prac egzaminacyjnych m.in. powotania i protokoty z przebiegu wydruku arkuszy
5300 Organizacja i monitorowanie obiegu arkuszy i prac
egzaminacyjnych
53000 Orgam_zaqa.l momtorow.ame_oblegg arkuszy i prac B2 B2
egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego
53001 Orgam_zaqa.l momtorowame obiegu arkuszy i prac B2 B2
egzaminacyjnych egzaminu maturalnego
53002 Orgam_zaqa.l momtorowame obiegu arkuszy i prac B2 B2
egzaminacyjnych egzaminu zawodowego
53003 Organl'zaqa'l momtorowame OblegL'J arkuszy i prac B2 B2
egzaminacyjnych egzaminu eksternistycznego
5301 Wyznaczanie zespotéw egzaminatorow do sprawdzania
prac egzaminacyjnych
53010 Wyznaczanie zespotéw egzaminatorow do sprawdzania i B2
prac egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego
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Wyznaczanie zespotéw egzaminatorow do sprawdzania

53011 . . . - B2
prac egzaminacyjnych egzaminu maturalnego
53012 Wyznaczanie zespotéw egzaminatorow do sprawdzania B2
prac egzaminacyjnych egzaminu zawodowego
53013 Wyznaczanie zespotéw egzaminatorow do sprawdzania B2
prac egzaminacyjnych egzaminu eksternistycznego
5302 Ocenianie prac egzaminacyjnych
53020 Ocenianie prac egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego - B2
53021 Ocenianie prac egzaminacyjnych egzaminu maturalnego - B2
53022 Ocenianie prac egzaminacyjnych egzaminu zawodowego - B2
Ocenianie prac egzaminacyjnych egzaminu
53023 '@ prac eg vinveh eg - B2
eksternistycznego
5303 Dokumentacja pracy zespotéw egzaminatoréow
Dokumentacja pracy zespotéw egzaminatoréw egzaminu
53030 | __rumentaclapracyzesp & 8 - B2
gimnazjalnego
Dokumentacja pracy zespotéw egzaminatoréw egzaminu
53031 1a pracy zesp 8 8 - B2
maturalnego
Dokumentacja pracy zespotéw egzaminatoréw egzaminu
53032 Ja pracy zesp 8 8 - B2
zawodowego
531 Prace egzaminacyjne
. . . . . *) Ok h i lezni jest od
5310 Prace egzaminacyjne egzaminu gimnazjalnego - B* ( (res przechowywania uzaiezniony Jest o
obowiazujacych przepiséw prawa
. . . *) Ok h i lezni jest od
5311 Prace egzaminacyjne egzaminu maturalnego - B* ( \res przechowywania uzalezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
. . . *) Ok h i lezni jest od
5312 Prace egzaminacyjne egzaminu zawodowego - B* ( (res przechowywania uzaiezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
. . . . *) Ok h i lezni jest od
5313 Prace egzaminacyjne egzaminu eksternistycznego - B* ( res przechowywania uzaiezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
532 Dokumentacja przebiegu egzaminéw
. . . . . *) Ok h i lezni jest od
5320 Dokumentacja przebiegu egzaminu gimnazjalnego B* B* (*) Okres przec owywania uzatezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
. . . * Ok h i lezni jest od
5321 Dokumentacja przebiegu egzaminu maturalnego B* B* ( xres przechowywania uzaiezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
. . . *) Ok h i lezni jest od
5322 Dokumentacja przebiegu egzaminu zawodowego B* B* ( xres przechowywania uzaiezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
. . . . * Ok h i lezni jest od
5323 Dokumentacja przebiegu egzaminu eksternistycznego B* B* ( xres przechowywania uzaiezniony Jest o
obowigzujacych przepiséw prawa
L. . Informacje o wynikach egzaminéw poszczegdlnych
533 Wyniki egzaminow B50 B50 uczniéw prowadzone w formie bazy
T - . . Zbi ie inf ji do CKE, tabele btedéw drukarskich,
534 Monitoring jakosci arkuszy egzaminacyjnych BES BE5S eranie informacyt do LHE, tabete bigdow drukarskic
protokoty ze spotkan wartosciujgcych
535 Weglad do prac egzaminacyjnych Whioski
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5350

Woglad do prac egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego

B2

B2

5351

Wglad do prac egzaminacyjnych egzaminu maturalnego

B2

B2

5352

Woglad do prac egzaminacyjnych egzaminu zawodowego

B2

B2

5353

Wglad do prac egzaminacyjnych egzaminu
eksternistycznego

B2

B2

536

Whnioskowanie o weryfikacje sumy punktéw po dokonaniu
wgladu

5360

Whnioskowanie o weryfikacje sumy punktéw po dokonaniu
wgladu do egzaminu gimnazjalnego

B5

B5

5361

Whnioskowanie o weryfikacje sumy punktéw po dokonaniu
wgladu do egzaminu maturalnego

B5

B5

5362

Whnioskowanie o weryfikacje sumy punktéw po dokonaniu
wgladu do egzaminu zawodowego

B5

B5

5363

Whnioskowanie o weryfikacje sumy punktéw po dokonaniu
wgladu egzaminu eksternistycznego

B5

B5

537

Nieprawidtowosci w przebiegu egzamindow

5370

Skargi ,odwotania, zastrzezenia w sprawie przebiegu
egzamindéw

Przy czym ewidencja kwalifikowana jest do kategorii A

53700

Skargi ,odwotania, zastrzezenia w sprawie przebiegu
egzaminu gimnazjalnego

BES

BES

53701

Skargi ,odwotania, zastrzezenia w sprawie przebiegu
egzaminu maturalnego

BES

BES

53702

Skargi ,odwotania, zastrzezenia w sprawie przebiegu
egzaminu zawodowego

BES

BES

53703

Skargi ,odwotania, zastrzezenia w sprawie przebiegu
egzaminu eksternistycznego

BES

BES

5371

Uniewaznienia egzaminéw-dokumentacja uniewaznienia
egzamindéw ze wzgledu na niesamodzielnos¢ pracy
zdajgcego

53710

Uniewaznienia egzamindéw-dokumentacja uniewaznienia
egzaminu gimnazjalnego ze wzgledu na niesamodzielnosc¢
pracy zdajacego

BES

BES

53711

Uniewaznienia egzamindéw-dokumentacja uniewaznienia
egzaminu maturalnego ze wzgledu na niesamodzielno$¢
pracy zdajacego

BES

BE5

53712

Uniewaznienia egzaminéw-dokumentacja uniewaznienia
egzaminu zawodowego ze wzgledu na niesamodzielnos¢
pracy zdajacego

BES

BE5
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Uniewaznienia egzamindéw-dokumentacja uniewaznienia

merytoryczne

53713 egzaminu eksternistycznego ze wzgledu na BES BES
niesamodzielnos¢ pracy zdajacego
5372 Uniewaznienia egzaminéw-Dokumentacja uniewaznienia
egzamindw - pozostate powody
53720 Dokumentacja uniewaznienia egzaminu gimnazjalnego - BS BS
pozostate powody
53721 Dokumentacja uniewaznienia egzaminu maturalnego - BS BS
pozostate powody
53723 Dokumentacja uniewaznienia egzaminu zawodowego - BS BS
pozostate powody
53724 Dokumentacja uniewaznienia egzaminu eksternistycznego BS BS
- pozostate powody
5373 Doniesienia o ujawnieniu materiatéw i arkuszy
egzaminacyjnych
53730 Donles'lenla'o u;awnlenu'J ma"cerla’ro'w i arkuszy A A
egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego
53731 Donles_lenla.o u;awnlenlg materiatéw i arkuszy A A
egzaminacyjnych egzaminu maturalnego
53732 Donlesilema.o u;awmemg materiatéw i arkuszy A A
egzaminacyjnych egzaminu zawodowego
53733 Donlesilema.o u;awmemg materlafo.w i arkuszy A A
egzaminacyjnych egzaminu eksternistycznego
538 Udostepr'u'enle wy'nlkow i dokumentacji egzamindéw innym BS BS
osobom i instytucjom
539 Ewaluacja przebiegu egzamindéw i oceniania A A Raporty - kat. A, p?ZOSta{a dokumentacja (wnioski
arkusze obserwacji) B2
54 | Wydawanie zaswiadczen, swiadectw i dyploméw
540 Obstuga wydruku zaswiadczen, Swiadectw i dyplomdw - B5
. - P . , m.in. protokoty przekazania podpisane przez uczniéw w
541 Wydawanie zaswiadczen, Swiadectw i dyplomdéw - B50 sytuacjach odbioru w siedzibie OKE
Przekazanie, wymiana oraz wystawianie duplikatéw o
542 . P . . - B50 Ewidencja
zaswiadczen, Swiadectw i dyplomdéw
543 Obieg i |nyventaryzac1a poddrukéw idrukéw Scistego BS BS
zarachowania
55 [Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
550 Kolegium w zakresie egzaminu maturalnego-kwestie A A Whioski zdajacych, dokumentacja i korespondencja

OKE/CKE/MEN
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551 Kolegium w zakresie egzaminu potwierdzajacego A A Whioski zdajacych, dokumentacja i korespondencja
kwalifikacje w zawodzie-kwestie merytoryczne OKE/CKE/MEN
552 Obstuga finansowo-administracyjna Kolegium B5 B5
Sprawy z zakresu sprawdzianu szostoklasisty przeprowadzanego do roku o _
56 B5 B5 Korespondencja zwigzana ze sprawdzianem
szkolnego 2015/2016
6 BADANIA EWALUACYIJNE | ANALIZY EGZAMINOW
. s e .. . . , Do kategorii A zalicza sie opracowania wifasne, a do
60 Przepisy, wyjasnienia i interpretacje dotyczace przeprowadzania badan n A kategorii B10 - opracowania zewnetrzne. Okres

ewaluacyj nych przechowywania liczy sie od momentu utraty mocy
prawnej aktu

61 |Badania ewaluacyjne egzaminéw

. . . m. in. zatozenia badawcze, harmonogramy, preliminarze
610 Projekty badan ewaluacyjnych A A badar,, wioski i raporty koficowe
611 Sprawozdania, analizy i wnioski dotyczace egzamindéw
6110 Sprawozdania z przeprowadzonych egzaminéw A A m.in. raporty, biuletyny informacyjne
Analizy, raporty i wnioski dotyczace osiggnie¢ uczniéw po
6111 . . A A
wszystkich etapach ksztatcenia
6112 iz\s’:iaa\ivcl)i;ihwymkow egzaminow dla szkot i placowek BES BE5 m.in. statystyki dla szkét
612 Upowszechnianie opracowan dotyczacych egzaminow BES BE5S Dokumentadja dotyczaca opracowania wynikow,
wspotpraca z instytucjami, udostepnianie wynikéw
62 |Testy diagnostyczne
620 Lj:zog;ﬁ;?:»?cl’znlezsterlafy mformacwne nt. testu BE10 BE10 m.in. recenzje projektéw informatoréw
. . m.in. procedury tworzenia arkuszy, zasady tworzenia,
621 Sprawy z zakresu przygotowania testu diagnostycznego A A recenzowania | weryfikacji
a ;s m.in.: zapytania/wyjasnienia dot. kalkulatora EWD;
63 Edukacyjna Wartos¢ Dodana - EWD BE10 BE10 wskazniki EWD dla szkét; szacowanie EWD

podpis Dyrektora OKE
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