
Wrocław, dnia 8 listopada 2019 r. 

OKE / WOA / 261 / 90 / 2019 

Zapytanie ofertowe dla zamówienia publicznego 
o wartości nieprzekraczającej równowartości 30 000 euro

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu zaprasza do składania ofert na:  
„Zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych dla Okręgowej 
Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu”. 

1. Zamawiający:
Nazwa OKRĘGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wrocławiu 
Adres ul. T. Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław 
Numer telefonu 71-785-18-94 
Numer faksu 71-785-18-66 
Adres e-mail  zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl 
Strona internetowa  www.oke.wroc.pl 

2. Informacje ogólne
2.1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamówień publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2019, poz. 1843 ze zm.).
2.2. Zapytanie ofertowe zostało zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego:

http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi
2.3. Postępowanie prowadzi: Wydział Organizacyjno-Administracyjny, tel. 71-785-18-55, 71-785-18-82.

3. Przedmiot zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych dla

Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu. 

3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Lp. Przedmiot zamówienia Ilość 

1. urządzenie wielofunkcyjne A4 Kyocera M3655idn wraz z dyskami SSD 32GB, 
tonerem na min. 10 tys. stron A4 oraz 24 m-c gwarancją  11 

2. urządzenie wielofunkcyjne A3 Kyocera TASKalfa 4012i wraz z tonerem na min. 35 
tys. stron A4 oraz 24 m-c gwarancją 2 

4. Wymagania stawiane wykonawcy:
4.1. Wykonawca musi posiadać fachową wiedzę i dysponować wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz

pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem 

http://www.oke.wroc.pl/


2 

przedmiotu umowy, a także dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi środkami 
gwarantującymi terminową realizację zamówienia. 

4.2. Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie 
zamówienia. 

4.3. Wykonawca musi posiadać certyfikat ISO 9001:2008 na świadczenie usług serwisowych oraz posiadać 
autoryzację producenta urządzenia wielofunkcyjnego - dokumenty potwierdzające należy dołączyć 
do oferty. 

4.4. Wykonawca musi posiadać certyfikat ISO 9001:2008 oraz 14001:2004  producenta oferowanego 
sprzętu - dokumenty potwierdzające należy  załączyć do oferty. 

4.5. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi 
określonymi dla przedmiotu zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań wykonawcy wobec 
zamawiającego. 

4.6. Wykonawca udzieli 24 miesięcznej gwarancji realizowanej w siedzibie zamawiającego. 
4.7. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji usługi. 
4.8. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą wyłącznie przez 

ustanowionych przedstawicieli zamawiającego i wykonawcy. 

5. Termin wykonania zamówienia
Termin realizacji przedmiotu zamówienia od dnia zlecenia do 13 grudnia 2019 r.

6. Sposób przygotowywania oferty
6.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Oferta powinna być napisana pismem maszynowym,

komputerowym albo odręcznym w sposób czytelny.
6.2. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę.
6.3. Oferta powinna zostać złożona zgodnie z formularzem ofertowym, wzór stanowi - załącznik nr 1.
6.4. Do formularza oferty wykonawca dołączy następujące dokumenty:

6.4.1. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

6.4.2. podpisane oświadczenie wykonawcy, wzór oświadczenia stanowi - załącznik nr 2, 
6.4.3. status prawny wykonawcy, wzór stanowi - załącznik nr 3, 
6.4.4. certyfikat ISO 9001:2008 na świadczenie usług serwisowych oraz autoryzację producenta 

urządzenia wielofunkcyjnego. 
6.4.5. certyfikat ISO 9001:2008 oraz 14001:2004  producenta oferowanego sprzętu. 

6.5. Oferta winna zawierać wymagane dokumenty, załączniki, oświadczenia wymienione w niniejszym 
ogłoszeniu: 
6.5.1. oświadczenia dotyczące wykonawcy, składane są przez wykonawcę w formie oryginału, 
6.5.2. dokumenty, inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 6.5.1. powyżej, składane są w formie 

oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
6.6. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący 

zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. 
6.7. Koperta/opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres: 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, ul. T. Zielińskiego 57, 53–533 Wrocław 
i oznaczone w sposób następujący: 
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O F E R T A  N A  U D Z I E L E N I E  Z A M Ó W I E N I A
„Zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych 

dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu” 

postępowanie nr OKE / WOA / 261 / 90 / 2019 

WYKONAWCA: ………………………………………………………………………………… 
           [nazwa i dane adresowe do kontaktu] 

Nie otwierać przed 19 listopada 2019 r. do godziny 9:00 

7. Kryterium wyboru oferty
7.1. Złożone oferty będą sprawdzone pod względem formalnym poprzez sprawdzenie kompletności

złożonych dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia. 
7.2. W niniejszym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiający zastosuje 

następujące kryteria i ich wagi: 

kryterium waga 
cena oferty (brutto) 100% 

7.2.1. Punkty za kryterium – cena oferty – zostaną obliczone wg wzoru: 

       najniższa cena ofertowa  brutto 
------------------------------------------------------- x 100 x 100% 

    cena badanej oferty brutto 

i zaokrąglone do liczby całkowitej. 

7.3. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia ofert
dodatkowych.

7.4. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych 
wcześniej ofertach. 

7.5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 
umowy, zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

7.6. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta jest najkorzystniejsza 
i spełnia niezbędne wymogi formalne. 

8. Termin i miejsce składania oraz otwarcia ofert
8.1. Oferty należy przesłać/składać do dnia 18 listopada 2019 r. do godz. 16:00 na adres zamawiającego:

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, ul. T. Zielińskiego 57, 53–533 Wrocław, Kancelaria 
Ogólna (parter). 

8.2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 19 listopada 2019 r. o godz. 9:00 w siedzibie Okręgowej 
Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu, ul. T. Zielińskiego 57. 

8.3. Zamawiający nie dopuszcza do składania ofert częściowych. 
8.4. Otwarcie ofert odbędzie się w obecności co najmniej dwóch pracowników zamawiającego. 
8.5. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
8.6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
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8.7. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej zestawienie 
ofert złożonych w postępowaniu zawierające: 
8.7.1. kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia,  
8.7.2. nazwy i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty w wyznaczonym terminie, 
8.7.3. ceny zawarte w ofertach. 

8.8. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 

9. Realizacja zamówienia
9.1. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na

stronie internetowej zamawiającego: http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi.
9.2. Zamówienie będzie realizowane na podstawie zamówienia, wzór stanowi - załącznik nr 4.

10. Zapytania o przedmiot zamówienia
Wszelkich informacji na temat zamówienia udziela Jakub Lis, tel. 71 785-18-82, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
11.1.1. administratorem Państwa danych osobowych jest Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, 

ul. T. Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław, 
11.1.2. kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@oke.wroc.pl, 
11.1.3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na „Zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń 
wielofunkcyjnych dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu” prowadzonym w trybie zapytania 
ofertowego, nr OKE/WOA/261/90/2019, 

11.1.4. odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz.U.2019.1843 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

11.1.5. Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

11.1.6. obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

11.1.7. w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

11.1.8. posiadają Państwo: 
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących; 
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych**; 
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO***;
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, że 

przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO;
11.1.9. nie przysługuje Państwu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

**Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
***Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 
Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

mailto:zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl
mailto:iod@oke.wroc.pl
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12. Załączniki do zapytania ofertowego
12.1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy.
12.2. Załącznik nr 2 - oświadczenie wykonawcy.
12.3. Załącznik nr 3 - status prawny wykonawcy.
12.4. Załącznik nr 4 - wzór zamówienia.



 
 

Załącznik nr 1 
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019 

zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych  
dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu 

 
……………………..…............………………………….. 
   (pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 
 
 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
 
 
Przystępując do prowadzonego przez Okręgową Komisję Egzaminacyjną we Wrocławiu postępowania 
o udzielenie zamówienia nr OKE/WOA/261/90/2019 „Zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń 
wielofunkcyjnych dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu” oferujemy wykonanie ww. 
zamówienia za cenę: 
 

Lp. Nazwa urządzenia Jednostka Cena netto 
za sztukę 

Cena brutto 
za sztukę Ilość Wartość brutto 

(5x6) 

1 2 3 4 5 6 7 

1. urządzenie wielofunkcyjne A4 Kyocera 
M3655idn wraz z dyskami SSD 32GB sztuka   11  

2. urządzenie wielofunkcyjne A3 Kyocera 
TASKalfa 4012i sztuka   2  

RAZEM:  

 
 
CENA OFERTY RAZEM  
W formularzu oferty należy podać cenę brutto za całość zamówienia. Cena oferty musi być podana w złotych polskich 
cyfrowo i słownie do dwóch miejsc po przecinku. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie koszty niezbędne 
do prawidłowej realizacji zamówienia na warunkach, w formie i w zakresie określonym w niniejszym zapytaniu 
ofertowym, bez których realizacja przedmiotu zamówienia nie byłaby możliwa. 
 

CENA BRUTTO W PLN ……………………………………..……..….…….. 
 
słownie złotych …………………………………………………………………………………………………………………………………………..….………...………………………………………… 
 
 
Do niniejszej oferty załączamy: 

1. Wzór oświadczenia wykonawcy - załącznik nr 2 do zapytania. 

2. Status prawny wykonawcy - załącznik nr 3 do zapytania. 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 

6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4. Inne: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 

….…………………….………….............                                                             ....................................................................... 
                            (miejscowość, data)                                                                                                             (imię i nazwisko oraz podpis  
                                             upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
  



 
 

Załącznik nr 2 
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019 

zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych  
dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu 

 
 
 
………………............………………………..………….. 
   (pieczęć z nazwą i adresem Wykonawcy) 

 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

 

1. Oświadczam, że: 
Jestem w stanie na podstawie przedstawionych mi materiałów zrealizować przedmiot 
zamówienia. 
 

2. Oświadczam, że : 
2.1. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania; 
2.2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
2.3. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
2.4. nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogłosiłem upadłości; 
2.5. nie zalegam z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 
2.6. nie jestem prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia; 
2.7. ponoszę odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależycie wykonanie przedmiotu umowy 

w formie kar umownych; 
2.8. zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego oraz wszelkimi innymi informacjami koniecznymi do 

przygotowania oferty, i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
….…………………….………….............                                                             ....................................................................... 

                            (miejscowość, data)                                                                                                             (imię i nazwisko oraz podpis  
                                             upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 
  



 
 

Załącznik nr 3 
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019 

zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych  
dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu 

 
 
 

Status prawny wykonawcy 
 

Nazwa Wykonawcy: .…………………………………………………………………………………………………….…………………...…………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………….….................................... 

REGON (pełny)          

 

Miejsce rejestracji: ……………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………...…………… 

Powiat: ………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………….…………...…………………….. 

Adres: ……………………………………………………………………………….……………………………..………………………………………………….……………………………………………… 

Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy:  

………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………..…………………………………….......................................... 

nr tel./fax ……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………….………………………………………….. 

adres poczty e-mail ……………………………………………………………….…………….………………………………………………………………………….………………………… 

 

 

 

….…………………….………….............                                                             ....................................................................... 
                            (miejscowość, data)                                                                                                             (imię i nazwisko oraz podpis  
                                             upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy) 

 

Załączyć: 

Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, 
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

  



 
 

  
 
 

Wrocław, dnia ……….…………..……. 2019 r. 
 
OKE / WOA / 261 / 90 / 2019 

 
 
 

ZAMÓWIENIE 
 

1. ZAMAWIAJĄCY: 
Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu, ul. T. Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław 

 
2. WYKONAWCA: 
 
3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych dla Okręgowej Komisji 
Egzaminacyjnej we Wrocławiu 

 
4. TERMIN WYKONANIA:  od dnia zlecenia do 13 grudnia 2019 r. 
 
5. GWARANCJA: na przedmiot zamówienia wynosi 24 miesiące od terminu wykonania zamówienia. 
 
6. Za wykonane czynności zamawiający zapłaci wykonawcy cenę brutto ……. złotych (słownie: 

……………………..), która obejmuje wykonanie całości zamówienia, określonego w pkt 3. 
Wynagrodzenie obejmuje również wszelkie ryzyko i odpowiedzialność wykonawcy za prawidłowe 
oszacowanie kosztów związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia. 

 
 
7. Uwagi …………………………………………..............…………………………………… 

 
 
 
 

      ZAMAWIAJĄCY 
 
 
 
 
 

Załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019 

zakup i dostawa fabrycznie nowych urządzeń wielofunkcyjnych  
dla Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu 
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