Wroctaw, dnia 8 listopada 2019 r.

OKE / WOA /261 /90 /2019

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego

o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na:
»Zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych dla Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”.

1. Zamawiajacy:

Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne

2.1.

2.2,

2.3.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2019, poz. 1843 ze zm.).

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego:
http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi

Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 71-785-18-55, 71-785-18-82.

3. Przedmiot zamdwienia

3.1.

3.2.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych dla
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Lp. Przedmiot zamodwienia llos¢

1 urzadzenie wielofunkcyjne A4 Kyocera M3655idn wraz z dyskami SSD 32GB, 11
" |tonerem na min. 10 tys. stron A4 oraz 24 m-c gwarancja

5 urzadzenie wielofunkcyjne A3 Kyocera TASKalfa 4012i wraz z tonerem na min. 35 5

tys. stron A4 oraz 24 m-c gwarancjg

4. Wymagania stawiane wykonawcy:

4.1.

Wykonawca musi posiadaé fachowa wiedze i dysponowaé wszelkimi niezbednymi informacjami oraz
pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach zwigzanych z wykonaniem


http://www.oke.wroc.pl/

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

przedmiotu umowy, a takze dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi $rodkami
gwarantujgcymi terminowg realizacje zamdwienia.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia.

Wykonawca musi posiadac certyfikat ISO 9001:2008 na Swiadczenie ustug serwisowych oraz posiadac
autoryzacje producenta urzadzenia wielofunkcyjnego - dokumenty potwierdzajgce nalezy dotgczy¢
do oferty.

Wykonawca musi posiadac certyfikat 1ISO 9001:2008 oraz 14001:2004 producenta oferowanego
sprzetu - dokumenty potwierdzajgce nalezy zatgczy¢ do oferty.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zaméwienia do czasu wygasniecia zobowigzann wykonawcy wobec
zamawiajgcego.

Wykonaweca udzieli 24 miesiecznej gwarancji realizowanej w siedzibie zamawiajgcego.

Wymagana jest nalezyta starannosc przy realizacji ustugi.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli zamawiajgcego i wykonawcy.

. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od dnia zlecenia do 13 grudnia 2019 r.

. Sposdb przygotowywania oferty

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym,

komputerowym albo odrecznym w sposéb czytelny.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzér stanowi - zatacznik nr 1.

Do formularza oferty wykonawca dofgczy nastepujgce dokumenty:

6.4.1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.4.2. podpisane o$wiadczenie wykonawcy, wzér oswiadczenia stanowi - zatgcznik nr 2,

6.4.3. status prawny wykonawcy, wzor stanowi - zatgcznik nr 3,

6.4.4. certyfikat 1ISO 9001:2008 na sSwiadczenie ustug serwisowych oraz autoryzacje producenta
urzadzenia wielofunkcyjnego.

6.4.5. certyfikat ISO 9001:2008 oraz 14001:2004 producenta oferowanego sprzetu.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, oswiadczenia wymienione w niniejszym

ogtoszeniu:

6.5.1. oswiadczenia dotyczgce wykonawcy, sktadane sg przez wykonawce w formie oryginatu,

6.5.2. dokumenty, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.5.1. powyzej, sktadane sg w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposdb gwarantujgcy

zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Woroctaw

i oznaczone w sposdb nastepujacy:



OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Zakup i dostawa fabrycznie nowych urzgdzen wielofunkcyjnych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”

postepowanie nr OKE / WOA / 261 / 90 / 2019

WYKONAWCA: ... oot iineennrnnesneniessasssnsssesasssssssssssssssssssssnsss sesassssnasssssssssnsae
[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwierac przed 19 listopada 2019 r. do godziny 9:00

7. Kryterium wyboru oferty

7.1.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

Ztozone oferty bedg sprawdzone pod wzgledem formalnym poprzez sprawdzenie kompletnosci
ztozonych dokumentéw na zasadzie spetnia/nie spetnia.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje
nastepujgce kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 100%

7.2.1. Punkty za kryterium — cena oferty — zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
x 100 x 100%

cena badanej oferty brutto

i zaokraglone do liczby catkowitej.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, zamawiajacy bedzie mdgt wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza
i spetnia niezbedne wymogi formalne.

8. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

Oferty nalezy przestaé/sktada¢ do dnia 18 listopada 2019 r. do godz. 16:00 na adres zamawiajgcego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53—-533 Wroctaw, Kancelaria
Ogdlna (parter).

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 19 listopada 2019 r. o godz. 9:00 w siedzibie Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci co najmniej dwdch pracownikéw zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
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10.

11.

8.7. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe] zestawienie
ofert ztozonych w postepowaniu zawierajace:
8.7.1. kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,
8.7.2. nazwy i adresy wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,
8.7.3. ceny zawarte w ofertach.
8.8. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Realizacja zamdwienia

9.1. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie internetowej zamawiajgcego: http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi.

9.2. Zaméwienie bedzie realizowane na podstawie zamdéwienia, wzdor stanowi - zatgcznik nr 4.

Zapytania o przedmiot zamdéwienia
Wszelkich informacji na temat zamdwienia wudziela Jakub Lis, tel. 71785-18-82, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

11.1.1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu,
ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw,

11.1.2. kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@oke.wroc.pl,

11.1.3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen
wielofunkcyjnych dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu” prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, nr OKE/WOA/261/90/2019,

11.1.4. odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U.2019.1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

11.1.5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

11.1.6. obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

11.1.7. w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

11.1.8. posiadaja Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych™;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™";

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

11.1.9. nie przystuguje Panstwu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

“"Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawga Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.
“*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub pariistwa cztonkowskiego


mailto:zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl
mailto:iod@oke.wroc.pl

12. Zataczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy.
12.2. Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie wykonawcy.
12.3. Zatgcznik nr 3 - status prawny wykonawcy.
12.4. Zatgcznik nr 4 - wzér zamowienia.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

%:J‘E %ro tawiu
Zatwierdzam: .....mar.Lidte Swiedrych............
[podpis i pieczec dyrektora OKE]



(piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019
zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

Przystepujac do prowadzonego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng we Wroctawiu postepowania
o udzielenie zamdwienia nr OKE/WOA/261/90/2019 ,Zakup i dostawa fabrycznie nowych urzqdzen
wielofunkcyjnych dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu” oferujemy wykonanie ww.
zamdwienia za cene:

Lp- Nazwa urzadzenia Jednostka c:a"saz:'j;? C‘::asz':::(t? llodé Wal’t(;i(":sl))rutto
1 . : ‘ ° 6 7
1| Magssidn wrat s dyskam S50 3260 | U "
> #LZSalfazli: izfovlwzeilmcunkcyjne A3 Kyocera sztuka 2
RAZEM:
CENA OFERTY RAZEM

W formularzu oferty nalezy podac cene brutto za catos¢ zamdwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich
cyfrowo i stownie do dwdch miejsc po przecinku. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty niezbedne
do prawidtowej realizacji zamowienia na warunkach, w formie iw zakresie okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym, bez ktérych realizacja przedmiotu zamdwienia nie bytaby mozliwa.

CENA BRUTTO W PLN

stownie ztotych

Do niniejszej oferty zatgczamy:

1. Wzér oswiadczenia wykonawcy - zatacznik nr 2 do zapytania.

2. Status prawny wykonawcy - zatgcznik nr 3 do zapytania.

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

L 1Y =PSRRI

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko oraz podpis

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019

zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

(piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:
Jestem w stanie na podstawie przedstawionych mi materiatow zrealizowac¢ przedmiot
zamowienia.

2. Oswiadczam, ze :

2.1.

2.2,

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia;

nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

nie zalegam z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia;

ponosze odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy
w formie kar umownych;

zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego oraz wszelkimi innymi informacjami koniecznymi do
przygotowania oferty, i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019

zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

Status prawny wykonawcy

NQZWA WYKONAWECY: ..o s s 555 55555555 555 5 s

REGON (petny)

Mi€JSCe reJeSTIaACi: e e s RS s s s

POWMIATE oo seesees e e ess s e s et e 44t et e et

AAATES oo eeeseeeee s sssee e ssses e s essee e e eee et et et et et et et e

Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy:

L =1 T4 = OO

QAATES POCZEY BN oot s 58 s s

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Zataczyé:

Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



Zatacznik nr 4

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/90/2019

zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

we Wroclawiu

Wroctaw, dnia ....cocceeeeveveeeieeeene. 2019r.

OKE / WOA /261 /90/ 2019

ZAMOWIENIE

1. ZAMAWIAJACY:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

2. WYKONAWCA:

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
zakup i dostawa fabrycznie nowych urzadzen wielofunkcyjnych dla Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu

4. TERMIN WYKONANIA: od dnia zlecenia do 13 grudnia 2019 .

5. GWARANCIJA: na przedmiot zamowienia wynosi 24 miesigce od terminu wykonania zamowienia.

6. Za wykonane czynnosci zamawiajgcy zaptaci wykonawcy cene brutto ....... ztotych (stownie:
.......................... ), ktora obejmuje wykonanie catosci zamdwienia, okreslonego w pkt 3.

Wynagrodzenie obejmuje rowniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialno$¢ wykonawcy za prawidtowe
oszacowanie kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia.

ZAMAWIAJACY
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