Wroctaw, dnia 20 grudnia 2019 r.

OKE /WOA /261 /143 /2019

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na:
,Serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
we Wroctawiu wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020”.

1. Zamawiajacy:

Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail sekretariat@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne
2.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.).
2.2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego: bip.oke.wroc.pl
2.3. Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 71-785-18-55, 71-785-18-82.

3. Przedmiot zamdwienia
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu wraz z dostawa materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020.
3.2. Przedmiot zamowienia dotyczy:
3.2.1. dostarczania przez wykonawce materiatdw eksploatacyjnych. Materialy muszg by¢
oryginalne, tj. fabrycznie nowe, nieuzywane i nieregenerowane, bez sladoéw uszkodzenia,
w oryginalnych opakowaniach producenta urzadzenia biurowego z oznaczonym logo
symbolem produktu i terminem przydatnosci do uzytku. Zamawiajgcy dopuszcza dostawe
rownowaznych materiatéw eksploatacyjnych. Przez produkt réwnowazny zamawiajgcy
rozumie produkt kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zamdwiony, o parametrach
takich samych badz lepszych (pojemnos¢ tonera, wydajnosci jakosci wydruku) w stosunku do
typu materiatu eksploatacyjnego pochodzacego od producenta urzgdzenia, do ktdrego jest
przeznaczony. Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg by¢é dopuszczone przez
producenta urzgdzenia, a ich stosowanie nie moze powodowac utraty gwarancji.
3.2.2. odbioru zuzytych materiatdw eksploatacyjnych i ich utylizacji na wtasny koszt przez
wykonawce,


http://www.oke.wroc.pl/

3.2.3. wykonywanie biezgcej obstugi - konserwacji urzgdzen na wezwanie zamawiajgcego
gwarantujacej dobrg jakos¢ tworzonych dokumentdw oraz zapewniajgcy ciggtos¢ pracy
urzadzen,

3.2.4. naprawy urzadzen wraz z wymiang oryginalnych czesci zamiennych fabrycznie nowych,
okreslonych w dokumentacji technicznej producenta urzadzenia,

3.2.5. programowania parametréw urzadzen zgodnie z dokumentacjg techniczng producenta
urzadzenia.

Deklarowana s$rednia ilos¢
L Urzadzenia wielofunkcyjne Liczba Rodzaj kopii/ kopii na urzadzenie
P- i sieciowe urzadzen /wydruku wykonywanych rocznie przy
pokryciu 6%
. . kolor 50000
1 Toshiba e-Studio 5520C 2
cz.-b. 90000
2 | Toshiba e-Studio 600 / Toshiba e-Studio 603" 2 cz.-b. 40000
3 Toshiba e-studio 655 1 cz.-b. 120000
4 Toshiba e-studio 255 3 cz.-b. 25000
5 Toshiba e-studio 656SE 3 cz.-b. 160000
kolor 15000
6 Nashuatec MPC2500 1
cz.-b. 15000
7 Nashuatec DSm 730 3 cz.-b. 18000
kolor 8000
8 Nashuatec MP C3003 1
cz.-b. 20000
9 Ricoh MP161 / Ricoh MP201 2 cz.-b. 4000
kolor 4500
10 OKI C8600 1
cz.-b. 2000
kolor 60000
11 SHARP MX-6240N 1
cz.-b. 100000
12 SHARP MX-M6070 1 cz.-b. 100000

*Urzqdzenie Toshiba e-Studio 603 przystosowane jest do uzywania toneréw od Toshiby e-Studio 600

Podane w tabeli ilosci kopii moga zosta¢ zmniejszone lub zwiekszone w zaleznosci od potrzeb
zamawiajgcego, w przedziale (+) (-) 20%.

Kwota do

zaptaty na rzecz Wykonawcy bedzie wynikata z réznicy stanu licznika urzadzenia miedzy

ostatnim i biezagcym odczytem mnozona przez kwote zaoferowana dla danego modelu urzadzenia
okreslonego w tabeli.

3.3. Warunki wykonywania serwisu:

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

serwisowanie urzgdzen w miejscu ich instalacji (siedziba zamawiajgcego),

godziny wykonywania napraw i konserwacji od 7:30 do 19:00,

czas reakcji na zgtoszenie awarii do 2 godzin w kazdym dniu tygodnia w siedzibie
zamawiajacego,

czas usuniecia awarii 1 dzien roboczy. W przypadku przediuzenia czasu naprawy powyzej
1 dnia, na czas naprawy serwis udostepni w siedzibie zamawiajgcego urzgdzenie zastepcze
o podobnych parametrach i funkcjonalnosci na koszt Wykonawcy.

w przypadku koniecznosci odbioru urzadzenia od zamawiajgcego do naprawy warsztatowej
dostarczenie do siedziby zamawiajgcego na czas naprawy urzgdzenia zastepczego
o podobnych parametrach i funkcjonalnosci na koszt Wykonawcy.

wykonawca, w ramach wykonywanej ustugi, bedzie zobowigzany do dokonywania dwdch
bezptatnych, obowigzkowych, petnych przeglagdéw i konserwacji urzadzen w terminach
ustalonych, z tygodniowym wyprzedzeniem, z zamawiajgcym.
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4. Wymagania stawiane wykonawcy:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.
4.5.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamoéwienia w okresie wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji.

Z uwagi na urzadzenie SHARP MX-M6070 bedgce na gwarancji do dnia 06.11.2020 r. wykonawca
zobowigzuje sie do zatgczenia certyfikatu od producenta lub dystrybutora SHARP potwierdzajgcego
odbycie szkolen serwisowych i uzyskanie uprawnien do napraw gwarancyjnych.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamodwienia do czasu wygasniecia zobowigzann wykonawcy wobec
zamawiajgcego.

Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji ustugi.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli zamawiajgcego i wykonawcy.

5. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 .

6. Sposdb przygotowywania oferty

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym,

komputerowym albo odrecznym w sposéb czytelny.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzér stanowi — zatacznik nr 1.

Do formularza oferty wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:

6.4.1. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.4.2. podpisane o$wiadczenie wykonawcy, wzér oswiadczenia stanowi - zatgcznik nr 2,

6.4.3. status prawny wykonawcy, wzor stanowi - zatacznik nr 3,

6.4.4. wykaz potwierdzajacy posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji ustugi
zblizonej do niniejszego zaméwienia, wzdr wykazu gtéwnych ustug stanowi - zatgcznik nr 4,

6.4.5. certyfikat od producenta lub dystrybutora SHARP potwierdzajacy odbycie szkolen
serwisowych i uzyskanie uprawnien do napraw gwarancyjnych,

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oSwiadczenia wymienione w niniejszym

ogtoszeniu:

6.5.1. oswiadczenia dotyczgce wykonawcy, sktadane sg przez wykonawce w formie oryginatu,

6.5.2. dokumenty, inne niz os$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.5.1. powyzej, sktadane s3
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujacy

zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Woroctaw

i oznaczone w sposdb nastepujgcy:



OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatow eksploatacyjnych w roku 2020”

postepowanie nr OKE / WOA / 261 / 143 / 2019

WYKONAWCA: .....oouiriereeernssesssnesssnsssnssssassesssassessssess sussssnssssssnssesnssssssesassass
[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwiera¢ przed 8 stycznia 2020 r. do godziny 9:00

7. Kryterium wyboru oferty
7.1. Ztozone oferty bedg sprawdzone pod wzgledem formalnym poprzez sprawdzenie kompletnosci
ztozonych dokumentdw na zasadzie spetnia/nie spetnia.
7.2. W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 80%
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 20%

7.2.1. Punkty za kryterium - cena oferty - zostang obliczone wg wzoru i zaokraglone do liczby
catkowitej:

najnizsza cena ofertowa brutto
liczba przyznanych punktéow = x 80
cena badanej oferty brutto

7.2.2. Punkty za kryterium - kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie wykonawcy - zostang
przyznane wg tabeli prezentujgcej uzyskane autoryzacje potwierdzajgce uzyskanie uprawnien
do napraw gwarancyjnych wystawionych przez producenta lub przez autoryzowanego
przedstawiciela marek wymienionych w SIWZ.

autoryzacja producenta lub . .
. . liczba punktow
autoryzowanego przedstawiciela
Toshiba 10 pkt
SHARP 5 pkt
Nashuatec 2 pkt
Ricoh 1 pkt
OKI 1 pkt

Maksymalnie za kryterium ,kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie” mozna otrzymaé
20 punktéw. Kazdy uzyskany punkt stanowi 1% kryterium oferty.

7.3. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

7.4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.



10.

11.

7.5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, zamawiajacy bedzie mdgt wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

7.6. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktdérego oferta jest najkorzystniejsza
i spetnia niezbedne wymogi formalne.

. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

8.1. Oferty nalezy przestaé/sktadaé do dnia 7 stycznia 2020 r. do godz. 16:00 na adres zamawiajgcego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53—-533 Wroctaw, Kancelaria
Ogdlna (parter).

8.2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 8 stycznia 2020 r. o godz. 9:00 w siedzibie Okregowe;j
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

8.3. Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci co najmniej dwdéch pracownikéw zamawiajgcego.

8.4. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej -
bip.oke.wroc.pl zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu zawierajace:

8.4.1. kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,
8.4.2. nazwy i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,
8.4.3. ceny zawarte w ofertach.
8.5. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
8.6. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na

stronie bip.oke.wroc.pl.

. Zawarcie umowy

9.1. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie BIP zamawiajgcego - bip.oke.wroc.pl.

9.2. Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym wykonawca.

9.3. ZamoOwienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemnej, wzér umowy stanowi —
zatacznik nr 5.

9.4. Po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca nastgpi spisanie standw licznikdéw urzadzen wraz
z ich numerami seryjnymi.

Zapytania o przedmiot zamdéwienia
Wszelkich informacji na temat zamdwienia udziela Beata Czaja, tel. 71 785-18-55, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:
11.1.1. administratorem Panstwa danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Woroctawiu,
ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw,
11.1.2. kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@oke.wroc.pl,
11.1.3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na ,Serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020” prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, nr OKE/WOA/261/143/2019,
11.1.4. odbiorcami Panistwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019.1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;


http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi&status=2
http://bip.oke.wroc.pl/?app=przetargi&status=2
mailto:zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl
mailto:iod@oke.wroc.pl

12,

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem

ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

posiadajg Panstwo:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panstwa dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Parfistwa danych osobowych™;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™™;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Panstwu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

“"Wyjasénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawga Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw.

o

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania

ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego

Zataczniki do zapytania ofertowego

Zatgcznik nr 1 - wzér formularza ofertowego.
Zatgcznik nr 2 - wzér oswiadczenia wykonawcy.
Zatacznik nr 3 - status prawny wykonawcy.
Zatgcznik nr 4 - wykaz gtdwnych ustug.
Zatgcznik nr 5 - wzér umowy.

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

%ie %ro tawiu
Zatwierdzam: ......mar.Lidte Swiedrych............
[podpis i pieczec dyrektora OKE]



Zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/143/2019

serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020

(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujgc do prowadzonego przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng we Wroctawiu postepowania o udzielenie
zaméwienia nr OKE/WOA/261/143/2019 ,Serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j

we Wroctawiu wraz z dostawg materiatow eksploatacyjnych w roku 2020” oferujemy wykonanie ww. zamdwienia

za cene:
Deklarowana
érednia ilogé Cena netto | Cena brutto
A A i jednej kopii jednej kopii
.Urzqdzenrf\ Liczba ROdia e kopii na‘ Wartos¢ netto | Wartos¢ brutto
Lp. wielofunkcyjne kopii/ urzadzenie (zaokraglona | (zaokraglona do
... urzadzen ol K h do 3 miejsc po 3 miejsc po (3x5x6) (3x5x7)
i sieciowe 'wydruku | wyl ony_wanyc przecinku przecinku
rocznie przy w PLN) w PLN)
pokryciu 6%
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Toshiba e-Studio kolor 50000
! 5520C 2
cz.-b. 90000
Toshiba e-Studio 600 /
2 Toshiba e-Studio 603 2 cz-b. 40000
3 Toshiba e-studio 655 1 cz.-b. 120000
4 Toshiba e-studio 255 3 cz.-b. 25000
5 | Toshiba e-studio 656SE 3 cz.-b. 160000
kolor 15000
6 Nashuatec MPC2500 1
cz.-b. 15000
7 Nashuatec DSm 730 3 cz.-b. 18000
kolor 8000
8 Nashuatec MP C3003 1
cz.-b. 20000
Ricoh MP161 / Ricoh
9 MP201 2 cz.-b. 4000
kolor 4500
10 OKI C8600 1
cz.-b. 2000
kolor 60000
11 SHARP MX-6240N 1
cz.-b. 100000
12 SHARP MX-M6070 1 cz.-b. 100000
Wartos¢ ogotem:

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
danych: iod@oke.wroc.pl. Szczegotowe informacje o regufach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.oke.wroc.pl.


http://www.oke.wroc.pl/

Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie Wykonawcy:

autoryzacje potwierdzajace
uzyskanie uprawnien do napraw
gwarancyjnych wystawionych

przez producenta lub przez liczba punktow liczba punktow
marka autoryzowanego mozliwych do uzyskanych przez
przedstawiciela uzyskania wykonawce

liczba dotaczonych zaswiadczen

autoryzacji
Toshiba 10 pkt
SHARP 5 pkt
Nashuatec 2 pkt
Ricoh 2 pkt
OKI 1 pkt

suma uzyskanych punktow

CENA OFERTY RAZEM

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej realizacji
zamowienia na warunkach, w formie i w zakresie okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, bez
ktdrych realizacja przedmiotu zamdéwienia nie bytaby mozliwa.

CENA BRUTTO W PLN

STOWNIE ZEOTYCI oottt ot et ot et et s et st et e et e s se s e

Do niniejszej oferty zatgczamy:

1. Wzér oswiadczenia wykonawcy - zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

2. Status prawny wykonawcy - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

3. Wykaz gtéwnych ustug - zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

4. Zaswiadczenia potwierdzajgce uzyskanie autoryzacji potwierdzajgcych uzyskanie uprawnied do napraw

gwarancyjnych wystawionych przez producenta lub przez autoryzowanego przedstawiciela.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
danych: iod@oke.wroc.pl. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.oke.wroc.pl.
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(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/143/2019

serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:
Jestem w stanie na podstawie przedstawionych mi materiatow zrealizowa¢ przedmiot

zamowienia.

2. Oswiadczam, ze :

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

posiadam uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

nie zalegam z uiszczeniem podatkow, optfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne Ilub
zdrowotne;

nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia;

ponosze odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy
w formie kar umownych;

zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego oraz wszelkimi innymi informacjami koniecznymi
do przygotowania oferty, i nie wnosze do niej zadnych zastrzezen;

w razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach zawartych
w projekcie umowy stanowigcym zafacznik nr 5 do zapytania ofertowego oraz w miejscu
i terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

(miejscowo$é, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
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Zatacznik nr 3

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/143/2019

serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020

Status prawny wykonawcy

N YAV LY AV o Y o T= 1V oy T

REGON (petny)

MI€JSCE rEJESTIACHI: oot e s s s s s s e

P OM AT oot ee e eesee et 22 4222224254 224254 25 5 25 2540 et et et e et e e e e et e et e et et et et e

DTS e eeeeee e eee e eeee e e eee ke et et e et et et et e

Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy:

nr tel./fax e e st e e

F=To LY 0o Y4 wY A =X o o V- |1 OO

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Zataczyé:

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zatacznik nr 4

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
danych: iod@oke.wroc.pl. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.oke.wroc.pl.
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(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/143/2019
serwisowanie urzadzer biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020

WYKAZ WYKONANYCH GEOWNYCH UStUG

zrealizowanych oraz zblizonych do niniejszego zamoéwienia w okresie ostatniego roku kalendarzowego

Lp.

Zamawiajacy
(nazwa i adres siedziby)

Daty
wykonania
ustugi od-do
(dd/mm/rrrr)

Wartos¢ brutto
w PLN
(wynikajaca
z zawartej umowy)

Przedmiot wykonanej ustugi

(miejscowos¢, data)

(imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
danych: iod@oke.wroc.pl. Szczegotowe informacje o regufach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.oke.wroc.pl.
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Zatacznik nr 5

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/143/2019

serwisowanie urzadzen biurowych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020

UMOWA NR OKE/WOA/261/143/19/2020

zawarta we Wroctawiu w dniu ......ccevececieecceenennen. roku pomiedzy:

Okregowa Komisjg Egzaminacyjng we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw, NIP 895-16-60-
154, REGON 931982940, reprezentowang przez dyrektora OKE Piotra Swiedrycha, zwang dalej
Zamawiajgcym

a
nazwa WYyKonawey v NIP s , REGON ...ccoovrrreeeeeveeee
reprezentowang Przez: .........eeeenee. ZWanym/zwang dalej Wykonawca.

w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego, znak sprawy: OKE/WOA/261/143/2019, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.
2019, poz. 1843 ze zm.) zostata zawarta umowa nastepujgce;j tresci:

81
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug polegajgcych na serwisowaniu, sprawnych na dzien podpisania
umowy, urzadzen biurowych funkcjonujacych w komadrkach organizacyjnych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
we Wroctawiu wraz z dostawg materiatéw eksploatacyjnych w roku 2020.

2. Obstuga serwisowa obejmuje naprawy, przeglady, regulacje, konserwacje urzadzen biurowych oraz wymiany
uszkodzonych i zuzytych czesci, a takie dostawy materiatéw eksploatacyjnych, w celu utrzymania urzadzen
w ciagtej eksploatacji.

3. Wykaz urzadzen objetych umowg zawiera Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 z zapytania ofertowego
nr OKE/WOA/261/143/2019 bedacy integralng czescig niniejszej umowy.

4. Stan licznikdéw urzadzen na dzief podpisania umowy zostanie zawarty w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.

§2
WARTOSC PRZEDMIOTU UMOWY
Maksymalna warto$¢ UMowy WYNOSI: ......eeeeneeesssnernnes ztotych brutto (STOWNIE: ... ).

§3
PRAWA | OBOWIAZKI STRON

1. W ramach wykonywanego przedmiotu umowy wykonawca zapewni bezawaryjng prace urzagdzen biurowych oraz
utrzymywanie ich w nalezytym stanie technicznym, tak by wykonane na tych urzadzeniach kopie odpowiadaty
parametrom podanym przez producenta danego urzadzenia.

2. Wykonawca w czasie trwania umowy bedzie dostarczac¢ nieodptatnie oryginalne czesci zamienne niezbedne do
naprawy i prawidtowej eksploatacji urzadzen.

3. Wykonawca w czasie trwania umowy bedzie dostarcza¢ nieodptatnie oryginalne tonery do urzadzen objetych
niniejszg umowg. Dostawy toneréw beda nastepowad na telefoniczne wezwanie zamawiajgcego (reprezentanta
zamawiajgcego).

4. Wykonawca, w ramach wykonywanej ustugi, bedzie zobowigzany do dokonywania napraw i konserwacji
urzadzen wraz z wymiang czesci zamiennych fabrycznie nowych, zgodnie z zaleceniami producenta.

5. Wykonawca, w ramach wykonywanej ustugi, bedzie zobowigzany do dokonywania dwdch bezptatnych,
obowigzkowych, petnych przegladéow i konserwacji urzadzen w terminach ustalonych, z tygodniowym
wyprzedzeniem, z zamawiajgcym.

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw. Kontakt do naszego inspektora ochrony
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1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) uzytkowania urzgdzen objetych przedmiotem umowy zgodnie z ich przeznaczeniem i instrukcjg obstugi,

2) informowania wykonawcy o kazdorazowej awarii urzgdzenia, w tym braku tonera, i o kazdym przypadku
nieprawidtowej pracy urzadzen,

3) w imieniu zamawiajgcego osobami odpowiedzialnymi za informowanie wykonawcy o awarii urzgdzen jest Pan
Tomasz Koch i Pan Jakub Lis, a o braku toneréw Pani Beata Czaja i Pani Anna lwanczuk,

4) informowania wykonawcy o stanie licznika poszczegdlnych urzadzen.

§5
1. W przypadku wystgpienia awarii, uniemozliwiajgcej jego wtasciwe funkcjonowanie, wykonawca zobowigzany jest
do:

1) podjecia dziatan zmierzajacych do jej usuniecia w terminie do 2 godzin od chwili zgtoszenia w kazdym dniu
tygodnia w godzinach od 7.30 do 19.00,

2) usuniecia awarii w miejscu uzytkowania urzgdzenia w terminie do 1 dnia od chwili zgtoszenia lub jezeli
zachowanie tego terminu nie jest mozliwe, wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé, na wtasny koszt,
urzgdzenie zastepcze o zblizonych parametrach technicznych. W takim przypadku wymaga sie, by naprawa
zostata zakonczona przed uptywem 14 dni od momentu zgtoszenia awarii. Na urzadzenie zabrane do serwisu
wykonawca wystawi zamawiajgcemu stosowne pokwitowanie.

2. Transport urzadzen do/z serwisu naprawczego bedzie realizowany na koszt wykonawcy.

§6
1. Wykonawca gwarantuje, iz:

1) jakos¢ ustug, stanowigcych przedmiot zamodwienia, bedzie zgodna z zasadami wspdtczesnej wiedzy
technicznej oraz wymogami okreslonymi w Polskich Normach przenoszgcych europejskie normy
zharmonizowane,

2) naprawy i konserwacje urzadzen wykonywane bedg zgodnie z zaleceniami producenta.

§7
TERMIN WYKONANIA UMOWY
Umowa zostaje zawarta na okres od ..... stycznia do 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania sie srodkéw finansowych
przewidzianych na jej realizacje.

§8
WARUNKI | TERMIN PLATNOSCI

1. Zamawiajacy bedzie dokonywat comiesiecznych optat naleznosci w wysokosci kwoty odpowiadajgcej iloczynowi
ilosci wykonanych w miesigcu kopii/wydrukéw przez dane urzadzenie i ceny podanej w ofercie za wykonane
kopie/wydruki.

2. Do kazdej wystawionej faktury wykonawca dotgczy, otrzymany od zamawiajgcego, raport ze stanu licznikow
urzadzen.

3. llos¢ wykonanych kopii bedzie ustalana na podstawie wskazan fabrycznego licznika zamontowanego
w urzadzeniach. Stan licznika bedzie odczytywany przez zamawiajacego w ostatnim dniu roboczym kazdego
miesigca trwania umowy.

4. Strony ustalajg, ze w cenie kopii/wydrukow sg zawarte wszystkie koszty zwigzane z eksploatacjg, serwisem
i naprawami urzadzen oraz z uwzglednieniem kosztéw toneréw.

5. Zapfata dokonywana bedzie przelewem na rachunek wykonawcy w terminie 30 dni liczgc od dnia otrzymania
faktury przez zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury VAT na koniec kazdego
miesigca i dostarczenia jej do siedziby zamawiajgcego. Za termin zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia przez
bank rachunku zamawiajgcego.

§9
KARY UMOWNE
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan umownych stronom przystuguje
odszkodowanie w postaci kar umownych.
2. Wykonawca ptaci zamawiajgcemu kary umowne z tytutu:
1) przerw w pracy urzgdzenia/urzadzen wynikajgcych z braku materiatéw eksploatacyjnych,
2) przekraczania czasu reakcji na zgtoszenie awarii w siedzibie zamawiajgcego oraz czasu usuniecia awarii.
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Ustala sie z tego tytutu kare umowng w wysokosci 10% liczong od kwoty brutto naleznej wykonawcy za ostatni
okres rozliczeniowy.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko$é zastrzezonych kar umownych na
zasadach wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego.

Wykonawca upowaznia zamawiajgcego do potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia wykonawcy.
Nie nalicza sie kar umownych w sytuacjach, gdy nie wykonanie umowy spowodowane jest okoliczno$ciami, za
ktore wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zamawiajacy zaptaci wykonawcy odsetki za nieterminowe realizowanie ptatnosci.

§10

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy:

1) w przypadku niedotrzymania przez wykonawce termindw realizacji przedmiotu okreslonego w § 5 przez okres
dtuzszy niz 5 dni roboczych,

2) w razie zaistnienia okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, wykonawca moze
z3dad wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy (art.145 ustawy Pzp),

3) w razie wyczerpania Srodkéw finansowych, ktére zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje niniejszej umowy,
okreslonych w § 2.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie, aby wszelkie informacje uzyskane przez wykonawce w czasie realizacji zadan zleconych
na podstawie niniejszej umowy traktowane byty jako poufne i nie byty wykorzystywane do innych celéw ani
publikowane bez pisemnej zgody zamawiajgcego.

1.

§12

W przypadku, gdy uszkodzenie urzgdzenia bedzie wynikiem niewtasciwej i niezgodnej z instrukcjg obstugi
eksploatacji przez uzytkownika, co w szczegdlnosci dotyczy uszkodzen mechanicznych urzgdzenia, naprawa moze
by¢ wykonana za odrebnym zleceniem i odrebnym wynagrodzeniem, wedtug stawek stosowanych przez
wykonawce.
Podstawg do zlecenia ptatnej naprawy bedzie protokdt ze stwierdzenia awarii, podpisany przez przedstawicieli
obu stron oraz przedstawiony przez Wykonawce kosztorys naprawy.
Wszelkie pisemne zawiadomienia wymagane w ramach niniejszej umowy bedg dostarczane na nastepujgce
adresy:
1) WYKOMAWEY: ..ot ettt sss e et s 2 s 555225220 582 1 0
2) zamawiajgcego: Okregowa Komisja Egzaminacyjna, ul. Zielinskiego 57, 53-333 Wroctaw, tel. 71 785 18 55;

71785 18 82.

§13

Wszelkie zmiany w umowie wymagajg uzgodnionej formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Mogace wynikngé¢ ze stosunku objetego umowag spory rozstrzygane beda przez sad wtasciwy dla siedziby
zamawiajgcego.

§15
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje wykonawca,
a dwa zamawiajacy.
Integralng czescig umowy sg zatgczniki:
1.1. Nr1-formularz ofertowy wykonawcy,
1.2. Nr 2 -stan licznikdw urzadzen na dzien podpisania umowy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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