Wroctaw, dnia 27 listopada 2020 r.
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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

1. Zamawiajacy:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw
Adres strony internetowej: bip.oke.wroc.pl

Tryb udzielenia zaméwienia:

2.1. do niniejszego postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego maja zastosowanie przepisy
art. 1380 ustawy Prawo zamaéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019, poz. 1843 ze zm.),

2.2. postepowanie prowadzone jest zgodnie z wytycznymi Prawa zamowien publicznych oraz
wewnetrznymi regulacjami zamawiajgcego,

2.3. niniejsze ogloszenie o zamdwieniu jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej
zamawiajgcego - bip.oke.wroc.pl, stanowigc jednoczesnie zaproszenie do sktadania ofert przez
wszystkich potencjalnych wykonawcow zainteresowanych niniejszym ogtoszeniem.

Przedmiot zamowienia:

3.1. W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi
spoteczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci 750 000 euro, Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu zaprasza do przedstawienia oferty na:

Swiadczenie ustug kurierskich z materiatami egzaminacyjnymi
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu w roku 2021

3.2. Kod CPV: 64100000-7 [Ustugi pocztowe i kurierskie]
3.3. Opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdéwienia:

3.3.1.

3.3i2.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich z materiatami egzaminacyjnymi

na obszarze kraju, ze szczegdlnym uwzglednieniem wojewddztw dolnoslaskiego i opolskiego,

ktérych obszar obejmuje swojg dziatalnoscig Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu.

Materialy egzaminacyjne bedgce przedmiotem transportu stanowia przesytke specjalnego

znaczenia i sy materiatami chronionymi przed nieuprawnionym ujawnieniem. Wykonawca

zabezpieczy w czasie transportu materiaty w taki sposob, aby nie doszto do ich zaginiecia lub

uszkodzenia, a zwlaszcza pogigcia czy zamoczenia. Harmonogram odbioru przesytek zawiera

zatacznik nr 1 do ogtoszenia o zamoéwieniu.

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca odbiera przesytki wg $cisle okreslonego harmonogramu ustalonego przez
Zamawiajgcego.

2) Wykonawca przekazuje przesytki do adresata wg sciSle ustalonego harmonogramu.
Dorgczenie przesytek musi odbywac sig za pisemnym potwierdzeniem.

3) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przyjmowania przesytek takze poza godzinami pracy
instytucji, przez cata dobe — w godzinach ustalonych z Wykonawca.




4) Zamawiajacy dopuszcza przechowywanie przez Wykonawce przesytek przez okres nie
dtuzszy niz 10 godzin w pomieszczeniu gwarantujgcym ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia prawidtowosci
zabezpieczenia przesytek w okresie ich przechowywania.

5) Wykonawca zapewnia przeszkolenie kurierow w zakresie ustalonej z zamawiajgcym
procedury przekazania i odbioru przesytek oraz postepowania z nimi.

6) Wykonawca zaopatruje kurieréw w specjalne upowaznienia do przekazania/odbioru
uzgodnione z Zamawiajgcym, zapasowe etykiety adresowe oraz zapasowe opakowania
gwarantujgce ochrone przesytek przed nieuprawnionym ujawnieniem.

7) Wykonawca udostepnia oprogramowanie umozliwiajgce masowy wydruk etykiet
adresowych na przesytki kurierskie na podstawie bazy danych przekazanej przez
Zamawiajacego. Wykonawca dopuszcza takze generowanie etykiet adresowych z systemow
Zamawiajacego. W takim przypadku wykonawca udostepnia pule numerdw przesytek do
generowania etykiet. Wzor druku etykiet wymaga akceptacji Zamawiajacego.

8) Wykonawca niezwtocznie po zawarciu umowy przekazuje dane osobowe i telefony
kontaktowe oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i koordynowanie ustug w kazdym
powiecie woj. dolnoslgskiego i opolskiego. Wykonawca wyraza zgode na przekazanie tych
danych dyrektorom szkat.

4, Termin wykonania zamodwienia:
Ustugi kurierskie beda realizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 r. lub
wczesniejszego wykorzystania srodkdw finansowych, przeznaczonych na swiadczenie ustug kurierskich na
potrzeby Okregowej Konf’nisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu.

Warunki udziatu w postepowaniu:

5.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki okreslone w art. 22
ust. 1 pkt 1i ust. 1b ustawy Pzp, tj.:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1-8

ustawy Pzp,

posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

zamawiajacy wymaga by wykonawca posiadat uprawnienia do wykonywania dziatalnosci

gospodarczej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej niewymagajacej zezwolenia i byt

wpisany do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. —

Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

sytuacja finansowa lub ekonomiczna:

zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie

posiadaja zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

1) zamawiajacy wymaga by wykonawca wykazat, ze nalezycie wykonat lub wykonuje w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, 3 ustugi kurierskie o wartosci minimum 100 000 zt
brutto kazda na rzecz jednego zleceniodawcy,

2) zamawiajgcy wymaga os$wiadczenia o liczbie pracownikéw stuzby doreczen przesytek
zatrudnionych do realizacji przedmiotu zamdwienia, na podstawie umowy o prace (pkt 10
zatacznika nr 2 do ogloszenia),

3) zamawiajacy wymaga oswiadczenia, ze przechowywanie i sortowanie przesytek odbywa sie
z wykorzystaniem co najmniej jednej objetej catodobowg ochrong i monitoringiem
sortowni zlokalizowanych na terenie dziatania Komisji. Ze wzgledu na bezpieczenstwo
i zmienne warunki atmosferyczne zamawiajgcy nie dopuszcza przepakowywania przesytek
w systemie samochdd-samochéd (pkt 9 zatacznika nr 2 do ogtoszenia)

5.2. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.




5.3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (spdtka cywilna, konsorcjum) —
art. 23 ust. 1 ustawy Pzp. W takim przypadku wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy.

5.4. W przypadku wykonawcéw wspdélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia w stosunku do
zadnego z wykonawcow nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

6. Podstawy wykluczenia, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania:

6.1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg
przestanki art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24, ust. 5 pkt 1-8 ustawy Pzp. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy Pzp.

6.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

6.2.1. jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu,

6.2.2. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

6.2.3. zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie

. zamowienia,

6.2.4. wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferty, o ktérej mowa
w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp.

6.3. Zamawiajgcy uniewaznienia postepowania, jezeli:

6.3.1. wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

6.3.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zamawiajacy zamierza przeznaczyc na
realizacje zamoéwienia, chyba Zze zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

6.3.3. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,

6.3.4. w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

7. Dokumenty lub o$wiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak

podstaw wykluczenia:
7.1. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu, okreslone
przez zamawiajgcego oraz braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach, o ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 oraz w art. 24 ust. 5, wykonawcy wraz z ofertg sktadajg aktualne na dzien sktadania

ofert:

7.1.1. oswiadczenie, dotyczace spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu, skfadane na
podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, stanowigce zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zamowieniu,

7.1.2. o$wiadczenie, dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania, sktadane na podstawie
art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, stanowigce zatacznik nr 5 do ogtoszenia o zamowieniu,

7.1.3. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu,

7.1.4. zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkdw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skiadania ofert o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z wifasciwym organem podatkowym
w sprawie sptat tych naleznoéci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegblnodci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

7.1.5. zaswiadczenie wtiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, lub inny dokument potwierdzajacy,
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7.2,

7.3.

7.4,

7.5.

ze wykonawca zawarl porozumienie z witasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

7.1.6. zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, wszyscy wykonawcy w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp,
przekazujg zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23, stanowigce zatgcznik nr 6 do
ogtoszenia o zamdwieniu. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

7.1.7. W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty w ramach niniejszego postepowania ztozenie ww.
oswiadczenia nie jest wymagane.

7.1.8. wpis do rejestru operatoréow pocztowych, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. 2018, poz. 2188 ze zm.) w celu potwierdzenia,
ze wykonawca posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej,

7.1.9. wykaz zrealizowanych ustug, stanowiacy zatacznik nr 7 do ogtoszenia o zamdwieniu,
zawierajacy zestawienie nalezycie wykonanych ustug przez wykonawce.

Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu spetniania, w zakresie, w jakim

powotuje sie na ich zasoby, warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku istnienia wobec

nich podstaw wykluczenia zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa

w ppkt. 7.1.1. oraz w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w ppkt. 7.1.2. ogtoszenia.

Wykonawca, ktéry 'zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom w celu

wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza

informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ppkt. 7.1.2. ogtoszenia.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcéow oswiadczenie z ppkt. 7.1.1.

i ppkt. 7.1.2. ogtoszenia o zamodwieniu sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

o zamowienie. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o- udzielenie zamdwienia, muszg ustanowic

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do

reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego.

W tym celu wykonawca sktada petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcdw

wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktdrej

bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.

Inne oswiadczenia lub dokumenty sktadane przez wykonawcéw wraz z oferta:

7.5.1. wypetniony formularz ofertowy zawierajgcy wymagang do waznosci oferty tres¢, stanowigcy
zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamowieniu,

7.5.2. formularz cenowy, stanowiacy zatacznik nr 3 do ogtoszenia o zamowieniu,

7.5.3. petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych dokumentéw
sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentow.

8. Sposob porozumiewania sie z zamawiajacym:

8.1.

8.2.

8.3.

Kazdy wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
ogtoszenia i uzyska¢ wyjasnienie, nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek ten wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Pytania wykonawcdw muszg by¢ sformutowane na pismie i skierowane na adres: Okregowa Komisja
Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw lub poczta elektroniczng na
adres e-mail: zamowienia.publiczne @oke.wroc.pl

Zamawiajgcy przekaze tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjadnienia jednoczednie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano ogloszenie oraz zamiesci je na stronie internetowej bez ujawniania
Zrédfa zapytania.

8.4. Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajgcego do kontaktowania sie z wykonawcami sg:




3.4.1. w

zakresie postepowania przetargowego Pani Beata Czaja, tel. 717851855, e-mail:

zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

8.4.2. w

sprawach dotyczacych przedmiotu zamodwienia Pan Jakub Lis, tel. 602611591, e-mail:

zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

9. Wymagania dotyczace wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10.

11.

Termin zwigzania ofertq:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Sposéb przygotowania oferty:

11.1. Przygot
11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.
11.1.4.°

11.1.5.
11.1.6.
11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.

11.1.11.

owanie oferty
Oferte nalezy sporzadzi¢c w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana pismem
maszynowym, komputerowym albo odrecznym w sposéb czytelny.
Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sporzadzi¢c wg formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 2 do ogtoszenia. Wykonawca nie powinien dokonywac zadnych
istotnych zmian (merytorycznych) w druku formularza ofertowego, opracowanego przez
zamawiajgcego. Zamawiajacy zaleca umieszczenie niniejszego zalacznika na poczatku
sktadanej oferty. Niezastosowanie formularza okreslonego w zatgczniku nr 2 nie spowoduje
odrzucenia oferty, jednakze zamawiajacy wymaga, zeby w ztozonej ofercie znalazly sie
wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez wykonawce

wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt

1 ustawy Pzp w zwigzku z art. 82 ust. 1 ustawy Pzp.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty zapobiegajacy

mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane

i datowane przez osobe upowazniong do podpisywania oferty.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, oswiadczenia wymienione

w niniejszym ogtoszeniu:

1) oswiadczenia dotyczace wykonawcy, sktadane sg przez wykonawce w formie oryginatu,

2) dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1) powyiej, sktadane s3
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego

przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania i sktadania oswiadczen w imieniu

wykonawcy, zgodnie z wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on

zobowigzany do przedtozenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych:

1) wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postepowaniu s jawne za wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, zastrzezonych przez sktadajacego
oferte, w terminie nie pdZniejszym niz wyznaczony termin sktadania ofert (art. 8 ust. 3
ustawy Pzp),

2) wymienione powyzej dokumenty wykonawca zobowigzany jest wydzieli¢ w wybrany
przez siebie sposdb w oddzielnej kopercie, zapewniajgcy zachowanie tajemnicy
przedsiebiorstwa. Tak wydzielonych informacji zamawiajgcy nie bedzie ujawniat.




11.1.12.

11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.

11.1.16.

3) udostepnienie ztozonych ofert mozliwe bedzie na pisemny wniosek zainteresowanego,
po dokonaniu przez zamawiajgcego analizy, czy oferta ta nie zawiera dokumentow
zastrzezonych, niepodlegajacych udostepnieniu,

4) wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktérych jawnos¢ wynika
z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie koperty przed terminem z powodu

nienalezytego oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych

informaciji.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemnej.

Zmiany do oferty nalezy umiesci¢ w oddzielnej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie

z dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” w taki sam sposob jak oferta. Podobnie w przypadku

powiadomienia o wycofaniu oferty - opatrzone napisem ,,OFERTA WYCOFANA".

Wykonawca nie moze wycofac oferty i dokona¢ zmian w ofercie po uptywie ostatecznego

terminu sktadania ofert.

Przygotowujac oferte wykonawca winien doktadnie zapoznac sie z zawartoscig wszystkich

dokumentoéw sktadajacych sie na ogtoszenie, ktdre nalezy odczytywad wraz z ewentualnymi

modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez zamawiajacego.

11.2. Oferta wspdlna

11.3.

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

Jezeli oferta jest skladana przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, wykonawcy ci ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzania.

Oferta wykonawcéw, ktérzy bedg ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia musi by¢
podpisana w taki sposéb, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw
wyste;pujqéych wspolnie.

W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia do oferty
musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajgcy petnomocnika wykonawcdéw wystepujgcych

‘wspdlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, kopie
dokumentéw dotyczacych wykonawcy s poswiadczane za zgodno$é z oryginatem przez
wykonawce.

Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty

11.3.1.

11.3.2.

11.3.3.

Oferte naleiy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do
terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na
adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielirnskiego 57, 53-533
Wroctaw i oznaczone w sposob nastepujacy:

OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Swiadczenie ustug kurierskich z materiatami egzaminacyjnymi
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu w roku 2021”

postepowanie nr OKE / WOA / 260/ 1 / 2020
[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwieraé przed 9 grudnia 2020 r. do godziny 9:00

Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:
1) wykonawca, skladajgc oferte, wyraza jednoczesnie zgode na przetwarzanie przez
zamawiajacego, uczestnikdw postepowania oraz inne uprawnione podmioty, danych




osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U.
2019, poz. 1781 ze zm.) zawartych w ofercie oraz w zatacznikach do niej;

2) zamawiajacy informuje, ze dane osobowe, o ktérych mowa w ppkt 1) przetwarzane sg
w celu wypetnienia prawnie usprawiedliwionego celu, jakim jest, przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zawarcie i realizacja umowy
z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawcg, dokonanie rozliczenia i ptatnosci
zwigzanych z realizacjg umowy, przeprowadzenie ewentualnych postepowan
kontrolnych i/lub audytu przez komdrki zamawiajacego i inne uprawnione podmioty.

’

12. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert:

13,

14,

12:0%

12:2,

12(3,
12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Oferty nalezy przestaé/sktada¢ do dnia 8 grudnia 2020 r. do godz. 16:00 na adres zamawiajacego:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw, Kancelaria

Ogélna (parter).

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 9 grud'nia 2020 r. o godz. 9:00 w siedzibie Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jakg zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy)

oraz adresy wykonawcdw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,

okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych w ofertach. Informacje te przekazane zastang

niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej zestawienie

ofert ztozonych w postepowaniu zawierajace:

12.5.1. kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia,

12.5.2. nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,

12.5.3. ceny, terminy wykonania zamdéwienia, okresy gwarancji i warunki ptatnosci zawarte
'w ofertach

o ile informacje te objete sg przedmiotem zamoéwienia.

W razie stwierdzenia braku wymaganych zatacznikéw lub petnomocnictw zamawiajacy, jesli zajda

okolicznosci okre$lone w art. 26 ust. 3 lub ust. 3a ustawy Pzp, wyznaczy dodatkowy termin na ich

uzupetnienie.

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Sposdb obliczenia ceny:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia powinna zostac¢ podana przez wykonawce dla kazdej
przesytki w przedziale wag w formularzu cenowym, stanowigcym zatacznik nr 3 do ogtoszenia,
z catkowitg ceng netto i brutto zamdwienia.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania i musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, do
dwoch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
zamawiajgcego, odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, zysk wykonawcy, koszty dojazdéw oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i opfaty, w tym podatek VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna. Wszelkie upusty, rabaty powinny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny,
tak by wyliczona cena za realizacje zamdwienia byla ceng ostateczng, bez koniecznosci
dokonywania przez zamawiajgcego przeliczen i tym podobnych dziatan w celu jej okreslenia.

Kryteria oceny ofert:

14.1.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryteria i ich wagi:




15,

kryterium waga
cena oferty (brutto) 80%
bezpieczenstwo przesytek 10%
wskaznik zatrudnienia 10%

14.1.1. Punkty za kryterium - cena oferty - zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
: x 100 x 80% -

cena badanej oferty brutto
14.1.2. Punkty za kryterium - bezpieczenstwo przesytek - zostang obliczone wg wzoru:

liczba sortowni w ofercie badanej
: x 100 x 10%

najwieksza liczba sortowni

14.1.3. Punkty za kryterium - wskainik zatrudnienia - zostang obliczone wg wzoru:

zadeklarowana liczba pracownikéw stuizby doreczen przesytek
zatrudnionych na podstawie umowy o prace w ofercie badanej
x 100 x 10%

zadeklarowana najwyisza liczba pracownikéw stuiby doreczen przesytek
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg sposrdéd wszystkich podlegajacych ocenie ofert

14.2. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, bez zackraglen.

14.3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktéry po zsumowaniu wszystkich kryteriéw uzyska
najwyziszg liczbe punktow. '

14.4. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy, z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy ztoiyli te oferty do zfoienia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

14.5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyizszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego:

15.1. Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu
widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszym ogtoszeniu.

15.2. Istotne postanowienia umowy zawiera wzor umowy, stanowigcy zatacznik nr 8 do niniejszego
ogtoszenia.

15.3. Przed podpisaniem umowy wykonawca winien ztozy¢:

15.3.1. kopie umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego - w przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujace
wspdlnie (tj. konsorcjum),

15.3.2. wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje sie ich udziat
w realizacji zamowienia.

15.4. Wybrany wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego.
15.5. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do tresci zawieranych umow:

15.5.1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian istotnych postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy
w zakresie dotyczacym:




1) zmiany przepisow prawa, majacych zastosowanie do umowy, jej postanowienia z nimi
sprzeczne traca waznos$¢ zas w ich miejsce beda mialy zastosowanie przepisy
znowelizowanego prawa,

2) zmiany oséb wskazanych do wspdtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem
umowy

3) zmiany danych stron,

4) zmiany warunkow technicznych zgodnie z biezgcymi potrzebami zamawiajacego,

5) zmian spowodowanych sita wyzsza uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy.

15.5.2. Zmiany umowy beda dokonywane pod rygorem niewaznosci na pismie, w formie aneksu
do umowy.

16. Inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia:

17.

16.1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
16.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
16.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
16.4. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwient dodatkowych, stanowigcych nie wiecej niz 20%
wartosci zamowienia podstawowego. :
16.5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
16.6. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
16.7. Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej.
16.8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
16.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
16.10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub catosci
zamowienia podWwykonawcom. W takim przypadku wykonawca zobowigzany jest do wskazania
w swojej ofercie czesci zamowienia (zakresu), ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.
16.11. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne tylko dla
wykonawcdw, u ktérych ponad 50 % pracownikdw stanowig osoby niepetnosprawne.
16.12. Zamawiajacy dopuszcza elektroniczny sposéb nadawania przesytek, a w sytuacjach awaryjnych
przewiduje forme nadawania przesytek z wykorzystaniem etykiet adresowych przekazanych przez
wykonawce.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
17.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

17.1.1. administratorem Paristwa danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu,
ul. T. Zieliiskiego 57, 53-533 Wroctaw,

17.1.2. kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@oke.wroc.pl,

17.1.3. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug kurierskich
z materiatami egzaminacyjnymi dla OKE we Wroctawiu w roku 2021" prowadzonym w trybie
zamowienia na ustugi spoteczne, nr OKE/WO0A/260/1/2020,

17.1.4. odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019, poz. 1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

17.1.5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat
od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

17.1.6. obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem




w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
17.1.7. w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
17.1.8. posiadajg Paristwo:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Paistwa dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych™;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzeieniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO™™;
4) prawo do wniesienia'skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych'Osobowych, gdy uznajg Paristwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO;
17.1.9. nie przystuguje Panstwu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

18. Zataczniki do ogloszenia o zamdwieniu:
18.1. Zatgcznik nr 1 - Harmonogram odbioru przesytek
18.2. Zafgcznik nr 2 - Formularz oferty
18.3. Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy
18.4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
18.5. Zatgcznik nr 5 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
18.6. Zatgcznik nr 6 - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej
18.7. Zatacznik nr 7 - Wykaz zrealizowanych ustug
18.8. Zafgcznik nr 8 - Wzdér umowy

DYREKTOR
Okregowej Komisji Egzaminacyjne]
we Wroctawiu
Zatwierdzam: Piotr Swiedrych
[podpis i piecze¢ dyrektora OKE]

"*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

“*Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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