Wroctaw, dnia 8 grudnia 2020 .

OKE / WOA / 261/ 86 / 2020

Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego

o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na:
,Zakup i dostawa Srodkdéw czystosci na potrzeby Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu w roku 2021”. |

1. Zamawiajacy:

Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYINA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71;785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail sekretariat@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne

245

2.2,

2.3.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2019 poz. 1843 ze zm.).

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego:
http://bip.oke.wroc.pl

Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 602611591, 71-785-18-55.

3. Przedmiot zamowienia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

3.6.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa Srodkéw czystosci na potrzeby Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu.

Szczegbdtowy wykaz i opis srodkdw czystosci, stanowigcych przedmiot zamdéwienia stanowi -
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy, w przypadku zmiany swoich potrzeb, zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci przedmiotu
zamoéwienia, w wysokosci nie wyzszej niz 30% wartosci przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia na wiasny koszt i ryzyko do siedziby Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

Dostarczenie przedmiotu zamoéwienia odbywacé sie bedzie sukcesywnie, partiami wedtug potrzeb
zamawiajacego na podstawie zamoéwien sktadanych telefonicznie lub e-mailem, w terminie do 3 dni
od Yaty otrzymania zaméwienia. W zaméwieniach okre$lone bedg iloéci i rodzaj asortymentu.
Wszystkie $rodki czystoéci zaproponowane przez wykonawce muszg posiadac nienaruszone cechy
pierwotnego opakowania fabrycznego, m.in. posiada¢ zabezpieczenia zastosowane przez
producenta. Opakowania musza by¢ czyste, suche, bez uszkodzen mechanicznych, zapewniajgce
wiladciwg jakos¢ i trwato$¢ wyrobu. Przedmiot zamoéwienia nie moze by porcjowany ani
rozciefczany przez wykonawce.




3.7.

Wszystkie srodki czystosci muszg posiada¢ na opakowaniach jednostkowych etykiety w jezyku

polskim, zawierajgce co najmniej nazwe producenta oraz produktu, sposéb uzycia, przeznaczenie,
informacje o zagrozeniach, $rodki bezpieczeristwa i sposéb przechowywania oraz posiadac terminy

przydatnosci do stosowania co najmniej 6 m-cy od dnia dostarczenia.

. Wymagania stawiane wykonawcy:

4.1.

4.2.

4.3.
4.4.

4.5.

Wykonawca musi posiada¢ fachowa wiedze i dysponowac wszelkimi niezbednymi informacjami
oraz pozwoleniami wymaganymi przéz przepisy prawa w dziedzinach zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu umowy, a takze dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi srodkami
gwarantujgcymi terminowa realizacje zamdwienia.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia w okresie wykonywania umowy.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji ustugi.

Wykonawca jest zobowigzany do roztadunku i wniesienia dostarczonego towaru pod adres i miejsce
wskazane przez zamawiajgcego.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda wylgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli zamawiajgcego i wykonawcy.

. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r.

. Sposob przygotowywania oferty

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym,

komputerowym albo odrecznym w sposdb czytelny.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi skfadajacy oferte.

Oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzdr stanowi - zatacznik nr 2.

Do formularza oferty wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:

6.4.1. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.4.2. podpisane o$wiadczenie wykonawcy, wzor oSwiadczenia stanowi - zatacznik nr 3,

6.4.3. status prawny wykonawcy, wzor stanowi - zatacznik nr 4,

6.4.4. wykaz potwierdzajgcy posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji ustugi
zblizonej do niniejszego zamdwienia, wzdér wykazu gtéwnych ustug stanowi - zatacznik nr 5.

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zataczniki, oSwiadczenia wymienione w niniejszym

ogtoszeniu:

6.5.1. o$wiadczenia dotyczace wykonawcy, skfadane sg przez wykonawce w formie oryginatu,

6.5.2. dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.5.1. powyzej, sktadane sg
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujgcy

zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zieliiskiego 57, 53-533 Wroctaw

i oznaczone w sposob nastepujacy:




OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Zakup i dostawa srodkéw czystosci
na potrzeby Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu w roku 2021"

postepowanie nr OKE / WOA / 261 / 86 / 2020

[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwierac przed 18 grudnia 2020 r. do godziny 9:00

7. Kryterium wyboru oferty

7.1.

i

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

Ztozone oferty bedg sprawdzone pod wzgledem formalnym poprzez sprawdzenie kompletnosci
ztozonych dokumentéw na zasadzie spefnia/nie spetnia.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje
nastepujgce kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 100%

7.2.1. Punkty za kryterium — cena oferty — zostang obliczone wg wzoru i zaokraglone do liczby
catkowitej:

najnizsza cena ofertowa brutto
‘liczba przyznanych punktéw = x 100
cena badanej oferty brutto

Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy bedzie mégt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza
i spetnia niezbedne wymogi formalne.

. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

Oferty nalezy przestaé/sktadac¢ do dnia 17 grudnia 2020 r. do godz. 16:00 na adres zamawiajgcego:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53—533 Wroctaw, Kancelaria
Ogodlna (parter).

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 18 grudnia 2020 r. o godz. 9:00 w siedzibie Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci co najmniej dwdch pracownikéw zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ swojg oferte.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieéci w Biuletynie Informacji Publicznej -
bip.oke.wroc.pl zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu zawierajace:
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10.

11.

8.7.1. kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,
 8.7.2. nazwy i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,
© 8.7.3. ceny zawarte w ofertach.
8.8. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.
8.9. Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie internetowej zamawiajgcego - bip.oke.wroc.pl.

. Zawarcie umowy

9.1. Zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemnej, wzér umowy stanowi —
zatacznik nr 6. :
9.2. Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wylonionym wykonawca.

Zapytania o przedmiot zamodwienia
Wszelkich informacji na temat zamoéwienia udziela _Jakub Lis, tel. 602611591, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

11.1.1. administratorem Paristwa danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroclawiu,
ul. T. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw,

11.1.2. kontakt do naszego inspektora ochrony danych: iod@oke.wroc.pl,

11.1.3. Paristwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego na ,zakup i dostawa $rodkow czystosci na potrzeby
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu w roku 2021” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
nr OKE/WOA/261/86/2020,

11.1.4. odbiorcami Paristwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U.2019.1843 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

11.1.5. Paristwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 5 lat od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

11.1.6. obowigzek podania przez Paristwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

11.1.7. w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

11.1.8. posiadajg Paristwo:

1)} na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Paistwa dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Paristwa danych osobowych®*;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO""";

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Parstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych Paristwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

11.1.9. nie przystuguje Panstwu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

""Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.
“"Wyjasénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego




12. Zatgczniki do zapytania cenowego

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.

Zatgcznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 2 - wzér formularza ofertowego.

Zatacznik nr 3 - wzér oswiadczenia wykonawcy.

Zatgcznik nr 4 - status prawny wykonawcy.

Zatgcznik nr 5 - wykaz gtéwnych ustug.

Zatacznik nr 6 - wzér umowy.
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DYREKTOR
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