OKE /WOA /261 /54 /2018

Wroctaw, dnia 22 pazdziernika 2018 r.

Zapytanie ofertowe dla zamdéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajcej rownowartosci 30 000 euro

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do skfadania ofert na:
,Druk materiatéw firmowych dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu,

ul. T. Zielinskiego 57”.

1. Zamawiajacy:

Nazwa OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail sekretariat@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne

2.1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamodwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

2.2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie BIP zamawiajgcego: bip.oke.wroc.pl

2.3. Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 71-785-18-55, 71-785-18-82.

3. Przedmiot zamdwienia

3.1. Przedmiotem zamodwienia jest druk papieru firmowego oraz wykonanie teczek firmowych
i Sciennych kalendarzy typu planer dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia:

Nazwa .

Lp. asortymentu Nakiad Parametry i charakterystyka asortymentu
rodzaj papieru: biaty offsetowy; gramatura: 90g/m?; technologia

1 papier firmowy | 30000 szt. | druku: offsetowa; format: A4; druk: 4+0 wg zataczonego projektu;
konfekcjonowanie: paczki po 2500 sztuk
format: A4; grzbiet: 5 mm, jako$¢ papieru: 300g/m?; druk: 4+0 wg

) teczki firmowe 5000 szt. zataczonego prc?jelftu; uszle_qche,tnie_nie: folia mat. 1+.0; dV\,/a- boczn_e
skrzydetka, naciecie na wizytowki w wewnetrznej czesci teczki;
konfekcjonowanie: paczki po 100 sztuk

kalendarz kalendarz nascienny typu planer; format: Al (594x841 mm); rodzaj

3 écienny 50 szt. papieru: karton 170 g, druk solvent wg zatgczonego projektu;

konfekcjonowanie: zwiniete w rulon

4. Wymagania stawiane wykonawcy:



http://www.oke.wroc.pl/

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

Wykonawca musi posiadac fachowga wiedze i dysponowaé wszelkimi niezbednymi informacjami oraz
pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia, a takze dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi srodkami
gwarantujgcymi terminowg realizacje zamdwienia.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamodwienia w okresie trwania umowy.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan wykonawcy wobec
zamawiajgcego.

Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji ustugi.

Wykonawca przekaze zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne (po 1 sztuce z kazdego rodzaju
asortymentu) do 5 dni roboczych od daty zlecenia ustugi.

Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania materiatéw, o ktérych mowa w pkt 4.5.
zaakceptuje projekt graficzny lub zgtosi do nich uwagi.

W przypadku braku akceptacji, w ciggu 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania, wykonawca naniesie
poprawki zgodnie z sugestiami zamawiajgcego. Ostateczna akceptacja projektu graficznego
materiatdw promocyjnych nastgpi drogg mailowa.

Kolorystyka wykonania materiatéw promocyjnych musi by¢ zgodna z zatagczonymi wzorami bez
wzgledu na rodzaj uzytego papieru. W przypadku ztej jakosci wykonanej ustugi, wykonawca na swéj
koszt wykona ustuge ponownie.

Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli zamawiajgcego i wykonawcy.

Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze wykonawcy wzory materiatéw
promocyjnych w formie elektronicznej.

Wykonawca dostarczy zamowienie na wiasny koszt i ryzyko do siedziby zamawiajgcego.

5. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia zlecenia ustugi do 30 listopada 2018 r.

6. Sposdb przygotowywania oferty

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym,
komputerowym albo odrecznym w sposéb czytelny.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzér stanowi — zatacznik nr 1.
Do formularza oferty wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:

6.4.1. podpisane o$wiadczenie wykonawcy, wzér oswiadczenia stanowi - zatgcznik nr 2,

6.4.2. status prawny wykonawcy, wzor stanowi - zatgcznik nr 3.

Oferta winna zawiera¢ wymagane zafgczniki, oSwiadczenia wymienione w niniejszym ogtoszeniu.

7. Kryterium wyboru oferty

7.1.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 100%

7.1.1. Punkty za kryterium — cena oferty — zostang obliczone wg wzoru:
2



10.

7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

8.1.

8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

8.7.
8.8.

najnizsza cena ofertowa brutto
x 100 x 100%

cena badanej oferty brutto

i zaokraglone do liczby catkowite;.

Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza na
podstawie pisemnego zlecenia.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwienn dodatkowych, stanowigcych nie wiecej niz 20%
wartosci zamoéwienia podstawowego.

. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej w postaci podpisanego skanu do dnia 30 pazdziernika
2018 r. na adres e-mail: zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Wybodr oferty nastgpi dnia 31 pazdziernika 2018 r.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czesciowych.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej zestawienie
ofert ztozonych w postepowaniu zawierajgce:

8.6.1. kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,

8.6.2. nazwy i adresy wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,

8.6.3. ceny zawarte w ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty informacja o wyborze zostanie umieszczona na
stronie internetowej zamawiajgcego: oke.wroc.pl/zamowienia-publiczne-pon-30000-e.

Zapytania o przedmiot zamoéwienia
Wszelkich informacji na temat zamdwienia udziela Beata Czaja, tel. 71 785-18-55, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego

10.1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy.

10.2. Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie wykonawcy.
10.3. Zatacznik nr 3 - status prawny wykonawcy.

DYREKTOR
Okregowej Komis)l Egzaminacyjnej

e Wroftayh
Zatwierdzam: %\ jﬁ
mgr Piotr Swiedrych

[podpis i pieczec dyrektora OKE]
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Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/54/2018

druk materiatéw firmowych

dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57

(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Przystepujac do prowadzonego przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng we Wroctawiu postepowania
o udzielenie zamdwienia nr OKE/WOA/261/54/2018 ,,Druk materiatéw firmowych dla Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57” oferujemy wykonanie ww. zamdwienia za cene:

L Nazwa asortymentu Jednostka (2R D) | (S50 LA llosé Wartos Vzartosc
p- v za sztuke za sztuke AL (IR

(4x6) (5x6)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | papier firmowy sztuka 30 000
2. |teczki firmowe sztuka 5000
3. | kalendarz $cienny sztuka 50
RAZEM:
CENA OFERTY RAZEM

W formularzu oferty nalezy podac cene netto i brutto za catos¢ zamdwienia. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo
i stownie do dwdch miejsc po przecinku. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidtowe;j
realizacji zamowienia na warunkach, w formie i w zakresie okreslonym w niniejszym zapytaniuofertowym, bez ktérych realizacja
przedmiotu zamdwienia nie bytaby mozliwa.

CENA NETTO W PLN

STOWNIE ZEOTYCRN: oottt e et s bt bbb s st ses st

CENA BRUTTO W PLN

STOWNIE ZEOTYCR .ot e e s s s 5 s 5220 22 e

Do niniejszej oferty zatgczamy:

1. Wzér oswiadczenia wykonawcy - zatacznik nr 2 do zapytania.

2. Status prawny wykonawcy - zatgcznik nr 3 do zapytania.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/54/2018

druk materiatéw firmowych

dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57

(pieczec z nazwa i adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:
Jestem w stanie na podstawie przedstawionych mi materiatéw zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia.
2. Oswiadczam, ze:
2.1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg
obowigzek ich posiadania;
2.2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
2.3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
2.4. nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;
2.5. nie zalegam z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
2.6. nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia;
2.7. ponosze odpowiedzialnos$é za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy w formie kar

umownych.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3

do zapytania ofertowego nr OKE/WOA/261/54/2018

druk materiatéw firmowych

dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57

Status prawny wykonawcy

N YAV LY A o Y o T= 1V oy T

REGON (petny)

Y Y R o =T 1=K o = Lol e s s e s s s s

P OM AT oot e e eeseeseesee oot 224224224224 244254 25 25 25 254204 e et e e e e e e e e e et et et et et e

DTS e eee e eee e eeee e e e e et et e e et et et e

Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy:

QTSR A= YA £

F=To LY 0o Y4 wY A =X o o V- |1 S

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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