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UMOWA NR  OKE/WOA/261/15/2023 
 
 
zawarta we Wrocławiu w dniu ………………….………. roku pomiędzy: 
 
Okręgową Komisją Egzaminacyjną z siedzibą we Wrocławiu, ul. T. Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław, posiadającą NIP 895-
16-60-154, reprezentowaną przez dyrektora OKE Piotra Świędrycha, zwaną dalej zamawiającym  

a 

Firmą …………………………..………….………………. posiadającą NIP …………………… reprezentowaną przez ……………………, zwaną dalej 
wykonawcą. 

 
 
w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego poniżej progu stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1710 ze zm.) została zawarta umowa następującej treści: 

 
 

§ 1 
Przedmiot umowy dotyczy wykonania usługi transportowej, polegającej na dostarczeniu przesyłek z materiałami 
egzaminacyjnymi z zakresu egzaminu ósmoklasisty, egzaminu maturalnego i egzaminu zawodowego, z OKE do ośrodków 
sprawdzania w dniach 11, 18, 19, 25 maja, 1, 2 i 9 czerwca oraz 7 lub 10 lipca 2023 r. oraz z ośrodków sprawdzania do 
OKE w dniach 15, 22, 29 maja, 5 i 12 czerwca oraz 21 lub 24 lipca 2023 r., zgodnie z harmonogramem określonym 
w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 
 

§ 2 
1. Wykonawca oświadcza, że: 

1.1. przy wykonywaniu obowiązków wynikających z niniejszej umowy będzie posługiwał się odpowiednim sprzętem 
i środkami transportu, 

1.2. posiada wszelkie konieczne do prowadzonej przez niego działalności pozwolenia, 
1.3. posiada wszelkie wymagane przez obowiązujące przepisy ubezpieczenia w tym ubezpieczenie OC i zobowiązuje 

się do jego utrzymania w trakcie obowiązywania umowy. 
 

§ 3 
1. Wykonawca obowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w których posiadaniu się znalazł 

w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, ponieważ są to informacje objęte ustawową ochroną, a ich 
nieuprawnione ujawnienie stanowi czyn karalny. Obowiązku tego wykonawca przestrzega zarówno w trakcie 
wykonywania przedmiotu niniejszej umowy, jak i po jej wykonaniu. 

2. Zamawiający zapewni we wszelki sposób prawidłowe wykonanie przez wykonawcę obowiązku zachowania 
tajemnicy informacji, w szczególności poprzez: zapakowanie materiałów egzaminacyjnych w nieprzezroczyste, 
solidne pojemniki oraz zaplombowanie niniejszych pojemników w sposób uniemożliwiający otwarcie pojemnika bez 
uszkadzania plomby.  

 
§ 4 

Umowa realizowana będzie w dniach zgodnie z harmonogramem określonym w załączniku nr 2 do zapytania 
ofertowego. 

 
§ 5 

1. Wykonawca odpowiedzialny jest za jakość oraz należytą staranność oferowanych usług. 
2. Wykonawca do wykonania opisanej w § 1 usługi zapewnia: niezbędnych pracowników oraz auta o odpowiedniej 

ładowności. 
3. Reklamacje dotyczące nieprawidłowości w przewożeniu i dostarczaniu przesyłek nieuwzględnione w Planie 

awaryjnym – załącznik nr 2 do umowy, w tym niezachowania terminów, załatwiane będą przez wykonawcę 
w terminie natychmiastowym. 

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za przestrzeganie Procedury przekazania materiałów egzaminacyjnych 
opracowanej przez zamawiającego – załącznik nr 3 do umowy. 

5. Wykonawca potwierdza własnoręcznym podpisem uzgodnione Procedury.  
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§ 6 
Wykonawca oświadcza, iż przy wykonywaniu przedmiotu umowy nie będzie korzystał z podwykonawców. 

 
§ 7 

Wykonawca jest całkowicie odpowiedzialny za opóźnienia i szkody powstałe w wyniku nieprawidłowo 
przeprowadzonego transportu materiałów egzaminacyjnych. 
 

§ 8 
Zamawiający ponosi odpowiedzialność za przekazanie wykonawcy wszelkich niezbędnych materiałów i informacji 
potrzebnych do wykonania usługi opisanej w § 1 umowy.  

 
§ 9 

Zamawiający może niezwłocznie odstąpić od umowy od powzięcia wiadomości o wystąpieniu istotnej zmiany 
okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć 
w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne z tytułu wykonania 
udokumentowanej części umowy. 

 
§ 10 

1. Wynagrodzenie z tytułu realizacji przedmiotu umowy strony ustalają na kwotę …………. złotych brutto (słownie: 
…………………………………………………………………).  

2. Należność płatna będzie przelewem na konto wykonawcy w terminie do 30 dni od dnia przedstawienia prawidłowo 
wystawionej na zamawiającego faktury przez wykonawcę. 

3. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie faktury VAT bez podpisu zamawiającego na fakturze. 
4. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na 

wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, 
numer konta, numer NIP itp. 

 
§ 11 

1. Strony ustalają następujące kary umowne: 
1.1. na rzecz zamawiającego w wysokości 20% wartości umowy, w przypadku rozwiązania umowy z powodu 

okoliczności, za które odpowiada wykonawca, 
1.2. na rzecz zamawiającego w wysokości 2% wartości umowy, w przypadku nieuzasadnionej zwłoki 

w przekroczeniu terminów określonych w § 1 umowy liczone za każdy dzień zwłoki, 
1.3. na rzecz wykonawcy w wysokości 2% wartości umowy, gdy wykonawca odstąpi od umowy z powodu 

okoliczności, za które odpowiada zamawiający. 
2. W przypadku zwłoki w zapłacie faktur zamawiający zapłaci wykonawcy odsetki ustawowe.  
3. W przypadku odstąpienia od umowy wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za wykonaną potwierdzoną przez 

zamawiającego część umowy. 
 

§ 12 
1. Strony są zwolnione z odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie niniejszej umowy, jeżeli jej 

realizację uniemożliwiły okoliczności siły wyższej. 
2. Siłę wyższą stanowi zdarzenie nagłe, nieprzewidziane i niezależne od woli stron, uniemożliwiające wykonanie umowy 

w całości lub części na stałe lub na pewien czas, któremu nie można zapobiec ani przeciwdziałać przy zachowaniu 
należytej staranności. 

3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego informowania o zaistnieniu okoliczności stanowiącej siłę wyższą, o czasie 
jej trwania i przewidywanych skutkach dla niniejszej umowy.  

4. W przypadku zaistnienia okoliczności siły wyższej, realizacja zobowiązań wynikających z umowy ulega przesunięciu 
o okres trwania przeszkody.  

 
§ 13 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

§ 14 
1. Strony mają obowiązek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swojej firmy, a także 

o wszczęciu postępowania upadłościowego i likwidacyjnego. 
2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonywania przedmiotu umowy strony rozstrzygać będą polubownie. 

W przypadku braku porozumienia spory rozstrzygane będą przez właściwy dla siedziby zamawiającego sąd 
powszechny. 
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§ 15 

Strony mogą dochodzić odszkodowań przewyższających kary umowne. 
 

§ 16 
1. Uprawnionymi do reprezentowania stron i odpowiedzialnymi za przebieg oraz realizację umowy:  

1.1. z ramienia zamawiającego jest ……………………………………………………..…………………………………………………………….,  
1.2. z ramienia wykonawcy: …………………………………………………………………..………………………………………………………….. 

   
§ 17 

1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
2. Integralną częścią niniejszej umowy jest: 

2.1. formularz ofertowy - załącznik nr 1, 
2.2. plan awaryjny - załącznik nr 2, 
2.3. procedura przekazania materiałów egzaminacyjnych do/z ośrodków sprawdzania - załącznik nr 3. 

 

 
 

WYKONAWCA      ZAMAWIAJĄCY 
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