Wroctaw, dnia 16 lutego 2024 r.

OKE /WOA /261/3 /2024

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na:

»Zakup i dostawa materiatéw piSmienno-biurowych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”.

1. Zamawiajacy:

Nazwa Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail sekretariat@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne

2.1. Postepowanie prowadzone jest ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.).

2.2. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej zamawiajcego:

http://bip.oke.wroc.pl

2.3. Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 602611591, 71-785-18-55.

3. Przedmiot zamowienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materiatow pismienno-biurowych dla Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej we Wroclawiu.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w specyfikacji asortymentowo-cenowej

stanowigcej zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych, réwnowaznych.

3.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci przedmiotu zaméwienia
wskazanego w specyfikacji asortymentowo-cenowej do 20% (zwiekszenie ilosci danego artykutu

z jednoczesnym zmniejszeniem ilosci artykutu, ktérego zapotrzebowanie zmalato).

3.5. Zamawiajgcy, w przypadku zmiany swoich potrzeb, zastrzega mozliwo$é udzielenia zamoéwien

uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 30% wartosci zamowienia podstawowego.

3.6. Liczby sztuk wskazane w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego okreslajg szacunkowe
zamowienia zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do

zapytania ofertowego tj. wzorem umowy.

3.7. Cena brutto za realizacje zamoéwienia, cena netto i kwota podatku od towardow i ustug zostang
wyliczone przez wykonawce na podstawie wypetnionej specyfikacji asortymentowo-cenowej
(zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) jako suma cen za poszczegdlne pozycje. Sume cen brutto
i netto oraz podatek VAT zawarte w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego nalezy wpisaé¢ do

formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.


http://www.oke.wroc.pl/
http://bip.oke.wroc.pl/

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji jednostkowego zamdwienia, niezaleznie od jego

wartosci, bezposrednio do siedziby zamawiajgcego, w terminie do 5 dni roboczych liczgc od dnia

ztozenia zamowienia. Koszty transportu zaméwionych materiatéw niezaleznie od liczby i wartosci
poszczegblnych zamowien ponosi wykonawca.

Zamawiajgcy informuje, iz dostawy czesciowe mogg odbywaé sie wytgcznie w dni robocze od

poniedziatku do pigtku w godz. 08:00-14:00. Kazdorazowo termin dostawy czeSciowe] nalezy

uzgodnié z pracownikiem zamawiajgcego sktadajgcym zamodwienie.

Warunki realizacji zamowien:

3.10.1. zaméwienia jednostkowe bedg dokonywane przez zamawiajgcego za posrednictwem
pracownika zamawiajgcego, upowaznionego do sktadania zamdéwien. Dostawa materiatéw
bedzie realizowana sukcesywnie (w formie dostaw czesciowych) w ramach aktualnego
zapotrzebowania zgtaszanego wykonawcy przez zamawiajgcego,

3.10.2. zaméwienia beda sktadane drogg mailowg lub za pomocg udostepnionej przez wykonawce
platformy internetowej,

3.10.3. wydanie przedmiotu zamodwienia nastepuje z chwila dokonania jego odbioru. Odbior
przedmiotu zamodwienia przeprowadzony bedzie przez pracownika zamawiajacego,
upowaznionego do sktadania zamoéwien i obejmowac bedzie sprawdzenie zgodnosci
dostarczonego asortymentu z zamoéwieniem.

Materiaty piSmienno-biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe. Przez stwierdzenie ,fabrycznie nowe”

zamawiajgcy rozumie asortyment nieregenerowany, nie refabrykowany, wolny od jakichkolwiek

wad fizycznych i prawnych oraz roszczen osdb trzecich.

Materiaty pisSmienno-biurowe muszg by¢ opakowane oryginalnie, opakowania muszg by¢

nienaruszone, posiadac zabezpieczenia zastosowane przez producenta.

4. Wymagania stawiane wykonawcy:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.
4.6.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 ustawy Pzp oraz spetniajg warunki udziatu
W postepowaniu.

Wykonawca w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia i oswiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada zamawiajagcemu aktualne na dzied skfadania ofert
oswiadczenie w zakresie wskazanym w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego - formularz
ofertowy.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamoéwienia w okresie wykonywania umowy, jak i w okresie trwania gwarancji.

Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

Wymagana jest nalezyta starannosé przy realizacji ustugi.

Wykonawca jest zobowigzany do roztadunku i wniesienia dostarczonego towaru pod adres i miejsce
wskazane przez zamawiajgcego.

5. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.

6. Sposdb przygotowywania oferty

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ napisana w sposéb czytelny.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzdér stanowi — zatgcznik nr 1.

Do formularza oferty wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:

6.4.1. specyfikacje asortymentowo-cenowg stanowigcg zatacznik nr 2,

6.4.2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

6.4.3. wykaz potwierdzajacy posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji ustugi
zblizonej do niniejszego zamdwienia, wzor wykazu gtéwnych ustug stanowi - zatgcznik nr 3.
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6.5. Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia wymienione w niniejszym
ogtoszeniu:
6.5.1. oswiadczenia dotyczgce wykonawcy, sktadane sg przez wykonawce w formie oryginatu,
6.5.2. dokumenty, inne niz oswiadczenia, o ktédrych mowa w pkt 6.5.1. powyzej, sktadane s3
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

7. Kryterium wyboru oferty
7.1. Ztozone oferty bedg weryfikowane pod wzgledem formalnym poprzez sprawdzenie kompletnosci
ztozonych dokumentéw na zasadzie spetnia/nie spetnia.
7.2. W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 100%

7.2.1. Punkty za kryterium - cena oferty - zostang obliczcone wg wzoru i zaokraglone do liczby
catkowitej:

najnizsza cena ofertowa brutto
liczba przyznanych punktéw = x 100
cena badanej oferty brutto

7.3. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

7.4. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

7.5. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktdrego oferta jest najkorzystniejsza
i spetnia niezbedne wymogi formalne.

7.6. Jezeli wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy bedzie mdgt wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

8. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert
8.1. Oferte mozna przestaé/ztozy¢ do dnia 27 lutego 2024 r. w nastepujgcy sposob:
8.1.1. pisemne do godz. 15.30 [na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu,
ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw] w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu
w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert oznaczong w sposdéb nastepujacy:

OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Zakup i dostawa materiatéw piSmienno-biurowych
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”

postepowanie nr OKE / WOA / 261 / 3 / 2024

WYKONAWCA:

[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwierac przed 28 lutego 2024 r. do godziny 10:00

8.1.2. drogg elektroniczng w postaci podpisanych (z widoczng sygnaturg podpisu)
opieczetowanych i zaszyfrowanych skanéw na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

8.2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 28 lutego 2024 r. o godz. 10:00 w siedzibie Okregowe;j

Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.
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10.

11.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

8.8.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci co najmniej dwdch pracownikéw zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé swojg oferte.
Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Zamawiajgcy informuje, iz wszystkie informacje dotyczgce niniejszego postepowania, w tym
odpowiedzi na pytania, zmiana tresci zapytania ofertowego, informacja z otwarcia ofert,
rozstrzygniecie badz uniewaznienie postepowania bedzie przekazywat wykonawcom w formie
elektronicznej za  posrednictwem  Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego -
http://bip.oke.wroc.pl

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej -
bip.oke.wroc.pl zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu zawierajgce:

8.8.1. kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,

8.8.2. nazwy i adresy wykonawcow, ktdérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,

8.8.3. ceny zawarte w ofertach.

Zawarcie umowy

9.1.

9.2.

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemnej, wzér umowy stanowi -
zatacznik nr 4.
Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym wykonawca.

Zapytania o przedmiot zamdwienia
Wszelkich informacji na temat zamdwienia udziela Beata Czaja, tel. 71 785-18-55, email:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

11.1.

11.6.
11.7.

11.8.
11.9.

11.10.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw
(dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest rowniez pod mailem: sekretariat@oke.wroc.pl.

. Dane kontaktowe do naszego Inspektora Ochrony Danych to: iod@oke.wroc.pl lub Inspektor Ochrony Danych Osobowych Okregowa

Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw.

. Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty.

. Jesli jestes wykonawca lub reprezentantem wykonawcy (cztonkiem zarzadu, petnomocnikiem), przetwarzamy Twoje dane, ktére podates

nam w ofercie lub sg ogdlnodostepne (np. wynikaja z KRS, CEiDG). Jesli jestes pracownikiem, Twoje dane otrzymalismy od wykonawcy.
Mogg to by¢ dane takie jak: imig, nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe, miejsce pracy, doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe (jesli jest
to wymagane w konkretnym postepowaniu).

. Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych jest realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze oraz niezbedno$¢ do

wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym, zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, dalej jako: ustawa Pzp (art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Twoje dane nie beda podlegaty profilowaniu, ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Nie udostepniamy Twoich danych na wiasnos$¢ zadnym podmiotom komercyjnym. Wiedz jednak, ze podane przez Ciebie dane mogg by¢
ujawnione:

11.9.1. firmom utrzymujacym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne,

11.9.2. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezacej dziatalnosci,

11.9.3. firmom obstugujgcym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane przez nas w biezacej dziatalnosci,
11.9.4. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej dziatalnosci,

11.9.5. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja.

Dodatkowo, Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania wtadzy publicznej i realizacji
interesu publicznego, s3 rowniez udostepniane innym jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.
Jesli jestes zainteresowany jakie sg to podmioty napisz na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. Zieliriskiego 57, 53-
533 Wroctaw badz skontaktuj sie mailowo, za posrednictwem naszej skrzynki: sekretariat@oke.wroc.pl.

Odbiorcami Twoich danych osobowych mogg by¢ réwniez osoby lub podmioty, ktérym udostepnione zostang informacje dotyczace
postepowania, ktdre jest jawne — z zastrzezeniami wynikajagcymi z art. 18 ust. 3-6 oraz art. 74 ust. 3 PZP. Udostepnieniu moga podlegaé
wszystkie dane osobowe, z wyjatkiem danych szczegdlnych kategorii — okreslonych w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Przystuguja Ci nastepujace prawa:

11.10.1. na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych;
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11.10.2.

11.10.3.

na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupetnienia danych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw;

na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od nas ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem, ze nie
ogranicza to przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia. W przypadku,
gdy wniesienie zgdania spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia nie bedziemy udostepnia¢ tych
danych, chyba ze zajdg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

11.11. Nie przystuguje Ci:

11.11.1.
11.11.2.
11.11.3.

prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11.12. Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonac poprzez kontakt pod adresem e-mail: sekretariat@oke.wroc.pl lub listownie na
adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw.

11.13. Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych to masz prawo do ztozenia skargi
bezposrednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00, e-
mail: iod@uodo.gov.pl, www.uodo.gov.pl).

12. Zatajczniki do zapytania ofertowego
12.1. Zatgcznik nr 1 - wzér formularza ofertowego
12.2. Zatgcznik nr 2 - specyfikacja asortymentowo-cenowa
12.3. Zatgcznik nr 3 - wykaz gtéwnych ustug
12.4. Zatgcznik nr 4 - wzér umowy

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Jan Swiedrych
Okregowa Komisja
Egzaminacyjna we
Piotr $wiedrych Wroctawiu

Date / Data:
2024-02-16 09:28

Zatwierdzam: ...,

Okrey

[podpis i piecze¢ dyrektora OKE]
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