Wroctaw, dnia 15 kwietnia 2024 r.

OKE.WOA.261.14.2024

Zapytanie ofertowe dla zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych netto

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu zaprasza do sktadania ofert na:

»Zakup i dostawa kawy, herbaty i cukru
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”.

1. Zamawiajacy:

Nazwa Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu
Adres ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw

Numer telefonu 71-785-18-94

Numer faksu 71-785-18-66

Adres e-mail sekretariat@oke.wroc.pl

Strona internetowa www.oke.wroc.pl

2. Informacje ogdlne

2.1.

2.2.

2.3.

Postepowanie prowadzone jest ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych.

Zapytanie cenowe zostato zamieszczone na  stronie  internetowej zamawiajgcego:
http://bip.oke.wroc.pl

Postepowanie prowadzi: Wydziat Organizacyjno-Administracyjny, tel. 602611591, 71-785-18-55.

3. Przedmiot zamowienia

3.1

3.2

3.3.

3.4.
3.5.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa kawy, herbaty oraz cukru dla Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroclawiu.

Przedmiot zamodwienia zrealizowany bedzie jednorazowo na podstawie zamdéwienia ztozonego przez
zamawiajgcego telefonicznie lub e-mailem, w terminie do 7 dni od daty otrzymania zamdwienia.
Oferowane produkty spozywcze winny mie¢ date przydatnosci do spozycia nie krétsza, niz kwiecien
2025 r. (dotyczy kawy i herbaty).

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Lp. Nazwa Jednostka llos¢
CZESC I - kawa
1 | Kawa ziarnista Lavazza Qualita Oro, op./1kg opakowanie 160
2 | Kawa rozpuszczalna Jacobs Velvet, stoik/100g stoik 316
3 | Kawa rozpuszczalna Jacobs Kronung, stoik /200g stoik 25
4 | Kawa mielona Jacobs Cronat Gold, op./250g opakowanie 230
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CZESC Il - herbata

1 | Herbata Tetley Intensive czarna, op./100 torebek opakowanie 236

2 | Teekanne zestaw herbat owocowych World Of Fruits, op./6x5 szt. opakowanie 50

CZESC 1l - cukier

1 | Polski cukier - Cukier biaty krysztat, op./1 kg opakowanie 187

4. Wymagania stawiane wykonawcy:

4.1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia.

4.2. Wykonawca odpowiedzialny jest za jako$¢ oraz zgodnosé z warunkami jakosciowymi okreslonymi dla
przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan wykonawcy wobec zamawiajgcego.

4.3. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji ustugi.

4.4. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg wytgcznie przez
ustanowionych przedstawicieli zamawiajgcego i wykonawcy.

5. Termin wykonania zamdwienia
Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia do 13 maja 2024 r.

6. Sposdéb przygotowywania oferty
6.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta powinna byé napisana w sposob czytelny.
6.2. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.
6.3. Oferta powinna zostac¢ ztozona zgodnie z formularzem ofertowym, wzér stanowi - zatgcznik nr 1.

7. Kryterium wyboru oferty
7.1. W niniejszym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy zastosuje nastepujace
kryteria i ich wagi:

kryterium waga
cena oferty (brutto) 100%

7.1.1. Punkty za kryterium — cena oferty — zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
x 100

cena badanej oferty

7.2. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza na
podstawie pisemnego zlecenia.

8. Termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert
8.1. Oferte mozna przestaé/ztozy¢ do dnia 22 kwietnia 2024 r. w nastepujacy sposob:
8.1.1. pisemnie _do godz. 15.30 [na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Woroctawiu,
ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw] w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu
w sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc
do terminu otwarcia ofert oznaczong w sposdéb nastepujacy:




8.2.

8.3.
8.4.
8.5.
8.6.

8.7.

OFERTA NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA
»Zakup i dostawa kawy, herbaty i cukru
dla Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu”

postepowanie nr OKE.WOA.261.14.2024

WYKONAWCA: ......

[nazwa i dane adresowe do kontaktu]

Nie otwierac przed 23 kwietnia 2024 r. do godziny 09:00

8.1.2. drogg elektroniczng w postaci podpisanych, kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowdd) (z widoczng sygnaturg podpisu)
opieczetowanych i zaszyfrowanych skanow na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl; hasto do rozszyfrowania oferty nalezy przesta¢ w dniu
otwarcia ofert do godziny 8:45.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 23 kwietnia 2024 r. o godz. 09:00 w siedzibie Okregowej

Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57.

Otwarcie ofert odbedzie sie w obecnosci co najmniej dwdch pracownikdw zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Informacji Publicznej -

https://bip.oke.wroc.pl zestawienie ofert ztozonych w postepowaniu zawierajgce:

8.6.1. kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia,

8.6.2. nazwy i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,

8.6.3. ceny zawarte w ofertach.

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

9. Zapytania o przedmiot zamoéwienia
Wszelkich informacji na temat zamdwienia udziela Jakub Lis, tel. 602 611 591 lub Beata Czaja, tel. 71 785-
18-55, email: zamowienia.publiczne@oke.wroc.pl

10.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
10.9.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-
533 Wroctaw (dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest réwniez pod mailem: sekretariat@oke.wroc.pl.

Dane kontaktowe do naszego Inspektora Ochrony Danych to: iod@oke.wroc.pl lub Inspektor Ochrony Danych Osobowych
Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Jesli jestes wykonawca lub reprezentantem wykonawcy (cztonkiem zarzadu, petnomocnikiem), przetwarzamy Twoje dane,

ktére podates nam w ofercie lub s3 ogdlnodostepne (np. wynikajg z KRS, CEIDG). Jesli jestes pracownikiem, Twoje dane

otrzymalismy od wykonawcy. Mogg to byé dane takie jak: imie, nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe, miejsce pracy,

doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe (jesli jest to wymagane w konkretnym postepowaniu).

Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych jest realizacja obowigzku prawnego cigzacego na administratorze oraz

niezbednos$¢ do wykonania zadan realizowanych w interesie publicznym, zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej jako: ustawa Pzp (art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Twoje dane nie bedg podlegaty profilowaniu, ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Nie udostepniamy Twoich danych na wtasnos¢ zadnym podmiotom komercyjnym. Wiedz jednak, ze podane przez Ciebie dane

moga by¢ ujawnione:

10.9.1. firmom utrzymujacym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne,

10.9.2. kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezacej dziatalnosci,

10.9.3. firmom obstugujagcym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane przez nas w biezgcej
dziatalnosci,

10.9.4. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej dziatalnosci,

10.9.5. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencja.
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Dodatkowo, Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania wtadzy publicznej
i realizacji interesu publicznego, sg réwniez udostepniane innym jednostkom organizacyjnym w ramach naszej jednostki
samorzadu terytorialnego.
Jesli jestes zainteresowany jakie sg to podmioty napisz na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu,
ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw badz skontaktuj sie mailowo, za posrednictwem naszej skrzynki:
sekretariat@oke.wroc.pl.

Odbiorcami Twoich danych osobowych mogg by¢ rowniez osoby lub podmioty, ktérym udostepnione zostang informacje

dotyczace postepowania, ktore jest jawne — z zastrzezeniami wynikajgcymi z art. 18 ust. 3-6 oraz art. 74 ust. 3 PZP.

Udostepnieniu mogg podlegac wszystkie dane osobowe, z wyjgtkiem danych szczegdélnych kategorii — okreslonych w art. 9

ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.

10.10. Przystuguja Ci nastepujace prawa:

10.10.1. na podstawie art. 15 RODO — prawo dostepu do danych osobowych;

10.10.2. na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia danych nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg PZP
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;

10.10.3. na podstawie art. 18 RODO — prawo zgdania od nas ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem,
Ze nie ogranicza to przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, gdy wniesienie zgdania spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia nie bedziemy udostepniaé tych danych, chyba ze zajdg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

10.11. Nie przystuguje Ci:

10.11.1. prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

10.11.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10.11.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10.12. Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonac¢ poprzez kontakt pod adresem e-mail: sekretariat@oke.wroc.pl lub

listownie na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu, ul. T. Zielinskiego 57, 53-533 Wroctaw.

10.13. Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposéb naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych to masz prawo do
ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, tel. 22 531-03-00, e-mail: iod@uodo.gov.pl, www.uodo.gov.pl).

11. Zatacznik do zapytania ofertowego
11.1. Zatgcznik nr 1 - wzdr formularza ofertowego.

Signed by /
Podpisano przez:

Piotr Swiedrych
Okregowa Komisja
Egzaminacyjna we
Wroctawiu

Date / Data: 2024-
04-15 08:57

Zatwierdzam: ...
[podpis i piecze¢ dyrektora OKE]
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