Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu®
za rok 2023

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatah podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadah w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegoélnosci dla zapewnienia:

- zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

- zarzadzama ryzyklem
odwiadczam, ze
kierowanej przeze mnie Jednostce sektora flnansow publicznych*

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

(razwalnazwy dzialu/dzialdw-administracjirzgdowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych®
Czesé AY
X w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesé D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego oswiadczenia pochodzgcych z:”

X monitoringu realizacji celéw i zadan,

X  samooceny kontroli zarzgdczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzgdczej
dla sektora finanséw publicznych®),

X procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,

X kontroli wewnetrznych,

kontroli zewnetrznych,

X innych zrodet informacji: formularze kompletnosci i poprawnosci materiatdw egzaminacyjnych
i dokumentacji nadestanej przez szkoty i placéwki po przeprowadzonych egzaminach, protokoty
zbiorcze przebiegu egzamindw w szkotach i placéwkach, dzienniki szkolen kandydatéw na
egzaminatoréw i doszkolen egzaminatorow, ankiety przewodniczacych zespotoéw egzaminatoréw,
whnioski o wglad do prac egzaminacyjnych, protokoty weryfikacji sumy punktéw po wglgdach, decyzje
Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, analiza pracy zespotdw egzaminatoréw i jakosci sprawdzania
prac, protokoty spotkan Zespotéw Centralnych, dokumentacja pracy Zespotdéw Krajowych i zespotdéw
autoréw, raporty z wykonania zadan w ramach pracy zdalnej, ewidencja skarg i wnioskow,
sprawozdanie z wykonania planu pracy, zebrania i narady kierownictwa, sprawozdanie z wykonania
planu dziatalnosci za rok 2023.

x

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyng¢ na tres¢
niniejszego oswiadczenia.

Wroctaw, 12 lutego 2024 r.
(miejscowosé, data) (podpis kierownika jednostki)

*  Niepotrzebne skresli¢.



Dziat 119

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabos$¢ kontroli zarzadczej,
istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw publicznych albo dziatu administracji rzagdowej, istotny cel lub
zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane, niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu,
ktorego zastrzezenia dotycza, w szczegodlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,
efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 11I*©

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie w odniesieniu do
planowanych dziatahn wskazanych w dziale Il oSwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W
oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie tego punktu.

2. Pozostate dziatania:

2.1. Wprowadzono Regulamin pracy uwzgledniajgcy zmiany przepisow ustawy Kodeks pracy, wprowadzono
zmieniony Regulamin kontroli zarzgdczej, opracowano i wprowadzono regulamin pracy zdalnej

2.2. Zaktualizowano: Polityke Ochrony Danych Osobowych, Regulamin kosztéw podrozy stuzbowych,
Zasady polityki rachunkowosci, Regulamin premiowania pracownikdéw zatrudnionych na stanowiskach
niepedagogicznych oraz przyznawania pracownikom dodatkéw i nagrod, Regulamin przydzielania
pracownikom odziezy roboczej, odziezy ochronnej oraz wyptaty ekwiwalentu pienieznego za uzywanie
odziezy wlasnej, Regulamin udzielania zaméwien publicznych

2.3. Opracowano i wprowadzono nowg Procedure przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw

2.4. Wprowadzono zaktualizowang Instrukcje petnienia statego dyzuru oraz Instrukcje kancelaryjng

2.5. Przygotowano scenariusz postepowania na wypadek pozaru w budynku OKE

2.6. Opracowano i wprowadzono zasady tworzenia zespotow egzaminatoréw do sprawdzania i oceniania
prac egzaminacyjnych z czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie o modelu d i dk

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oSwiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

D Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréw na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow
(Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z
2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz.
1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe
petnionej przez niego funkcii.

2 W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng cze$¢ z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie
znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci wykresla sig. Czg$¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli
zarzgdczej.

3 Minister kierujacy wiecej niz jednym dziatem administracji rzadowej sktada jedno o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich

kierowanych przez niego dziatdw, obejmujgce réwniez urzad obstugujacy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28,
poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

4 Czesc¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajacym stopniu zapewnita tgcznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnos$é
dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skuteczno$c¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodno$é sprawozdan, ochrone zasobéw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos$c¢ i skuteczno$é przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

9 Cze$¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu jednego lub wigcej z wymienionych elementéw:
zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnegtrznymi, skutecznosci i efektywnos$ci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasoboéw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji lub zarzadzania
ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

6 Cze$¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci
dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony
zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

n Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrédet informacji" nalezy je wymienic.

8 Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

9 Dziat Il sporzagdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$¢ B albo C.

10) Dziat |ll sporzadza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byta zaznaczona

cze$¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie, byty podejmowane inne niezaplanowane dziatania majace na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadczej.



