Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
poszukuje kandydatéw do pracy na stanowisko:

STARSZY SPECJALISTA ds. ORGANIZACJI EGZAMINU MATURALNEGO
i dostosowan warunkéw egzaminacyjnych
Miejsce pracy: Wroctaw

ZADANIA:

e planowanie, organizowanie i monitorowanie prawidtowosci przebiegu egzaminu
maturalnego,

e analiza naptywajgcej dokumentacji zwigzanej z dostosowaniem warunkdw egzaminacyjnych i
ustalanie przystugujgcych zdajgcym warunkow oraz przygotowywanie uzgodnien z
dyrektorami szkét dotyczacych dostosowania warunkéw egzaminu dsmoklasisty,
maturalnego, zawodowego,

e przyjmowanie deklaracji maturalnych sktadanych bezposrednio do komisji oraz
przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej skierowania na egzamin,

e przygotowywanie rozstrzygnie¢ dotyczacych mozliwosci i warunkdw przystgpienia do
egzaminu maturalnego,

e opracowywanie materiatéw szkoleniowych oraz informacyjnych dotyczgcych organizacji,
przeprowadzenia egzamindw oraz opracowania wynikdw egzaminacyjnych,

e przygotowanie i wspdtprowadzenie konferencji z dyrektorami szkét, warsztatow
szkoleniowych,

e prowadzenie konsultacji dla zdajgcych i pracownikéw szkét dotyczacych przygotowania i
organizacji egzaminu maturalnego,

e terminowe wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowigzkdéw.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

a. wyksztatcenie wyzsze

b. min. 6-letnie doswiadczenie w pracy w placowkach oswiatowych na stanowisku:

specjalista/starszy specjalista, wizytator, nauczyciel lub stanowisko kierownicze

c. doswiadczenie w pracy z Poradniami Psychologiczno-Pedagogicznymi

d. znajomos¢ tematyki dostosowan warunkéw egzaminacyjnych dla zdajgcych bardzo dobra
znajomos¢ prawa oswiatowego, przepiséw prawa zwigzanych z organizacjg i
przeprowadzaniem egzamindw zewnetrznych,
dobra znajomosc¢ obstugi komputera — MS Office (szczegdlnie Excel, Access),
umiejetnos¢ pracy z relacyjnymi bazami danych,
umiejetno$¢ wnioskowania, analizowania oraz syntetycznego prezentowania danych,+
umiejetnosci organizacyjne, wysoka dyscyplina pracy,
zdolnosci interpersonalne.
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WYMAGANIA DODATKOWE:
a. wyksztatcenie pedagogiczne z elementami organizacji i zarzgdzania o$wiatg
umiejetnos¢ pracy w zespole,
umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji,
komunikatywnos¢,
doktadnos¢, skrupulatnosé,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
dyspozycyjnosé, mobilnos¢,

Sm o 00T

Administratorem danych jest Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu ul. Zieliriskiego 57, 53-533 Wroctaw Kontakt do naszego inspektora ochrony

danych: iod@oke.wroc.pl. Szczegétowe informacje o regutach przetwarzania danych dostepne w biurze podawczym oraz na www.oke.wroc.pl.


http://www.oke.wroc.pl/

ZAPEWNIAMY:

e umMoOwe o prace,
e state wynagrodzenie,

e wszystkie narzedzia niezbedne do wykonywania pracy,

e mozliwos¢ zdobywania nowych unikalnych doswiadczen i doskonalenia.

Zgtoszenia — CV oraz Zasady przetwarzania danych osobowych wraz z zgoda na przetwarzanie danych
— prosimy przesytaé na adres mailowy kadry@oke.wroc.pl lub dostarczy¢ do siedziby Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu do dnia 31 marca 2021r.

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi osobami. Prowadzqcy proces
rekrutacji zapewniajg poufnosc.


mailto:kadry@oke.wroc.pl

