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Pan

Wojciech Matecki

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
we Wroclawiu

Szanowny Panie Dyrektorze,

nawigzujgc do podpisanego przez Pana Dyrektora w dniu 6 wrzesnia 2011 r.
protokotu kontroli pn. ,Organizacja procesu przygotowania, przeprowadzania
i oceniania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego, w tym
prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw publicznych”, przekazuje wystgpienie
pokontrolne  zawierajgce ocene jednostki w zakresie dziatalnosci
w kontrolowanym obszarze.

Ministerstwo Edukacji Narodowej, na podstawie wynikow przedstawionych
w protokole kontroli z dnia 7 lipca 2011 r., pozytywnie ocenito dziatalno$¢ OKE
we Wroctawiu w zakresie funkcjonowania zewnetrznych egzaminéw w systemie
oswiaty.

Prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie wpisu do
ewidencji egzaminatoréow

Postepowanie administracyjne w sprawie wpisu do ewidencji egzaminatorow
jest prowadzone zgodnie z art. 9¢ ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie oswiaty i § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 21 kwietnia 2009r. w sprawie ramowego programu szkolenia
kandydatow na  egzaminatoréw, sposobu  prowadzenia  ewidencji
egzaminatorow oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatorow z ewidenciji.
OKE we Wroctawiu prowadzi ewidencje egzaminatorow zamieszkujacych na
terenie objetym jej wiasciwoscig. Ewidencja prowadzona jest w formie
elektronicznej bazy danych. Zarzadzanie ewidencjg odbywa sie poprzez Baze
Egzaminator. OKE prowadzi takze na stronie internetowej - Panel
Egzaminatora, ktéry jest aplikacjg internetowg, pozwalajaca gromadzic,
uzupetnia¢ i aktualizowa¢ dane egzaminatorow. Ponadto, OKE we Wroctawiu
prowadzi w postaci elektronicznej rejestr wnioskdw o przyjecie na szkolenie.
Prowadzenie ewidencji egzaminatorow oceniono pozytywnie.

Wohpis do ewidencji egzaminatorow, odmowa wpisu oraz skreslenie z ewidengiji
nastepuje w drodze decyzji administracyjnej dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dokumentacja w tej sprawie jest kompletna.



Organizacja szkolen kandydatow na egzaminatoréw i egzaminatoréw

Pozytywnie nalezy oceni¢ dziatalno$¢ jednostki w zakresie organizacji szkolen
kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatordw.

Jednostka w sposéb witasciwy organizuje szkolenia kandydatéw na
egzaminatorow. W tym zakresie dokonuje analizy zgloszen i kwalifikuje
kandydatow na szkolenia, a takze tworzy grupy szkoleniowe i opracowuje
harmonogramy szkolen. Szkolenia odbywajg sie zgodnie z ustalonymi
W ww. rozporzadzeniu ramowymi programami szkolenia kandydatow na
egzaminatorow. Tryb prowadzenia szkolen kandydatéw na egzaminatorow
zewnetrznych oraz szkolen doskonalacych dla egzaminatoréw regulowaty
wprowadzone zarzadzeniem Nr 1/2000 Dyrektora z dnia 24 stycznia 2000 r.
Procedury organizacji szkolen oraz zarzadzeniem Nr 5/2000 z dnia
1 pazdziernika 2000 r. w sprawie powotania Zespotu ds. planowania szkolen.
Natomiast, w 2011 r. tryb prowadzenia szkolen kandydatéw na egzaminatorow
oraz szkolen doskonalacych dla egzaminatoréw regulujg ,Zasady organizacii
| przeprowadzania szkoler kandydatdow na egzaminatoréw i egzaminatoréw”
(wprowadzone zarzadzeniem Nr 3/2011 Dyrektora OKE z dnia 24 stycznia
2011 r.), ktére zawierajg m. in. w zatgcznikach kryteria kwalifikowania do grup
na szkolenia kandydatbw na egzaminatorow oraz kryteria doboru
prowadzacych szkolenia wraz z imienna statq listg szkolgcych, sposrdd ktorych
koordynatorzy proponujg osoby prowadzgce szkolenia

Dokumentacja dotyczaca szkolen prowadzona jest z nalezyta starannoscia.

Powolywanie egzaminatorow i przewodniczacych zespotow
egzaminacyjnych

Zgodnie z § 48 ust. 2, 3 i 4 rozporzadzenia w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznibw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindbw w szkotach publicznych, prace
uczniow (stuchaczy) sprawdzajq i oceniajg egzaminatorzy wpisani do ewidencji
egzaminatorow, powotani przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Rekrutacja egzaminatorow  sprawdzajacych i oceniajgcych — arkusze
egzaminacyjne oraz przewodniczacych zespotdw egzaminacyjnych odbywa sie
zgodnie z procedurami okreslonymi w koncepcji organizaciji sprawdzania prac
egzaminacyjnych. W tym zakresie nie stwierdzono w OKE uchybien.

Analiza dokumentacji dotyczacej oceniania arkuszy egzaminacyjnych wskazuje
na pewne bitedy w protokotach pracy zespolu egzaminatorow, zatem
w przysztosci nalezy potozy¢é wiekszy nacisk na rzetelnosé i starannosé
W wypemianiu wymaganej dokumentac;ji.

Powotywanie egzaminatoréw i przewodniczacych zespotéw egzaminacyjnych
oceniono pozytywnie.

Wskazane wyzej i w protokole uchybienia stanowig odstepstwa od stanu
pozadanego o charakterze wytacznie formalnym i nie powodujg nastepstw dla
kontrolowanej okregowej komisji egzaminacyjnej w aspekcie finansowym, jak
i wykonania zadan. Wyeliminowanie ich pozwoli w przysziosci lepiej
i efektywniej realizowac okreslone cele.



Majac na uwadze ustalenia zawarte w protokole kontroli oraz zachowanie
wtasciwego dziatania jednostki polecam uwrazliwienie przewodniczgcych

zespotow egzaminacyjnych na rzetelne i skrupulatne wypetnianie niezbednej
dokumentaciji.

Termin realizacji: wg harmonogramu szkolen
Skargi i wnioski

Pozytywnie nalezy oceni¢ dziatalnos¢ OKE we Woroctawiu w zakresie
organizacji sposobu przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Przyjmowanie skarg i wnioskéw odbywa sie zgodnie z przepisami kodeksu
postgpowania administracyjnego, na podstawie Procedury przyjmowania skarg
i wnioskow. W 2010 roku do OKE nie wplyneta zadna skarga ani wniosek
w rozumieniu przepisow kpa. Przyjete w Komisji rozwigzania organizacyjne

zapewniajg prawidlowe wykonywanie przez OKE we Wroctawiu czynnosci
z ww. zakresu.

Wydatkowanie srodkow publicznych ponoszonych przez OKE we
Wroctawiu na organizacje i obstuge egzaminéw zewnetrznych

W zakresie wydatkowania $rodkéw publicznych ponoszonych przez OKE we
Wroctawiu na organizacje i obstuge egzamindéw zewnetrznych, w tym realizacji
postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, Ministerstwo Edukacji
Narodowej ocenia pozytywnie z nieprawidtowos$ciami.

Na pozytywng oceng dziatalnosci jednostki wplynety gtownie:
1) niestwierdzenie niezgodnosci wydatkow z planowanym przeznaczeniem,
2) okreslenie pisemnych zasad i procedur w obszarach dziatania jednostki,

3) poprawnos¢ formalno-prawna zawieranych umoéw, szacowania kosztow,
okreslania wysokosci wynagrodzenia, oraz przyjetych rachunkow,
stosowane w umowach klauzule zabezpieczajgce funkcjonowanie OKE
we Wroctawiu w zakresie wilasciwej realizacji zadan zwigzanych
z realizacjg umow;

4) prawidtowos¢ dysponowania przez OKE rachunkiem dochodéw wiasnych.

Majgc na uwadze opisany w protokole kontroli stan faktyczny, dotyczacy
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, nalezy zauwazyé, ze warunki
udziatu w postepowaniu trzeba odrozni¢ od opisu sposobu dokonywania oceny
ich spetniania. Opis sposobu oceny spetniania warunkéw stanowi kryteria
oceny, jakimi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, ktére tym opisem doprecyzowat. Katalog
dokumentow jakich moze zada¢ Zamawiajacy w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu okresla rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich
moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817) i jest to katalog zamknigty, tzn.
Zamawiajacy w celu weryfikacji wtasciwosci podmiotowej moze wytgacznie
zgdac dokumentéw wskazanych w § 1 ust. 1 ww. rozporzgdzenia.



W kontekscie wykrytych nieprawidiowosci i uchybien, majgc na uwadze
ustalenia zawarte w protokole kontroli oraz zachowanie dalszego wtasciwego
dziatania jednostki przy jednoczesnym stosowaniu standardéw zawartych
w Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych polecam:

1. Zaktualizowanie regulacji wewnetrznych ustanowionych w jednostce,
z jednoczesnym uwzglednieniem ustalen zawartych w protokole kontroli
w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) oraz przepiséw
wykonawczych do ww. ustawy (w szczegolnosci wydanych na postawie art.
39 ust. 4 pkt 1 i ust. 5, art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a, art. 41 ust. 2) oraz na
podstawie art. 10 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

Termin realizacji: do dnia 30 grudnia 2011 r.

2. Dochowanie nalezytej starannosci sporzadzania sprawozdan finansowych
(wskazana w protokole korekta zlozonego w terminie sprawozdania
finansowego RB-70 za okres od poczatku roku do konca Ill kwartatu byta
nastgpstwem stwierdzonej pomyiki).

Termin: realizacja w sposoéb ciggly.

3. Dochowanie nalezytej rzetelnosci przy sporzgdzaniu dokumentéw
finansowych dot. uméw cywilnoprawnych.

Termin: realizacja w sposob ciagty.

4. Przyktadanie wigkszej starannosci na etapie przygotowywania postepowan
0 udzielanie zaméwien publicznych, w tym niedopuszczanie do
powstawania réznic pomiedzy trescig ogtoszen o zamodwieniu, a trescig
SIWZ. W szczegolnosci nalezy zapewni¢ zgodnos$é¢ zapisow SIWZ z ustawg
Prawo zamowien publicznych i rozporzadzeniami wydanymi na jegj
podstawie.

Termin: realizacja w sposob ciggly.

Ponadto, polecam przeprowadzenie analizy mozliwosci rozwigzania problemu
zakupu materiatbw niezbednych do przeprowadzenia etapu praktycznego
egzaminu zawodowego, w celu zapewnienia zgodnosci dziatan w tym zakresie
Z przepisami prawa.

Informuje, iz zgodnie z § 26 ust. 1 i 2 zarzadzenia Nr 15 Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009r. w sprawie trybu planowania,
przygotowania, przeprowadzania | dokumentowania kontroli urzedu
obstugujgcego Ministra Edukacji Narodowej oraz organdw | jednostek
organizacyjnych podlegtych Ministrowi Edukacji Narodowej lub przez niego
nadzorowanych kierownik jednostki kontrolowanej, ktoremu przekazano uwagi,
wnioski lub zalecenia pokontrolne, jest obowigzany w terminie 30 dni od dnia
uptywu terminu wskazanego w wystgpieniu pokontrolnym na wykonanie
zalecen  pokontrolnych, poinformowa¢ Zarzadzajagcego kontrole za
posrednictwem Dyrektora Biura Kontroli i Audytu o sposobie wykonania tych
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zalecen oraz sposobie wykorzystania uwag i wnioskéw lub o przyczynach
niepodjecia dziatan.

W przypadku niewykonania zalecenia pokontrolnego kierownik jednostki
kontrolowanej jest obowigzany do wskazania innego niz okreslony w zaleceniu

sposobu usunigcia stwierdzonej nieprawidtowosci lub wykonania innych, niz
wskazane w zaleceniu, dziatan.

Z powazaniem
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