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Archiwum Państwowe we 
Wrocławiu 

Nazwa archiwum państwowego 

12607 

Nr protokołu 

Oddział 

2020-09-15 

Data dokumentu 

82 

ldentyfi kator 
(systemowy) 

OV.421.18.2020 

Znak sprawy 

ul. Pomorska 2 
50-215 Wrocław

Adres 

337 
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Identyfikator operatora 

PROTOKÓŁ KONTROLI 

art. 28 pkt ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164) 

Informacje o jednostce 

Okręgowa Komisja Egzaminacyjna we Wrocławiu 

Nazwa jednostki 

ul. Zielińskiego 57, 53-533 Wrocław 

1999 

Rok utworzenia 
jednostki 

Adres kontrolowanej jednostki 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 18 lutego 1999 r., w 
sprawie utworzenia okręgowych 
komisji egzaminacyjnych oraz 
określenia ich zasięgu terytorialnego 
(Dz.U.1999, nr 14, poz.134 z 
późn.zm.) 

Nazwa aktu prawnego 

Centralna Komisja Egzaminacyjna 

Organ nadrzędny /nadzorujący 

Statut 

X tak 
2019-09-05 

Czy posiada? Data dokumentu 

Inny dokument 

Ustawa o systemie oświaty 

Pełna nazwa aktu normatywnego 

1991-09-07 

Data dokumentu 

93198294000000 

REGON 

Piotr Świędrych 

Imię i nazwisko kierownika jednostki 

ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa

Adres organu nadzorującego 

Regulamin organizacyjny 

X tak 
2019-12-31 

Czy posiada? Data dokumentu 

Zmiany organizacyjne 

11641 

Identyfikator 
systemowy 

KRS 

1999 

Rok ustalenia pod 
nadzór 

Poprzednia nazwa Lata od - - do 

W skład Komisji wchodzą następujące komórki organizacyjne: Wydział Egzaminów z Zakresu Kształcenia Ogólnego, Wydział 
Egzaminów Zawodowych, Wydział Organizacyjno-Administracyjny, Wydział Finansowo Księgowy oraz Pracownia ds Analiz 
Wyników Egzaminacyjnych. 

Opis struktury organizacyjnej 
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W trakcie upadłości 

W trakcie zmian 
organizacyjnych 

X nie 

X nie 
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Uwagi 

Informacje o kontroli 

Kontrola postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną powstałą i zgromadzoną w kontrolowanej 
jednostce organizacyjnej, bez względu na miejsce i tytuł prawny 

Kontrolę przeprowadził 

Imię i nazwisko 
kontrolera 

st.kustosz 

Stanowisko 
służbowe kontrolera 

Przedmiot i zakres kontroli 

203 

Nr upoważnienia do 
kontroli 

2020-09-14 

Data wystawienia: 

2020-09-14 2020-12-31 

Okres ważności - od: do: 

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki 

Joanna Andrejczuk samodzielny referent 

Imię i nazwisko Stanowisko służbowe 

Data kontroli 

2020-09-16 2020-09-16 

Data rozpoczęcia kontroli 

Informacja o ostatniej kontroli AP 

(dane osobowe usunięte) 

Nazwisko i imię osoby przeprowadzającej kontrolę 

Data zakończenia kontroli 

2018-03-12 

Data kontroli 

Wskazanie dni będących przerwami w 
kontroli 

Kontrola postępowania z materiałami 
archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną 
powstałą i zgromadzoną w kontrolowanej 
jednostce organizacyjnej, bez względu na 
miejsce i tytuł prawny 

Przedmiot i zakres kontroli 

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiązujące w jednostce 

Jednostka kontrolowana posiada przepisy 
kancelaryjno-archiwalne 

Instrukcja kancelaryjna 

X tak Uzgodnione z archiwum 
państwowym 

X tak 

2010 wprowadzona zarządzeniem nr 16/2010 Dyrektora Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej we Wrocławiu z dnia 13 
grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia w życie instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz jednolitego 
rzeczowego wykazu akt 

(dane osobowe 

usunięte)
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Dokumentacja własna to dokumentacja wytworzona przez Okręgową Komisję Egzaminacyjną we Wrocławiu. Materiały 
archiwalne to dokumentacja: Wydziału Organizacyjno-Administracyjnego - posiedzenia zespołu kierowniczego OKE -
protokoły z lat 1999-2012, akty normatywne własnej jednostki - zarządzenia Dyrektora OKE z lat 1999-2017, roczne plany 
pracy z lat 2010-2012, kontrole zewnętrzne własnej jednostki z lat 2001-2017, kontrole wewnętrzne z lat 2014-2017, 
skargi i wnioski załatwiane bezpośrednio z lat 2011-2012, rejestr decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatorów 2011-2017, 
rejestr decyzji o wykreśleniu z ewidencji egzaminatorów 2011-2017, udział w konferencjach, naradach organizowanych 
przez inne jednostki 2000-2017, spotkania organizowane przez OKE - protokoły, materiały, scenariusze spotkań z lat 2000-
2003, przepisy kancelaryjno - archiwalne 1999-2000, plany roczne merytoryczne z lat 1999-2004, 2006-2007, wycinki 
prasowe dot. OKE z lat 1999-2000, konferencje prasowe z lat 1999-2007, współdziałanie z jednostkami administracji 
rządowej i samorządowej 1999-2001, współdziałanie z innymi podmiotami z 2001r., szkolenia i doskonalenie zawodowe 
pracowników - programy szkoleń wewnętrznych (2000), organizacja własna jednostki - regulaminy organizacyjne z lat 
1999, 2003-2005, sprawozdania roczne merytoryczne dla Ministerstwa Edukacji i Sportu z lat 2004-2007, regulamin pracy z 
2004 r., regulamin ZFŚS z 2004 r., instrukcja bezpieczeństwa pożarowego dla budynku OKE z 2003 r., konferencje 
szkoleniowe dla dyrektorów szkół i innych placówek z lat 2003-2016, konferencje prasowe dot sprawdzianu i egzaminów z 
lat 2002-2005, raporty z przeprowadzonego egzaminu z lat 1999-2006, informatory i sylabusy dla uczniów z lat 2000-2001, 
rejestr zaświadczeń o ukończeniu szkolenia z lat 2001-2010, regulamin w sprawie procedur udzielenia zamówienia 
publicznego z 2008 r., regulamin ochrony informacji niejawnych z lat 2000-2001, konferencje, narady organizowane przez 
jednostkę własną z lat 1999-2001, organizacja i sieć szkół i placówek oświatowo - wychowawczych z 1999r. , informacje o 
działalności jednostki własnej z lat 1999-2001, prace uczniów - próba losowa z lat 2016-2017; Dyrektor: roczne plany 
pracy z 2014 r, sprawozdania roczne z 2014 r., skargi i wnioski załatwiane bezpośrednio z 2014 r., analiza skarg i wniosków z 
2014 r.; Wydziału Badań i Analiz: wykaz kodów szkół (2008-2011), prace uczniów - próba losowa z lat 2007-2015, 
organizacja i działanie systemu informatycznego - baza danych OKE 2001, współdziałanie z jednostkami administracji 
rządowej i samorządowej 2001, Pracownia ds. Analiz Wyników Egzaminacyjnych - kontrole wewnętrzne do 2017 r., 
Wydziału Egzaminów Zawodowych: narady 2017 , plan zadań koordynowanych przez OKE w 2017 r., zasady i metody 
planowania z lat 2009-2011, tworzenie arkuszy - dokumentacja powołanych zespołów autorów z lat 2002-2007, 2011, 
recenzje, opinie o arkuszach z lat 2003-2011, kalkulacja kosztów planowanych działań z lat 2012-2015, konferencje 
szkoleniowe dla dyrektorów szkół i innych placówek 2012-2017, spotkania organizowane przez OKE z lat 2001-2015, 
współdziałanie z jednostkami administracji rządowej i samorządowej z 2001r., Wydziału Sprawdzianów: tworzenie arkuszy 
egzaminacyjnych oraz rejestr z lat 2000-2013, udział w konferencjach, naradach organizowanych przez inne jednostki z lat 
2000-2001, spotkania organizowane przez OKE - protokoły, sprawozdania z 2000r., współdziałanie z jednostkami 
administracji rządowej i samorządowej z lat 1999-2001, dokumentacja egzaminacyjna egzaminów gimnazjalnych -
protokoły sprawdzenia prac oraz rejestr z alt 2002-2004, recenzje, opinie o arkuszach oraz rejestr z lat 2005, 2009-2010, 
listy tematów do części ustnej egzaminu maturalnego z 2010r., Wydział Finansowo-Księgowy: roczne plany finansowe z lat 
2006-2011, roczne sprawozdania finansowe z lat 1999-2008, plan kont z 2004 r. Dokumentacja niearchiwalna została 
przyporządkowana do następujących komórek organizacyjnych: Wydział Organizacyjno - Administracyjny m.in. 
współdziałanie z jednostkami administracji rządowej i samorządowej oraz współpraca z innymi podmiotami przekazane do 
2017 r., dokumentacja dot. przetargów i zamówień publicznych, przydział i najem lokali, eksploatacja nieruchomości, 
zapotrzebowanie i zamówienia, organizacja ośrodków sprawdzania sprawdzianu i egzaminów, umowy o dzieło 
współpracowników oraz egzaminatorów, ewidencje uczniów, dokumentacja powołanych zespołów egzaminatorów, 
dokumentacja dotycząca przebiegu egzaminów: gimnazjalnego, maturalnego i sprawdzianu - przekazane do 2019 r.; 
Wydział Badań i Analiz dokumentacja przekazana do 2016 r. m.in. współdziałanie z jednostkami administracji rządowej i 
samorządowej, współpraca z innymi podmiotami, dokumentacja egzaminacyjna sprawdzianów, egzaminów gimnazjalnych, 
egzaminu maturalnego oraz egzaminu eksternistycznego, organizacja pracy ośrodków egzaminacyjnych i eksternistycznych, 
zwolnienia z przyczyn losowych, listy absolwentów; Wydział Egzaminów Zawodowych dokumentacja przekazana do 2017 
r., m.in. dokumentacja dot. realizacji projektów EFS, udział w konferencjach, naradach organizowanych przez inne jednostki, 
spotkania organizowane przez OKE, współdziałanie z jednostkami administracji rządowej i samorządowej, współpraca z 
innymi podmiotami, wnioski o upoważnienia ośrodków egzaminacyjnych, powołania ośrodków egzaminacyjnych, rejestry 
upoważnień ośrodków egzaminacyjnych, stosowanie procedur i instrukcji sprawdzianu i egzaminów, dokumentacja 
powołanych obserwatorów egzaminów, dokumentacja powołanych zespołów egzaminatorów, sprawozdania okresowe, 
organizacja ośrodków egzaminacyjnych, powołanie zespołów nadzorujących etap praktyczny, powołania zespołów 
egzaminacyjnych, wgląd po egzaminie zawodowym, Wydział Egzaminów z Zakresu Kształcenia Ogólnego dokumentacja 
przekazana do 2017 r. m.in. spotkania organizowane przez OKE oraz rejestr, współdziałanie z jednostkami administracji 
rządowej i samorządowej, współpraca z innymi podmiotami, wgląd i odwołania, tworzenie arkuszy egzaminacyjnych, 
Wydział Finansowo-Księgowy dokumentacja przekazana do 2018 r. m.in. dowody księgowe, deklaracje podatkowe, 
okresowe sprawozdania finansowe, dokumentacja rozliczeniowa/zgłoszeniowa ZUS. Ponadto akta osobowe pracowników 
zwolnionych kat.BE50 w ilości 0,7 mb z lat 1999-2018, akta egzaminatorów kat BE50 z lat 1999- 2018 w ilości 48 mb, 
kartoteki wynagrodzeń kat.B50 w ilości 0,6 mb z lat 1999-2019 oraz listy płac kat.B50 z lat 1999-2018 w ilości 59 mb. 

Opis dokumentacji 
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Informacja o 

realizacji zaleceń 

pokontrolnych 

wydanych w wyniku 

ostatniej kontroli 

, Projekt instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej zostały przesłane do AP, znajdują się w trakcie 

uzgadniania. Poprawiono opis wskazanych w zaleceniach teczek. 

Opis 

O Wystąpienie pokontrolne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenie: 
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Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokołu kontroli, może zgłosić 
pisemne umotywowane �astrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 
dni od dnia jego otrzymania. 

Kierownik jednostki kontrolowanej może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając w 
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy. 

Protokół podpisali 
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Wrocław, data 

H KTO 
Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej

w Wrocławiu 
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej 

Załączniki 

1. Statut OKE we Wrocławiu

2. Regulamin Organizacyjny OKE we Wrocławiu

Protokół sporządzono w 2 egz. 

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana 

egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe we Wrocławiu 

Nazwa 

... W.Uf!:01!:Y. ... dI.fQ .. 7:P. w
Wrocław, data 

Ą�CHIIM.JM PAŃSTWOWE
we Wroolawiu 

STARSZV �TOSZ 

Podpis kontrolującego 

Ilość: 2 
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