OKE /WOA /021 / /" /2013

Zarzadzenie nr 4 /2013
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu
z dnia .¥. pazdziernika 2013 r.

w sprawie wprowadzenia w zZycie jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we Wroctawiu

Na podstawie § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia
16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgepowania z dokumentacjg, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatdow
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie jednolity rzeczowy wykaz akt w Okregowej Komisji Egzaminacyjnej we
Wroctawiu stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Sprawy niezatatwione do dnia wejcia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt, rejestruje
sie ponownie, klasyfikujac je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, 0 kibrym mowa

w1,
§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w archiwum zaktadowym Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej we Wroctawiu przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia podlega
ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okre$lonych w jednolitym rzeczowym
wykazie akt, o ktorym mowa w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg warto$é
archiwalng tej dokumentaciji lub krétszy okres jej przechowywania.

§4
Kierownikow podlegtych komorek organizacyjnych Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
zobowigzuje do rejestrowania i przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§5
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego.

§6
Traci moc:
1) Zarzadzenie Nr 1/2005 Dyrektora OKE z dnia 1 stycznia 2005 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum Parstwowego
we Wroctawiu.

W uzgodnieniu:
Dyrektor Archiwum Panstwowego we Wroctawiu
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Zalqecznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr4/2015
Dyrektora Okregowej Komisji Egzamznacyjnej we Wrocltawiu

z dnia .QX, -paidziernika 2013,

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

OKREGOWEJ KOMISII EGZAMINACYJNEJ
we Wroctawiu

ARCHMWVUM PANSTWOWE T zgotinione.
et gt z Archiwum Panstwowym , s
50-215 Wroctaw, ul. Pomaorska 2 o - il —

tel. centr. 071-328-81-01, 071-328-83-95
fax 071-328-80-45, NIP 898:17-67-299

Dg 40 w{?i/‘ dr Janwsz Cllaszewski
 Wroclaw, dnia
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klas

Symbole

ikacyjne

Symbol komérid | Kategoria _—
Hasto klasyfikacyjne merytorycznej archigama Uszczegdlowienie hasta
1|11 | I v klasyfikacyjnego
1 2 3 4 =3 6 7 8
0 ZARZADZANIE
000 Rada Konsultacyjna DK A Protokoly z posiedzen
001 Posiedzenia zespotu kierowniczego OKE WOA A Protokoly z posledzed | narad
002 Komisje wiasne (state i dorazne) WOA A Posiedzenia, uchwaty | wnioski oraz ich realizacja,
DK, WSEIM, WEZ,
003 Udziat w konferencjach, naradach organizowanych przez inne jednostki WBIA, WOA BES
a organ i B e
004 Spotkania organizowane przez OKE WBIA, WOA Zlegenloblogcaml Ordw, spotkania ze

‘Statut, schemat | regulamin organizacyjny,

dzlatania

zakresy B

011 Organizacja biurowosci
P i \ Instrukcija ki | , Instruk
0110 | Przepisy kancelaryjno-archiwalne WOA A v;»vk ! ;ﬁ ancelaryjna, instrukcja archiwalna,
0111 | Ewidencja poddrukéw $cistego zarachowania WOA B5
0112 | Ewidencja pieczeci i pieczatek WOA A Zbiér odciskéw pleczeci | pieczatek
0113 | Dowody doreczen, optat pocztowych itp. WOA Bc
0114 |Rejestr upowaznien WOA B10 Upawainienia wydawane przez Dyrektora OKE
012 Archiwum zaktadowe
= ] - Spisy zdawczo-odbiorcze, rejestry, wykaz spiséw
0120 |Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego WOA A zdawiczo-odbiorczych, kowsponden?_‘]g ;
: X Zawladomienla o termini ki ia, wsk I
0121 | Przyjmowanie dokumentacji do archiwum zaktadowego WOA B5 dot poretkosi T aeanigy wokazanla
0122 | Udostepnianie akt WOA B2 Zezwolenla, karty udostepniania
0123 | Przekazywanie materialéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego WOA A
. o . ) Protokoly oceny dokumentacji niearchiwalnej, spis
0124 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej WOA A dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do =
zniszczenia
013 Ewidencja zasobu bibliotecznego WOA B50 kslega Inwentarzowa
= . Okres przechowywania liczy sle od momentu
020 Zbidr aktéw normatywnych wladz nadrzednych WOA BELO | chylenia tych akidw
021 Zbidr aktéw normatywnych wlasnej jednostki WOA A Zarzadzenla, Instrukce, wytyczne
: P Wyktadnia (Interpretacja) wiasnych altéw
022 Interpretacja prz'eplsow prawnych DIC A normatywnych dot. merytoryczna) dolsinocci
023 Opiniowanie aktéw prawnych DK BES
024 Opinie prawne V\BEKZ, %\b’él‘;vsﬁgji\ B5 Finansowe, kadrowe, organizacyjne
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025

Sprawy cywilne

WOA B10 Okres przechowywania liczy sl od daty
uprawomacnienla orzeczenia lub umorzenia Sprawy
026 Sprawy karne WOA B5 Jak w klasle 025

Sprawy sadowo-administracyjne

".l xS
Planowanie

0300 | Zasady i metody planowania DK A Opracowania wiasne, obce — kat. B10
0301 | Plany pracy roczne DK, GK A Plany pracy OKE roczne, merytoryczne
0302 | Plany pracy okresowe GK BE5
031 Sprawozdawczosé
0310 | Sprawozdania roczne GK A Bilans, sprawozdania finansowe | merytoryczne
; DK, WSEIM, WEZ,
0311 | Sprawozdania okresowe WBIA, WOA BES
032 Statystyka
0320 | Statystyczne opracowania koficowe WBIA, WOA A publikacje, ankiety
0321 | Statystyczne opracowania czastkowe WBIA, WOA BES
040 Organizacja i dziatanie systemu informatycznego WBIA, WOA A Opracowanla wiasne, strona INTERNET-u,
041 Rejestr szkot WBIA A
050 Przepisy wiasne i ich interpretacja w sprawach zatatwiania skarg i wnioskéw WOA A
: ; : ; 3 P W razle masowoscl tego typu spraw do kat it A
051 Skargi lwnlosk! zatatwiane bezposred.mo- i i WOA A kwallfikuje sie p,zyk;adom%psqg%w fioes iy
052 Skargi | wnioski przekazane do zatatwienia wg wtasciwosci WOA B3
053 Analiza skarg i wnioskdw WOA A
054 Rejestr skarg | wnioskow WOA A
060 Wydawnictwa wiasne WOA A raporty, inne B5
061 Wyclnki prasowe dot. dziatalnosci OKE DK A

prasowe dotyczace dziatalnosci

Kontrola zewnetrzna wiasnej jednostki

090 WOA A Do kat. A kwalifikuje sig dokumenty kontroli
kompleksowe] | problemowe]. Pozostate — kat. B5
091 Kontrola wewnetrzna wlasnej jednostki WOA A
092 Ksiega kontroli WOA B5
093 Audyt WOA A
KADRY

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT - OKREGOWE] KOMISII EGZAMINACYINE] WE WROCEAWIU

Strona3z 11




100 Regulamin pracy WOA A
j i i i ikd Dokumentacje dotyczaca konkretnego Ik
111 Informacje zwigzanie z zatrudnieniem pracownikdw KD B2 b ey Dsobgwych go pracownika
112 Dokumenty zgloszeniowe do ZUS-u KD B50
113 Ewidencja rent i emerytur KD B5
114 Umowy cywilno-prawne
1140 |Umowy zlecenia wspdtpracownikéw WOA B50 Bez adprowadzane] sktadki ZUS kat. b5
1141 |Umowy o dzielo wspdtpracownikéw WOA B5 Umowy z odprowadzong sktadka 2US-kat.B50
1142 | Umowy zlecenia przewodniczacych | asystentéw technicznych WOA B50 Bez odprowadzanej sitadki ZUS kat. B5
1143 |Umowy o dzieto egzaminatoréw WOA B5 Umowy z odprowadzona sktacka ZUS-kat.B50
115 Nagrody, odznaczenia, ka KD B10
130 Przepisy o bezpieczeristwie i higienie pracy KD A Wiasne, zewnetrzne B10
131 Srodki ochronne WOA B5 Przydzlat odzlezy ochronnej
132 Wypadki przy pracy
- - Dotyczy wypadkéw w trakcle , Smiertelne,
1320 |Rejestr wypadkéw w pracy KD A inwalidzkle clezkle, zbiorowe: inne kat B 10,
1321 |Wypadki w pracy KD A Wypadki zbiorowe, émlertelne, ciezkie
1322 | Wypadki w drodze do pracy i z prac KD BE10
140 Szkolenia i doskonalenia zawodowe pracownikéw KD B5
141 Ewidencja szkolonych KD B50
150 Dowody obecnosci w pracy
1500 | Warunki pracy - rejestr KD B5 Dok. odktada slg do akt osohowych pracownika
1501 | Listy obecnoéci KD B3
1502 | Ksiega raportéw pozwoler na dodatkowe godziny pracy KD B3
151 Absencja, zwolnienia lekarskie KD B3
152 Urlopy pracownicze KD B3
153 Ewidencja delegacji stuzbowych KD B3
160 Podstawowe zasady ~ zbidr przepiséw prawnych z zakresu spraw socjalno-
bytowych DK A Ustalenia wtasne, regulamin zFés
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161

Komisja socjalna

1610 | Dokumentacja posiedzen komisji socjalnej DK B5
1611 | Dokumentacja przyznanych pozyczek DK B5
1612 | Dokumentacja sptat pozyczek DK B5
1613 | Dokumentacja imprez z funduszu socjalnego DK B2
1614 | Sprawozdanie z rocznego wykorzystania funduszu $wiadczer socialnych DK A
170 Przepisy ubezpieczeniowe KD BIO | zarzadzenia, Instrukcle | wyjagnienia - zewnetrzne
171 Dowody uprawnien do zasitkéw KD B5 Zasitki chorobowe, rodzinne, pagrzebowe
2 SRODKI RZECZOWE
210 Ogélne wytyczne inwestycji i remontéw kapitalnych WOA A Analizy wiasne
211 Finansowanie inwestycji i remontéw kapitalnych WOA BE5 Korespondencja
212 Koszty inwestycji WOA BE5 Analiza kosztéw, sprawozdania, wyceny
213 Wykonawstwo wiasnych inwestycji i remontéw WOA B5 Protokoly adbloru, kosztorysy
214 Dokumentacja prawna i techniczna siedziby OKE WOA BE 5 3t’r‘;tty'“§;r:|jt5’zec“°w\’wﬂnla: liczy sig od daty
215 Tryb udzielania zaméwieri publicznych
3 : Dokumentacja + umowy; dok ¥ d
2150 | Przetarg nieograniczony WOA B5 PGSk Ltliych Bz‘gv umentacja dotyczaca
Dokumentacja + umo ;+ dokumentacja d
2151 |Przetarg ograniczony WOA BS projektéw unijnych Bzgy entacja dotyczaca
. A Dokumentacja + umowy; dok t
2152 | Negocjacje z ogtoszeniem WOA B5 Brefekiow Unlimh Bz‘gv okumentacja dotyczaca
im P Dokumentacja + umowy; dokumentacia d
2153 | Negocjacje bez ogloszenia WOA B5 el acja dolyczaca
e X : Dokumentacja + umowy; dok tacja d
2154 | Zamoéwienia z wolnej reki WOA B5 R e Bzvlgv umentacja dotyczaca
Dokumentacja + umowy; dok t di
2155 |Zapytanie o cene WOA B5 biofekttw unfinych 32"5“/ okumentacja dotyczaca
: Dokumentacja + umo ; dokument d
2156 | Aukcja elektroniczna WOA B5 Srciskid unfinveh BZVS'Y mentacja dotyczaca
2157 | Rejestry zamowien publicznych, odwotar i protestéw WOA B10
2158 Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci WOk BS Dokumentacja + umowy; dokumentacja dotyczaca
kwoty 14 000 euro unli B20
2159 | Sprawozdania o udzielonych zamdwieniach publicznych WOA B5
216 Rejestr uméw zawartych w wyniku zaméwien publicznych WOA B10
220 Przydziat i najem lokali na potrzeby wiasnej jednostki WOA B5 Umowy
221 Eksploatacja nieruchomoéci WOA B2 Konserwacle, remonty biezace, oSwietlene,
ogrzewanie, utrzymanie czystoscl itp.
222 Rejestr uméw z wykonawcami i dostawcami WOA B5 :‘Q]’Wﬁz nleczystoécl, internet, prad, woda, ustugi
230 Podstawowe zasady zaopatrzenia WOA A Przepisy | ustalenia wiasne
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231

Zaopatrzenie | zamowienia

GK, WSEIM, WEZ,

WBIA, WOA B5 Zapotrzebowania wydzialéw
232 Dokumentacja techniczna i eksploatacyjna urzadzen WOA B10 Pw—
233 Zbywanie i likwidacja $rodkéw trwatych i nietrwatych GK B5

ploatacja ruchomosci

ch I‘ké transprtowc -

Remonty, konserwacje

Rozliczanie paliwa, kosztéw eksploatacyijnych

na zak d

Ochrona przeciwpozarowa, cywilna i inna

Wynajem -+ umowy

2500 | Instrukcje, przepisy wlasne _ WOA A
2501 | Umowy z firmami $wiadczacymi ustugi w zakresie ochrony zakfadu pracy (mienia) WOA B5
251 Ubezpieczenia rzeczowe WOA B10 Polisy od kradziezy, ognia ito.
3 EKONOMIKA
300 Organizacja rachunkowoéci GK A sf;:;g 6’:;"_‘13;‘;;1'23 rachunkowoécl, interpretacja
Plan kont
BSRR RS 1 1 VYTV RDCE o  B e )
310 Obrét gotéwkowy
3100 [Raporty kasowe GK B5
3101 | Ewidencja grzbietéw ksigzeczek czekowych GK B5
3102 | Dowody KP, KW GK B5
3103 | Optata pracodawcéw za egzamin zawodowy WOA B5
3104 | Dotagja dla nauczycieli przeprowadzajacych ustny egzamin maturalny WOA B5 :sgt:‘”;‘;'g{;‘;";;;iggfwgau;gggﬂ{;gégzw pisma -
Dowody ksiegowe, urzadzenia ksi ksiegi,
311 Rachunkowo$¢ budzetowa GK B5 rbejeitry, dzlenniki, karta\} ;ggt?)wse)egr%v:i?cgeﬁgg
ankowe
312 Finansowanie wlasnej jednostki GK B5
320 Ksiega gtdwna GK B5
321 Karta wydatkéw GK B5 :\Lﬁ;ﬂ budzetowe | ich ewidencja, ewidendia
322 Dowody ksiegowe GK B5
323 Ewidencja rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami GK B5
324 Ewidencja rozrachunkéw z budzetami GK B5
325 Ewidencja rozrachunkéw publiczno-prawnych GK B5
326 Ewidencja pozostatych rozrachunkéw z pracownikami GK B5
327 Ewidencja pozostatych rozrachunkéw GK B5
330 Dokumentacja ptac i potracen
3300 | Angaze pracownikéw stalych KD B5
3301 | Angaze pracownikéw na czas okreslony KD B5
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3302

Listy potracen z ptac

KD B5
3303 | Listy ptac KD B50
331 Deklaracje podatkowe Fl";ﬂe]fhowvwanle wg Dz. U. 22002 r. Nr 169, poz.
3310 | PIT-4 KD B6
3311 |Roczne PIT-11 KD B6
3312 |Roczne PIT-8B, 8A KD B6
332 Karty wynagrodzen KD B50
333 Zaswiadczenia o placach KD Bc Ewldengja, kople zaéwiadczeh
334 Dokumenty rozliczeniowe ZUS Gk B50 Indywidualne dokumenty rozliczeniowe 205 |
Ewidencja zasitkow ch A

Analiza kosztow Komisii

Realizacja projektuS

361 Realizacja projektu VII EFS WSEIM BE10
362 Rejestr umoéw projektu VI EFS WEZ BE10

Rejestr uméw

projektu VIT EFS

Inwentaryzacja okresowa

3700 |Rozliczanie inwentaryzagji GK B5 Splsy, protokoly Inwentaryzacyjne
3701 | Naliczanie amortyzacji GK B5
371 Inwentaryzacja powszechna GK A Formularze sprawozdawcze
372 Pomocnicza dokumentacja inwentaryzacyjna GK B5
373 Ksiegi inwentarzowe
3730 | Srodki trwate GK, WOA B10 Budynek, sprzet kamputerowy, kserograficzny itp.
3731 | Pozostate $rodki trwate w uzywaniu GK, WOA B5 Meble ito.
4 STANDARDY WYMAGAN
400 Informatory sprawdzianu WSEIM BES
401 Informatory egzaminu gimnazjalnego WSEIM BES
402 Informatory egzaminu maturalnego WSEiIM BE5
403 Informatory egzaminu zawodowego WSEIM BE5S
404 Informatory egzaminu eksternistycznego WSEIM BES
5 ZESTAWY EGZAMINACYINE
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Tworzenie arkuszy egzaminacyjnych sprawdzianu DK, WSEiM BE5 I
501 Tworzenie arkuszy egzaminacyjnych egzaminu gimnazjalnego DK, WSEIM BES
502 Tworzenie arkuszy egzaminacyjnych egzaminu maturalnego DK, WSEIM BES5
503 Tworzenie arkuszy egzaminacyjnych egzaminu zawodowego DK, WEZ BE5
504 Tworzenie arkuszy egzaminacyjnych egzaminéw eksternistycznych DK, WSEIM BE5
505 Akceptacja list tematow do czeéci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego WSEIM B2 Pisma przewodnie
6 SZKOLENIA NAUCZYCIELI
Harmonogram i terminarz szkoler kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw
600 OKE WOA B5
601 Organizacja szkolen kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw OKE WOA B5 Pisma przewodnle, pisma o uzyczenie sal
602 Programy szkolen WOA BE10 Wtasne opracowanla kat, — A,
603 Szkolenia kandydat?w na egzamlnator?w I egzammatorc’)w Sa%kﬁ.?fé‘z?nff ?ﬂ”ééﬁi};’i?‘&’vpEEYS’SSEL‘gI;};T,,”;i{,fOW)
6030 | Szkolenia kandydatéw na egzaminatordw i egzaminatoréw szkot podstawowych WOA BE50
6031 | Szkolenia kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw szkdt gimnazjalnych WOA BE50
Szkolenia kandydatéw na egzaminatoréw i egzaminatoréw szkot
6032 ponadgimnazjalnych L BES0
6033 | Szkolenia kandydatéw na egzaminatordw i egzaminatoréw szkot zawodowych WOA BE50
604 Dokumentacj’a przeprowadzonych szkoler kandydatéw na egzaminatordw i
egzaminatorow OKE
6040 | Dzienniki szkolen — szkoty podstawowe WOA B50
6041 | Dzienniki szkoler — szkoty gimnazjalne WOA B50
6042 | Dzienniki szkoler — szkoty ponadgimnazjalne WOA B50
6043 | Dzienniki szkolen — szkoly zawodowe WOA B50
6044 | Dzienniki doszkolen WOA B5
605 Rejestry zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu
6050 Rejestr zaéwladczelj 0 ukoriczonym szkoleniu w zakresie sprawdzianu w VI k. WOA B
szkoly podstawowej
6051 | Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu w zakresie egzaminu gimnazjalnego WOA B50
6052 | Rejestr zaswiadczen o ukoriczonym szkoleniu w zakresie egzaminu maturalnego WOA B50
6053 | Rejestr zadwiadczen o ukoficzonym szkoleniu w zakresie egzaminu zawodowego WOA B50
606 Rejestr decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw
6060 | Wpis do ewidencji egzaminatoréw WOA A
6061 | Skreslenia z ewidencji egzaminatorow WOA A
7 SPRAWDZIAN I EGZAMINY
700 Konferencje szkoleniowe dla dyrektoréw szkét i innych placowek WBIA, WEZ A
701 Organizacja osrodkéw sprawdzania sprawdzianu i egzamindw WEZ, WOA B5 Plsma przewodnie do dyrektoréw szkét
702 Organizacja oérodkéw egzaminacyjnych Organizacja egzaminy w szkolo
7020 | Powierzenie przeprowadzenia egzaminu maturalnego WBIA B5 ]
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7021

Powierzenie przeprowadzenia egzaminu zawodowego ~ etap pisemny

WBIA BS
7022 | Upowaznienia osrodkdw egzaminacyjnych — wnioski WEZ B5
7023 | Rejestr upowaznien osrodkéw egzaminacyjnych WEZ BES
7024 | Organizacja pracy osrodkéw egzaminacyjnych i eksternistycznych WBIA, WEZ BES
703 Powotanie przewodniczacych szkolnych zespoléw egzaminacyjnych WBIA B5
704 Dokumentacja powotanych obserwatoréw Powotania, ankiety, zblorcze opracowania itp,
7040 | Dokumentacja powotanych obserwatoréw sprawdzianu WEZ B2
7041 | Dokumentacja powotanych obserwatoréw egzaminu gimnazjalnego WEZ B2
7042 | Dokumentacja powotanych obserwatoréw egzaminu maturalnego WEZ B2
7043 | Dokumentacja powotanych obserwatoréw egzaminu zawodowego WEZ B2
7044 | Dokumentacja powotanych obserwatoréw egzaminéw eksternistycznych WBIA B2
705 Dokumentacja powotanych zespotéw egzaminatordw Protokoly sprawdzania | weryfikacja
7050 | Dokumentacja powotanych zespoldw egzaminatoréw sprawdzianu WOA B2
7051 | Dokumentacja powotanych zespoldw egzaminatoréw egzaminu gimnazjalnego WOA B2
7052 | Dokumentacja powotanych zespoldw egzaminatoréw egzaminu maturalnego WOA B2
7053 | Dokumentacja powotanych zespoléw egzaminatoréw egzaminu zawodowego WEZ, WOA B2
7054 | Dokumentacja powotanych zespotéw egzaminatoréw egzaminu eksternistycznego WOA B2
7055 | Powotanie zespotdw nadzorujacych etap praktyczny WEZ B2
7056 | Powotania zespotdéw egzaminacyjnych WEZ B2
706 Zwolnienia z przyczyn losowych i zdrowotnych ze sprawdzianu i egzaminow
7060 | Zwolnienia z przyczyn losowych i zdrowotnych ze sprawdzianu WBIA B2
7061 | Zwolnienia z przyczyn losowych i zdrowotnych z egzaminu gimnazjalnego WBIA B2
707 Stosowanie procedur i instrukcji sprawdzianu i egzamindw Korespondencja z dyrektoraml | uczniami
7070 | Stosowanie procedur i instrukcji sprawdzianu DK, WSEIM, WBIA BE5
7071 | Stosowanie procedur i instrukcji ezaminu gimnazjalnego DK, WSEIM, WBIA BE5
7072_| Stosowanie procedur i instrukcji egzaminu maturalnego DK, WSEIM, WBIA BE5
7073 | Stosowanie procedur i instrukcji egzaminu zawodowego DK, WEZ, WBiA BE5
7074 | Stosowanie procedur | instrukcji egzaminu eksternistycznego
| T ' am'inalcly jin‘a’
710 Dokumentacja sprawdzianu
7100 | Listy uczniéw — protokét odbioru prac WBIA B2
7101 | Protokoly zbiorcze WBIA B2
711 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu gimnazjalnego
7110 |Listy uczniéw — protokét odbioru prac WBIA B2
7111 | Protokoly zbiorcze WBIA B2
712 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu maturalnego — cze$¢ pisemna
7120 | Listy uczniéw — protokét odbioru prac WBIA B5
7121 | Protokoty zbiorcze WBIA BS
713 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu maturalnego ~ cze$é ustna
7130 | Protokoly zbiorcze WBIA B5
7131 | Listy wynikdw WBIA B5
714 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu zawodowego — etap pisemny/
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czes¢ pisemna
7140 | Listy uczniéw - protokét odbioru prac WBIA BS
7141 | Protokoly przebiegu egzaminu pisemnego w szkole/placéwee i zbiorcze WBIA B5
715 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu zawodowego — etap praktyczny/ czesé
praktyczna
2150 Prc_)toko’fy przebiegu etapu praktycznego egzaminu w ogrodku egzaminacyjnym i . i
zbiorcze
7151 | Listy zdajacych WBIA B5
716 Dokumentacja egzaminacyjna egzaminu eksternistycznego WBIA B5
720 Karty odpowiedzi i karty obserwacji zdajacych egzamin eksternistyczny WBIA B5
g Okres przechowywania prac 6 mieslecy,
B wyodrebniona Erggi ggag eglfa[n:nacyjnych
721 Prace uczniow ggliﬂ;:czz%giizja Naczglngagun[s)iri?;tygra k:rtéi'ﬁwdw
Paristwowych z dnla 16 kwletnia 2013 r.
DKN/400/14/10
7210 |Prace uczniéw ze sprawdzianu WBIA Bc
7211 |Prace ucznidéw z egzaminu gimnazjalnego WBIA Bc
7212 | Prace uczniéw z egzaminu maturalnego WBIA Bc
7213 | Prace ucznidw z egzaminu zawodowego WBIA Bc
730 Uniewaznienia sprawdzianu po szkole podstawowej DK BE5
731 Uniewaznienia egzaminu gimnazjalnego DK BES5
732 Uniewaznienia egzaminu maturalnego DK BE5
733 Uniewaznienia egzaminu zawodowego DK BE5S
734 Uniewaznienia egzaminu eksternistycznego DK BE5 ]
240 Protokét ustalenia wynikéw sprawdzianu wraz z rejestrem ucznidw (stuchaczy) G HED
przystepujacych do sprawdzianu i ewidencjg wydanych zaswiadczen
741 Protokét ustalenia wynikéw egzaminu gimnazjalnego wraz z rejestrem uczniéw . HEG
(stuchaczy) przystepujacych do egzaminu i ewidencjg wydanych zaéwiadczen
Protokét ustalenia wynikéw egzaminu maturalnego wraz z rejestrem absolwentow
742 przystepujacych do egzaminu i ewidencja wydanych $wiadectw dojrzatoéci i WBIA B50
anekséw do swiadectw dojrzatoéci
743 Protokét ustalenia wynikéw egzam_inu zawodowego wraz z rejestrem zdajacych WBIA B50
przystepujacych do egzaminu i ewidencjq wydanych dyploméw i suplementéw
744 Protokét ustalenia wynikéw egzaminu eksternistycznego wraz z rejestrem oséb .
przystepujacych do egzaminu i ewidencjg wydanych éwiadectw WEiA B50
745 Indywidualny protokét egzaminéw eksternistycznych WBIA B50
750 Waglady po sprawdzianie WSEIM BES
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751 Wglady po egzaminie gimnazjalnym WSEilM BES

752 Walady po egzaminie maturalnym WSEIM BES

753 ngqdy po egzaminie zawodowym WEZ BE5
W

Zaswmdczenla dla uczniéw po sprawdmame - - S woA |

B2
761 Zaswiadczenia dla uczniéw po egzaminie gimnazjalnym WOA B2
762 Swiadectwa dla uczniéw po egzaminie maturalnym WOA B2
763 Dyplomy dla ucznidéw po egzaminie zawodowym WOA B2
764 Zaswiadczenia, $wiadectwa i dyplomy dla uczniéw po egzaminie eksternistycznym WOA B2
765 Zaswiadczenia dla egzamlnatorow WOA B2 zaSwladczenle o pozvtvwwm ukoficzeniu szkolenia,

wpis do ewldenc]l egzaminatoréw

Podpls Dxfrektora

rig Wolclect Male cid
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